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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 5868/2024
PREGAO ELETRONICO, INCISO |, ART. 28, DA LEI N2 14.133/2021
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagio de empresa(s) especializada(s) na prestagdo de servigos de natureza
continuada de locagio e manutengdo (preventiva e corretiva) de aparelhos de ar
condicionado para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Macaiba/RN nos
termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
LOTE 01 (LOCAGAO)
ITEM DESCRIQEO QUANT. DE QUANT. TOTAL PARA UNID.
APARELHOS CONSUMO NOS 12
MESES (FATOR
MULTIPLICADOR)
52383 | Servico de locagdo de ar 7 84 Serv.
condicionado tipo SPLIT, de
parede, capacidade de

refrigeragdo minima de 9,000
BTU/H, ciclo frio, tensdo 220V,
bifasico, gas R410a,
condensadora com serpentina
de cobre, baixo nivel de ruido
(maximo de 39 decibéis de
rufdo). Classificagdo energética
Inmetro “A”, com selo PROCEL,
display digital na evaporadora
(economia A), filtragem de ar
(reduz bactérias e odores),
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desumidificador, timer digital,
turbo, manual do usudrio em
lingua portuguesa, controle
remoto sem fio, garantia
minima de 1 (um) ano. O
produto deverda ser fornecido
com o novo padrdo de plugue,
conforme norma da ABNT
vigente. Rotulagem contendo,
no minimo, o selo Inmetro e
certificado com selo PROCEL
“pn" de eficiéncia energética,
nome do produto, nome ou
marca do fabricante e a tensdo
nominal. Incluida a instalacao,
desinstalagdo, manutengao
preventiva e corretiva dos
aparelhos, mdo de obr,
reparagio, substituigio de
pecas e acessorios inerentes
ao servigo.

52384

Servico de locagdo de ar |39 468 Serv.
condicionado tipo SPLIT, de
parede, capacidade de
refrigeragdo minima de 12.000
BTU/H, ciclo frio, tensdo 220V,
bifasico, gas R410a,
condensadora com serpentina
de cabre, baixo nivel de ruido
(médximo de 39 decibéis de
rufdo). Classificagdo energética
Inmetro “A”, com selo PROCEL,
display digital na evaporadora
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(economia A), filtragem de ar
(reduz bactérias e odores),
desumidificador, timer digital,
turbo, manual do usudrio em
lingua portuguesa, controle
remoto sem fio, garantia
minima de 1 (um) ano. O
produto deverd ser fornecido
com o novo padrio de plugue,
conforme norma da ABNT
vigente. Rotulagem contendo,
no minimo, o selo Inmetro e
certificado com selo PROCEL
ap? de eficiéncia energética,
nome do produto, nome ou
marca do fabricante e a tensao
nominal. Incluida a instalagdo,
desinstalagdo, manutencdo
preventiva e corretiva dos
aparelhos, mao de obra,
reparagdo, substituicdo de
pecas e acessdrios inerentes
ao servico.

52385 | Servico de locagdo de ar 14 168 Serv.
condicionado tipo SPLIT, de
parede, capacidade de
refrigeragdo minima de 18.000
BTU/H, ciclo frio, tensdo 220V,
bifasico, gas R410a,
condensadora com serpentina
de cobre, baixo nivel de ruido
(maximo de 39 decibéis de
ruido). Classificagao energética
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Inmetro “A”, com selo PROCEL,
display digital na evaporadora
(economia A), filtragem de ar
(reduz bactérias e odores),
desumidificador, timer digital,
turbo, manual do usudrio em
lingua portuguesa, controle
remoto sem fio, garantia
minima de 1 (um) ano. O
produto deverd ser fornecido
com o novo padrdo de plugue,
conforme norma da ABNT
vigente. Rotulagem contendo,
no minimo, o selo Inmetro e
certificado com selo PROCEL
“n" de eficiéncia energética,
nome do produto, nome oOu
marca do fabricante e a tensdo
nominal. Incluida a instalagao,
desinstalagao, manutengdo
preventiva e corretiva dos
aparelhos, mdo de obra,
reparagao, substituicdo de
pecas € acessorios inerentes

ao servico.

52386 | Servico de locagdo de ar(9 108 Serv,
condicionado tipo SPLIT, de
parede, capacidade de

refrigeragdo minima de 22.000
BTU/H, ciclo frio, tensao 220V,
bifasico, gas R410a,
condensadora com serpentina

de cobre, baixo nivel de ruido
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(maximo de 39 decibéis de
ruida). Classificagdo energética
Inmetro “A”, com selo PROCEL,
display digital na evaporadora
(economia A), filtragem de ar
— (reduz bactérias e odores),
desumidificador, timer digital,
turbo, manual do usuario em

lingua portuguesa, controle
remoto sem fio, garantia
minima de 1 (um) ano. O
produto devera ser fornecido
com o novo padrdo de plugue,
conforme norma da ABNT
vigente. Rotulagem contendo,
no minimo, o selo Inmetro e
certificado com selo PROCEL
“A” de eficiéncia energética,
nome do produto, home ou
marca do fabricante e a tensao
nominal. Incluida a instalagdo,
desinstalacao, manutengao
preventiva e corretiva dos
aparelhos, mao de obr,
reparagdo, substitui¢do de
pecas e acessorios inerentes
ao servigo.

52387 | Servico de locagdo de ar 3 36 Serv.
condicionado tipo SPLIT, de
parede, capacidade de
refrigeragio minima de 24.000
BTU/H, ciclo frio, tensdo 220V,
bifasico, gas R410a,
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condensadora com serpentina
de cobre, baixo nivel de ruido
(méximo de 39 decibéis de
ruido). Classificagdo energética
Inmetro “A”, com selo PROCEL,
display digital na evaporadora
(economia A), filtragem de ar
(reduz bactérias e odores),
desumidificador, timer digital,
turbo, manual do usuario em
lingua portuguesa, controle
remaoto  sem fio, garantia
minima de 1 (um) ano. O
produto devera ser fornecido
com o novo padrio de plugue,
conforme norma da ABNT
vigente. Rotulagem contendo,
no minimo, o selo Inmetro e
certificado com selo PROCEL
“p? de eficiéncia energetica,
nome do produto, nome ou
marca do fabricante e a tensdo
nominal. Incluida a instalagdo,
desinstalacao, manutengao
preventiva e corretiva dos
aparelhos, mao de obra,
reparagao, substitui¢do de
pegas e acessorios inerentes
ao servigo.

LOTE 02 (MANUTENGAO PREVENTIVA/CORRETIVA)

Pagina 6] 40
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ITEM

DESCRICAO QUANT. DE | QUANT. TOTAL PARA | UNID.
APARELHOS | CONSUMO NOS 12
MESES (FATOR
MULTIPLICADOR)

52388

Servico de MANUTENCAO | 10 40 Serv.
PREVENTIVA de equipamento
de ar condicionado do tipo ACJ
(Ar Condicionado de Janela)
com capacidade de 7.000 a
24.000 BTUs/h, conforme

detalhamento especificado no
| Termo de Referéncia.

52389

Servico de MANUTENCAO | 10 40 Serv.
CORRETIVA, TIPO 01, de
equipamento de ar
condicionado do tipo ACJ (Ar
Condicionado de lJanela) com
capacidade de 7.000 a 24.000
BTUs/h, conforme
detalhamento especificado no
Termo de Referéncia.

52390

Servico de  MANUTENCAO | 10 40 Serv.
CORRETIVA, TIPO 02, de
equipamento de ar
condicionado do tipo ACJ (Ar
Condicionado de Janela) com
capacidade de 7.000 a 24.000
BTUs/h, conforme
detalhamento especificado no
Termo de Referéncia.
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52391

Servico  de MANUTENGAO
PREVENTIVA de equipamento
de ar condicionado do tipo
SPLIT com capacidade de até
12.000 BTUs/h, conforme
detalhamento especificado no
Termo de Referéncia.

141

564 Serv.

52392

Servico de  MANUTENGAO
CORRETIVA, TIPO 01, de
equipamento de ar
condicionado do tipo SPLIT com
capacidade de ate 12.000
BTUs/h, conforme
detalhamento especificado no
Termo de Referéncia.

141

564 Serv.

52393

Servico de  MANUTENGAO
CORRETIVA, TIPO 02, de
equipamento de ar
condicionado do tipo SPLIT com
capacidade de até 12.000
BTUs/h, conforme
detalhamento especificado no
Termo de Referéncia.

141

564 Serv.

52394

Servico de MANUTENGAO
PREVENTIVA de equipamento
de ar condicionado do tipo
SPLIT com capacidade de
18.000 a 36.000 BTUs/h,
conforme detalhamento
especificado no Termo de
Referéncia.

67

268 Serv.

Pégina 8| 40
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52395 | Servico de MANUTENCAQ | 67 268 Serv.

CORRETIVA, TIPO 01, de
equipamento de ar
condicionado do tipo SPLIT com
capacidade de 18.000 a 36.000
BTUs/h, conforme
detalhamento especificado no
Termo de Referéncia.

52396 | Servico de MANUTENGAO | 67 268 Serv.

CORRETIVA, TIPO 02, de
equipamento de ar
condicionado do tipo SPLIT com
capacidade de 18.000 a 36.000
BTUs/h, conforme
detalhamento especificado no

Termo de Referéncia.

O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como COmuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n’ 14.133, de 2021.

FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentagio da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-sé pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratag@o sera utilizado como pardmetro para a elaboracdo do Plano de
Contratagdes Anual, nos moldes do Decreto Municipal né 2.155, de 21 de dezembro de
2023,

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

Panina 9| 40
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A descri¢do da solugdao como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Conforme Manual de sustentabilidade do CJF a empresa devera se abster de utilizar
na execugdo dos servigos qualquer das SDO abrangidas pelo Protocolo de Montreal
e devera adotar, na retirada de residuos dos aparelhos, pritica de desfazimento
sustentavel ou reciclagem dos bens que forem inserviveis para O processo de
reutilizagdo. Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, sobras de obra e
entulhos, cabos, restos de oleos e graxas, deverao ser adequadamente separados
para o posterior descarte.

4.2. A contratada deverd, também, estabelecer em comum acordo com a contratante,
procedimentos e rotinas voltados ao monitoramento e a melhoria continua da
eficiéncia energética e hidraulica dos equipamentos, apresentando a contratante,
periodicamente e sempre que demandada, dados acerca do desempenho dos
equipamentos e medidas a serem adotadas para melhoria.

43. Em especial, deverd observar as seguintes normas:

43.1. Llei n. 12.305, de 02/08/2010 - institui a Politica Nacional de Residuos
Solidos;

4.3.2. Lei n. 9.605, de 12/02/1998 - Dispde sobre as sangdes penais €
administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente;

4.3.3. Decreto n. 6.514, de 22/07/2008 - Dispdem sobre as infragdes e sangdes
administrativas ao meio ambiente e estabelece o processo administrativo federal
para apuragdo dessas infragdes;

4.3.4. Decreto n. 6.686, de 10/12/2008 - Altera e acresce dispositivos ao Decreto n.
6.514, de 22 de julho de 2008, gue dispde sobre as infracdes e sangoes

Paaina 10 | 40
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administrativas ao meio ambiente e estabelece o processo administrativo federal
para apuragao destas infragoes;

4.3.5. Decreto n. 2.783, de 17/09/1998 - Dispde sobre a proibigdo de aquisicdo de
produtos ou equipamentos gue contenham ou facam uso de substancias que
destroem a camada de ozbnio (SDO) pelos 6rgdos e pelas entidades da
Administra¢do Publica direta, autdrquica e fundacional;

4.3.6. Lei n. 13.589, de 04/01/2018 - Dispde sobre a manutengio de instalagdes e
equipamentos de sistemas de climatiza¢do de ambientes;

4.3.7. Resolugdo ANVISA n. 9, de 16/01/2003 - Orientac¢do técnica elaborada por
grupo técnico assessor sobre padrdes referenciais de qualidade do ar interior em
ambientes climatizados artificialmente de uso publico e coletivo;

4.3.8. Portaria MS n. 3523/98 - Determina que a manutenc¢ao, inspe¢ao e limpeza
seja feita por responsavel técnico em periodicidade determinada pelo PMOC;

4.3.9. NBR 16401-1, de 08/2008 - ABNT - Estabelece parametros basicos e
requisitos minimos de projetos para sistemas de-ar condicionado centrais e
unitarios;

4.3.10. NBR 13971, de 01/2014 - ABNT - Sistemas de refrigerac¢do, condicionamento
de ar, ventilagdo e aguecimento - Manuteng¢do programada;

4.3.11. NR 32 - Determina que a limpeza geral dos aparelhos e dutos seja feita

anualmente;

4.3.12. NR 17 - Recomenda as condigdes minimas de conforto actstico e climatico
nos ambientes onde se desenvolvem atividades intelectuais;

4.3.13. Resolucio CONAMA n. 267, de 14/09/2000 - Dispde sobre a proibigdo no
Brasil, da utilizagio das substancias controladas especificadas nos Anexos A e B do
Protocolo de Montreal sobre SDO;

Paaina 11140
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4.3.14. Portaria INMETRO n. 372, de 17/09/2010 - Estabelece requisitos técnicos de
qualidade para o nivel de eficiéncia energética de edificios comerciais, de servigos €
publicos (RTQ-C).

Subcontratagdo

A4. Nio é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

45. N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

A avaliacio prévia do local de execugao dos servigos para o conhecimento pleno
das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado é facultativa, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado
por servidor designado para esse fim em horério a ser combinado com a Secretaria
Municipal de Administragdo, no telefone (84) 9 9935-0302.

Serdo disponibilizados data e horirio diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando o documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagédo
da vistoria.

A nido realizacio da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestagdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos
servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Paaina 12| 40
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CondigBes de execugio

51. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

51.1. A contratada deverd iniciar a prestagéio de servigos apos assinatura
do instrumento contratual;

51.2. Os servigos deverao ser executados de segunda a sexta-feira, das
08 as 17 horas efou aos sabados das 08 as 12 horas, ou,
alternativamente, em horarios e dias previamente acordados,
podendo ocorrer aos domingos € feriados, conforme conveniéncia
da CONTRATANTE e, em carater eventual quando surgirem
ocorréncias de defeitos nos equipamentos, observando as
condigdes deste Termo, as normas técnicas e as recomendacoes
do fabricante,;

5.1.3. A execucao do servico dar-se-a pela locagdo e manutengdo dos
equipamentos de ar condicionado, incluindo transporte, instalagdo,
m3o de obra, pegas, acessorios necessarios ao funcionamento,
manutencdes preventivas e corretivas 0s quais serdo instalados nas
secretarias da Prefeitura Municipal de Macaiba;

51.4. Os servicos deverdo ser executados mediante ordem de servigo, a
ser encaminhada por e-mail, e devera conter no minimo, as
seguintes informagdes: Identificacdo e endereo da unidade de
servico, telefone, nome da pessoa para contato no local, tipo do
equipamento, capacidade e quantidade;

515 A Contratada devera empregar profissionais  devidamente
qualificados ou capacitados, sob a orientagio de responsavel
técnico habilitado;

5.1.6. A Contratada é _responsével por treinamento e supervisdo de seus
profissionais quanto 3s praticas de medicina e seguranga do
trabalho e respondera por eventuais danos fisicos ou materiais
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5.1.9.

5:1.10.
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causados pela inobservancia de normas regulamentadoras por
parte de seus profissionais;

A Contratada devera observar as recomendacdes do fabricante do
aparelho e os normativos aplicaveis aos servigos manutengdo dos
aparelhos condicionadores de ar da Contratante;

Deverdo ser encaminhados, mensalmente, acompanhando a Nota
Fiscal, os relatdrios de execugdo dos servigos, que incluem a
planilha de medic3o, as copias das Ordens de Servigos (0.S.),
copias das Notas Fiscais de pegas (quando couber), componentes
e materiais utilizados. Os documentos devem discriminar cada
eguipamento por modelo, marca, tipo, capacidade e n? de
patrimonio;

A contratada, conforme a Lei n® 13.589/2018 e a Portaria
3.523/MS, devera estabelecer e apresentar no prazo de 30 (trinta)
dias contados a partir da assinatura do contrato o Plano de
Manutengdo, Operag¢do e Controle — PMOC, assinado por
profissional de climatizacio e refrigeragao devidamente
qualificado e inscrito no res pectivo Conselho de Classe;

A execugdo dos servigos deverd receber o emprego de materiais
adequados e condizentes com a boa técnica, bem como ser
executado em conformidade com as determinaces das normas do
Ministério da Salde, ANVISA, ABNT e dispositivos previstos em
Leis especificas, através de técnicos habilitados em contingente
suficiente ao atendimento da demanda, e com a utilizagao de
ferramentas e equipamentos apropriados, de acordo com as
recomendagdes do fabricante, de modo a garantir a conservagao
da vida util e o perfeito funcionamento dos condicionadores de ar;

Os servicos de manutengdo <6 serdo aceitos, se realizados de
acordo com as normas de seguranca da ABNT NBR 13971 -
sistemas de refrigeragao, condicionamento de ar, ventilagdo e
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aquecimento - Manutencdo Programada; NBR 5410 (Instalagdes
elétricas de baixa tensdo), NBR 6675 (Instalagdo de
condicionadores de ar de uso doméstico (tipo monobloco ou
modular) no que couber, NBR 15848 — (Sistemas de ar
condicionado e ventilagao — Procedimentos e requisitos relativos
3s atividades de construgdo, reformas, operagao e manutengao
das instalacdes que afetam a qualidade do ar interior - QAl), NBR
14679 - Sistemas de condicionamento de ar e ventilagdo —
Execucio de servicos de higienizagdo; NR10 (Seguranca em
Instalacbes e Servigos em Eletricidade); NR24 (Condigbes
Sanitirias e de Conforto nos Locais de Trabalho); NR35 (Trabalho
em Altura), e de acordo com as normas de satide e seguranga do
trabalho, NR5, NR6, NR9, NR1O e NR11 e demais normas de
seguranga do trabalho, além de outras aplicaveis no que se refere
aos cuidados com a instalacdo elétrica de alta e baixa tensao,
aterramento, tubulagdes e dutos;

5.1.12, Os servicos de manutengdo corretiva deverdo ocorrer a partir de
necessidade identificada durante a manuten¢do preventiva ou em
cariter eventual quando surgirem ocorréncias de defeitos nos
equipamentas mediante solicitagdo do Contratante, conforme
descrito a seguir;

51.13. Cada visita técnica de manuten¢do preventiva deverd ser
previamente comunicada e agendada pela contratada, que deverd
entrar em contato com a CONTRATANTE através do fiscal ou gestor
do contrato, a fim de estabelecer o melhor periodo para visita;

51.14. Os técnicos deverdo se apresentar nas unidades onde 0s servicos
serdo executados, sempre uniformizados e portando o cracha com
a sua identificagao;

5115  Sendo identificado na execucdo dos servigos de manutengdo
preventiva, a necessidade de corre¢ao de alguma falha no
funcionamento do equipamento, 2 empresa deverd realizar a
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manutencdo corretiva, no prazo de até 24h a contar da
identificacdo da necessidade. Deste modo, enquanto O
equipamento nao estiver em pleno funcionamento, nenhuma
ordem de servigo sera considerado como concluida para fins de
pagamento, sobretudo no caso de substitui¢ao de pecas;

51.16. A CONTRATADA devera emitir mensalmente, relatdrios técnicos
circunstanciado, mencionando a situacdo dos equipamentos, as
ocorréncias verificadas no perfodo, assim como as providéncias
adotadas na execugdo dos servigos, contendo inclusive, a relagdo
das pecas substituidas, quando couber, as quais deverdo ser
obrigatoriamente originais, novas € de primeiro uso. O relatorio
deve ser assinado pelo Responsavel Técnico dos Servigos e
atestado por servidor designado pela CONTRATANTE para
acompanhar/fiscalizar a execucdo do servico na unidade em que
foi realizado. Este relatdrio devidamente assinado devera ser
entregue juntamente com a apresentagdo da Nota Fiscal de
Servicos, para fins de pagamento;

5.1.17. Os custos com 0s materiais, produtos, equipamentos de protegao
individual - EPI’s todos os aparelhos utilizados na execugdo dos
servigos serdo por conta da CONTRATADA, sem quaisquer onus
para a CONTRATANTE;

5.1.18. Os materiais utilizados na manutengao preventiva tais como
filtros, produtos quimicos, borrachas de vedagao, etc. deverao ser
originais ou recomendados pelo fabricante, com selo INMETRO,
de forma a ndo promover possiveis danos aos equipamentos.

5.1.19. No caso de substituicdo de pecas, estas deverao sernovas € de
primeiro uso, € serdo adquiridas e instaladas pela CONTRATADA,
mediante autorizagdo expressa da CONTRATANTE, a partir da
analise de relatdrio técnico que justifique a referida necessidade
de substituicdo, bem como aprovacdo do or¢a mento que comprove
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a vantajosidade de sua execucao;

A Contratada devera manter organizado, limpos e em bom estado
de higiene o local onde estiver executando o0s servigos de
manutenc¢do, especialmente as vias de circulagdo, passagens €
escadarias, coletando e removendo as sobras de materiais,
entulhos e detritos em geral;

A contratada serd responsdvel pelo descarte sustentdvel das
embalagens, resto de fluidos, tintas, dleos, graxas, estopas,
pegas, utensilios e demais materiais utilizados em razdo do
servico.

Cronograma de realizagao dos servigos:

5.1.22.1. DA MAN UTENGAO PREVENTIVA

51.22.2. A prestagdo de servicos de manutencdo dos aparelhos

condicionadores de ar consiste na combinacdo de todas as
acbes técnicas e administrativas, incluindo supervisao,
destinadas a manter ou restaurar um item componente,
equipamento ou sistema) em estado do qual possa
desempenhar uma fungao requerida, e compreende:

51.22.3. Manutengdo preventiva: acdo efetuada em intervalos

predeterminados, ou de acordo com critérios prescritos,
destinada a reduzir a probabilidade de falha ou a
degradagao do funcionamento de um item;

5.1.22.4. A Manutengdo preventiva foi estimada em intervalos de

90 (noventa) dias, de acordo com um planejamento
prévio. Porém, a critério da Administragdo e conforme
PCMOC - Plano de Manutencio, Operagdo e Controle,
esse prazo podera ser reduzido ou estendido, cabendo ao
responsavel técnico da Contratada definir os intervalos

Paaina 17 ] 40



T
Y I
%

MACRARIBA

PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Avenida Ménica Nébrega Dantas, n? 34, centro, CEP: 59.280-000 Macafba/RN.
Tel.: (84) 3271-6507. Site: www.macaiba.rn.gov.br E-mail: semad.macaiba@gmail.com

para as atividades periodicas, considerando-se os tipos de
equipamento, as normas técnicas e as recomendagdes do
fabricante e outros aspectos que entender relevantes;

AC! (AR CONDICIONADO DE JANELA):

Verificar o aparelho no local instalado e observar a regularidade do funcionamento;

Desmontar completamente o equipamento;

Verificar a base de suporte e fixagao do equipamento;

Verificar a existéncia de pontos de ferrugem no gabinete e na base do equipamento;
Efetuar tratamento anticorrosivo das partes metalicas, com pintura a base de

tinta anti- ferrugem;

Limpar e lubrificar todas as pecas € componentes;

Limpar serpentina e chassis;

Efetuar completa desobstrugéo do condensador e do evaporador, com produtos

quimicos biodegradaveis;

Retirar e limpar frente plastica;

Retirar e limpar filtros de ar;

Retirar e limpar bandeja de condensagao;

Retirar e limpar turbina radial de ventilagdo;

Efetuar lavagem geral com lava jato;

Verificar e limpar todos os contatos e terminais elétricos;

Efetuar teste de eficiéncia nos capacitores, chaves seletoras e termostatos;

Revisar toda parte elétrica e eletronica;

Ajustar motor, hélice e turbina;

Efetuar teste de eficiéncia do sistema de refrigeracdo;

Ao terminar a montagem da unidade evaporadora, realizar evacuagdo e

desidratacdo do sistema;

Verificagdo de possiveis vazamentos de gas;

Leitura das pressoes e corrente dos motores;

Testes de desempenho mecanico do compressor;

Leitura de temperatura;

Verificar o isolamento térmico e acustico do equipamento;

Verificar a fiagdo e cabos de alimentacdo do comando;
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Verificar os terminais e conexoes elétricas;

Verificar a oscilacdo da hélice do ventilador do evaporador e da hélice do condensador;
Registrar as leituras de tensio e corrente do compressor;

Registrar as leituras de tens3o e corrente do motor do venti lador;

Verificar a carga de gas/fluido refrigerante no sistema;

Verificar se hd vazamento de gas/fluido refrigerante;

Efetuar recolhimento de gas/fluido refrigerante, quando necessario;

Registrar as temperaturas de insuflamento e ar exterior;

Verificar/colocar esponjas, se necessario, para a vedacdo das laterais do
equipamento e da parte superior;

Entre outros servicos que se fizerem necessarios.

Verificar o aparelho no local instalado e observar a regularidade do funcionamento;
Verificar a operagdo de drenagem de agua da bandeja;

Verificar o estado de conservagdo do isolamento termoacustico;

Verificar a vedacdo dos paineis de fechamento do gabinete;

Lavar a bandeja e a serpentina com remogao de sujidades, tais como lodo, sem o
uso de produtos desengraxantes e COITosivos;

Verificar e eliminar as frestas dos filtros;

Limpar o elemento filtrante;

Verificar danos a pintura;

Limpar os ventiladores (axial e centrifugo);

Verificar rufdos e vibragBes anormais e corrigi-los, se necessario;

Revisar parte elétrica e eletrdnica;

Verificar conexdes de alimentagao;

Medir corrente, tensdo e temperaturas;

Verificar bornes e conexoes;

Remover frente plastica para limpeza;

Limpar com escovada na parte frontal do evaporador;

Efetuar completa desobstrugao do condensador e do evaporador, com produtos quimicos
biodegradaveis;

Verificar o funcionamento da chave seletora;

Verificar o funcionamento do termostato;
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Verificar o estado da frente pldstica;

Verificar o rendimento do aparelho (medi¢ao de temperatura);

Inspecionar visualmente a parte interna e externa do equipamento;

Limpar paineis e filtros de ar;

Verificar e eliminar sujeira, danos e corrosio no gabinete, na moldura da
serpentina e na bandeja;

Remover e desmontar o equipamento para lavar serpentinas com lava
jato/bomba de alta pressdo;

Verificar o fluxo de gas/fluido refrigerante;

Limpar comando elétrico, hélices e turbinas do motor do ventilador;

Limpar e lubrificar as buchas do motor do ventilador;

Verificar e ajustar os componentes elétricos: chave, termostato, capacitores de
fase e eletrolitico;

Verificar a fixagdo do compressor;

Efetuar testes de desempenho mecénico do compressor;

Verificar terminais elétricos, corrigindo o aquecimento dos cabos, terminais,
conexdes e chaves;

Medir a corrente dos compressores € ventiladores;

Verificar a existéncia de ruidos anormais no equipamento;

Verificar a vedag3o das tampas e do gabinete em geral;

Realizar leitura de tensao;

Realizar leitura de corrente;

Verificar atuacao do termostato;

Verificar atuag¢do do relé térmico;

Limpar serpentina do eva porador;

Limpar filtro de ar da evaporadora;

Limpar bandeja de condensados;

Medir a temperatura de insuflamento;

Substituir filtro de ar, se necessario;

Retirar aparelho e encaminhé-lo a oficina para manutengao, quando necessario;
Efetuar recarga de gas/fluido refrigerante, se necessario (atrelada a manutengao
corretiva 1);

Efetuar recolhimento de gas/fluido refrigerante, quando necessario;
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Limpar a serpentina do condensa dor e interior do equipamento;

Verificar temperatura do termostato ambiente;

Eliminar focos de oxidagdo/corrosao e retocara pintura;

Medir Superaquecimento do gés refrigerante, usando manifold e a tabela do gas;
Medir Sub-resfriamento do gas refrigerante, usando manifold e a tabela do gés;
Reapertar os parafusos da base das bases dos compressores e da condensadora;
Realizar o reaperto geral dos parafusos e conexoes internas;

Girar manualmente os ventiladores do condensador e verificar seu funcionamento;

Entre outros servigos que se fizerem necessarios.

5.1.21.5. Manutencdo programada: acao preventiva efetuada de acordo com um
programa preestabelecido;

5.1.21.6. Manutencdo corretiva: Agdo efetuada, ap6s a ocorréncia de
uma pane, destinada a recolocar um item em condi¢Bes de executar uma
fungdo requerida.

51.21.7. A manutengdo dos equipamentos de condicionamento de ar
visa ao atendimento das exigéncias de qualidade do ar, conforto e
processo, considerando-se as condig@es reais encontradas.

51.21.8. A Contratante poderd, quando possivel, disponibilizar para a
equipe de manutengao os documentos técnicos referentes a instalagao,
como: projeto, memorial descritivo, folhas de dados, manuais de
operagdo e manutencao, fichas de partida e outros.

5.1.21.9. As manutengBes corretivas serdo executadas sob demanda
quando o aparelho condicionador de ar ndo funcionar ou nio funcionar da
forma esperada e contempla dois niveis de servicos e pode ou ndo incluir
a substituicdo de pecas.

5.1.21.10. A manutengdo corretiva tipo 1 (baixa complexidade) envolve
os servicos que obrigatoriamente apresentam 2 necessidade de
substituigdo de componentes ou pegas defeituosas, bem como a corre¢ao
de um item que esteja interferindo no funcionamento regular do
equipamento, caracterizados pelos itens exemplificativos a seguir:

e Substituicdo de capacitor;
e Substituicdo de chave seletora;
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Substituicdo de motor/turbina do ventila dor;

Substituicdo da hélice do motor do ventilador;

Substituicdo de termostato;

Substituigio de cabo de alimentagdo/forga;

Substituicdo de suporte metalico para fixacio da unidade evaporadora;
Substitui¢do de suporte metalico para fixagdo da unidade condensadora;
Substituicdo de sensor de temperatura/congelamento;

Substituicdo do isolamento térmico nas redes frigorigenas;
Fornecimento de Kit de Instalagdo para ar condicionado;

Substituigdo do gabinete/chassis/base;

Substituicdo de filtro de ar/p6;

Aplicacdo de carga de gas/fluido Refrigerante;

Correcio de vazamento e solda na tubulag@o de cobre;

Substituicdo de filtro secador;

Substituicdo de tubo capilar;

Substitui¢do de valvula de servigo;

Substituicdo de frente/painel plastico/grelha plastica;

Substituicio de aletas plasticas/base direcionadora de ar/Vane vertical;
Substituicdo de placa eletrdnica/dis play;

Substituicdo de placa receptora;

Substituicdo de pressostato;

Substituigdo de contator;

Substituicdo de protetor térmico;

Fornecimento de Controle Remoto Universal;

Entre outros servigos que se fizerem necessarios

5.1.21.11. A manuteng¢do corretiva tipo 2 (alta complexidade) também contempla
servigos que apresentam a necessidade de substituicdo de pegas. Porém, neste tipo
a complexidade, bem como os itens, pos sui uma relevancia maior, tanto do ponto de
vista técnico como financeiro, em comparagdo com Os itens cobertos pela
manutengdo corretiva de baixa complexidade ou tipo 1, que geralmente demandam
um tempo menor de intervengao. Seguem os itens que compdem este tipo de
manutencgao:
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Fornecimento e Substitui¢do da serpentina evaporadora;
Fornecimento e Substituigdo da serpentina condensadora;
Fornecimento e Substituigdo do compressor.

Entre outros que se fizerem necessarios.

5.1.21.12. Os servigos das manutengdes corretivas tipo 1 ou tipo 2
englobam as atividades da manutengdo preventiva, ou seja, para
quaisquer Servigos de manutengdo corretiva (tipo 1 ou tipo 2),
necessariamente sera realizada a manuten¢do preventiva, po Sm_sera
cobrada apenas o valor da manutencdo corretiva.

5.1.21.13. Ressalta-se que, na ocorréncia simultdnea de uma manutengao
preventiva, manutencao corretiva tipo 1 e/ou tipo 2, s6 serd cobrada esta
dltima, ndo havendo superposicdo de cobrancas de manutencdes

yreventivas e/ou corretivas de giierentes Lpod para o mesma

5.1.21.14. A contratada arcarda com 3 substituigdo das pegas
necessarias para que o aparelho condiciona dor de ar volte a funcionar
corretamente.
51.21.15. O tempo para atendimento das manutengoes
corretivas serd contado a partir da demanda e deverd ser
conforme a prioridade estabelecida pela Contratante:
5.1.21.15.1. Prioridade Alta: deve ser atendido em até 1 (um)
dia atil.
5.1.21.15.2. Prioridade Média: deve ser atendido em até 3 (trés) dias uteis.
5.1.21.15.3. Prioridade Baixa: deve ser atendido em até 5 (cinco) dias uteis.

5.1.21.15.4. Em eventual necessidade de correcdo de manutengdo
corretiva, deve ser realizada em até 3 (trés) dias dteis, sem onus
para o Contratante.

5.1.21.15.5. Sera considerada corre¢ao do servigo de manutencao
corretiva quando o aparelho consertado apresentar o mesmo
problema em até 30 (trinta) dias.

5.1.21.15.6. A demanda por manuten¢do corretiva sera por
e-mail;
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51.21.15.7. A Contratante deve avaliar a substituigdo de
aparelhos condicionadores de ar que demandam por
manutenc3o corretiva mais de 4 (quatro) vezes em um periodo
de 12 (doze) meses, visando a economicidade.

51.21.15.8. Todo equipamento, componente Ou pega que
necessitar ser removida para conserto em oficinas necessitara de
prévia autorizagdo do Gestor/Fiscal do Contrato. As despesas com
a retirada, a remessa, a devolugdo e a posterior reinstalagdo dos
componentes correrdo por conta da Contratada.

Especificagdio da garantia do servico (art. 40, §12, inciso llI, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.2,

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

MODELO DE GESTAQ DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
conseguéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o Orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para
esse fim.

O o¢rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
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plano de fiscalizagao, que conterd informagdes acerca das obrigagBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14,133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores
resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art.
117,812}

6.0. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacBes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo
gue demandar decisdao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacaoc
contratual.
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Fiscalizagdo Administrativa

6.13.

6.14.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.15.

~, 6.16.

6.17.

6.18.

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, 2 exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas 3 verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, 3 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato acompanhard a manutengao das condicdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengao a0 Seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.
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O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei ne 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao.

O gestor do contrato devers enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Sera indicada 2 retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangoes ca biveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1. 3o produzir os resultados acordados,

71.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servi¢o, ou utiliza-los com qualidade ou qua ntidade inferior 2 demandada.

Do recebimento

Tid

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3(trés) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, @, da Lei n2 14.133, de 01 de
abril de 2021).
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O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagio de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagao dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove O cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art, 22, X, Decreto n® 11,246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove O cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n¢ 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, 0 fiscal
técnico do contrato ird apurar 0 resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagio dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.7.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

77.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdao ou
materiais empregados, cabendo 3 fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
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7.7.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou lnica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.75. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagoes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relagio & fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessdrios, devendo enca minha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do
recebimenta provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscaliza¢do e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e 0
pagamento da despesa, indicar as cl4usulas contratuais pertinentes,
solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;
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7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com 0 valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

795, Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo.

710. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto 3 dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei ne 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nema responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Liquidagao

713. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
(teis para fins de liquida¢do, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do inciso |, e §22, do art. 72, da Instrugdo Normativa Municipal n2 01, de 02 de
fevereiro de 2023.

2.14. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0S elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;
7.142. a data da emissao;

7.14.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
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7.14.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.14.5. ovalora pagar;, e
7.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impec¢a a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situa¢do, sem
dnus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso a0 referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos
oficiais ou 3 documentagao mencionada no art. 68 da Lei ne 14.133/2021.

A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagao em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com O
poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INST RUCAO NORMATIVA N2 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto 3 existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.
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721. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, ate
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até trinta dias, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Narmativa
Municipal ne 01/2023.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

724. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicével.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, oS
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, n3o sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
3 apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
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Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

81. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR LOTE.

Regime de execug¢do

8.2. O regime de execugdo do contrato sera continuado.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar oS seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo 0 territdrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

86. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada 2 verificagdo da autenticidade no

sitio httgs:[(www.gou.br(emgres as-e-negocios(gt—br{empreendedor;

8.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.8  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.
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sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que 0
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme 0 caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agueles relativos
3 Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a lustica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de

maic de 1943,
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Prova de inscrigio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipa!/Dfstﬂta!]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa 3 atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda res pectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 0s
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

Qualificagdo Economico-Financeira

8.21.

8.22,

8.23.

certidio negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo
(art. 52, inciso Il alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

certidio negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Balanco patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contibeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
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8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagao e poderdo substituir os demonstrativos
contibeis pelo balango de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao Ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.23.4, Os documentos referidos acima deverio ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragao
Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §12).

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da 4rea contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.26. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacOes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigages objeto da licitagao;

826.1. A declaragdo acima podera ser substitufda por declaragdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condicBes e peculiaridades da contratagao.

8.26.2. A licitante devera apresentar comprovagdo de Registro da empresa no
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA e/ou no Conselho
Regional dos Técnicos Industriais - CRT, no que competir;

8.27. Comprovagdo de capacidade técnica operacional: A licitante devera comprovar a sua
experiéncia e capacidade técnica para desempenho de atividade pertinente e compativel
com o objeto desta licitagdo em caracteristicas, quantidades e prazos, através de
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atestado(s), fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, contendo o
equivalente a, no minimo, 40% (quarenta por cento) do qua ntitativo ora licitado.

8.27.1. Os atestados deverdo conter as seguintes informagdes:

e Nome, enderego completo com telefone da empresa emitente e
assinatura do responsavel;

e Objeto do contrato (tipo de servigo executado, considerando o
disposto no item anterior, com quantitativos e prazos);

e Afirmacdo de que a empresa prestou 0s servigos corretamente,
atendendo a todas as condigbes contratuais.

8.28. A licitante devera apresentar Registro de autorizagao e/ou licenga de
funcionamento pelo Corpo de Bombeiro;

8.29. A licitante devera apresentar o alvara de funcionamento da empresa.

830, Capacidade Técnico-Profissional - A licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade
técnico profissional, em nome do responsével técnico da empresa licitante, profissional de
engenharia mecanica, devidamente registrado(s) no CREA da regido onde 0s Servigos foram
executados, acompanhado(s) da(s) respectiva(s) certidao(6es) de Acervo Técnico - CAT,
expedida(s) pelo Conselho acima mencionado, que comprove(m) ter o(s) profissional(is)
executado, para érgdo ou entidade da Administracdo Pdblica direta ou indireta, federal,
estadual, municipal ou do Distrito Federal, ou ainda para empresa privada, obras/servigos
de caracteristicas similares as do objeto da presente licitagao.

8.30.1. Serd admitida, para fins de comprovagdo de guantitativo minimo, a
apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

830.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

230.3. O licitante disponibilizara todas as informagBes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
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Administragdo, copia do contrato que deu suporte & contratacao, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

8.30.4. A comprovagdo do profissional devers ser feita do seguinte modo:

e No caso de empregado da licitante: mediante
apresentagdo de Comprovante de Registro no Conselho
Regional competente, oOu da Ficha de Registro de
Empregado, acompanhado da Carteirm de Trabalho e
Previdéncia Social;

e No caso de proprietdrio, sécio ou dirigente: mediante
apresentagdo  do Estatuto ou Contrato Social,
devidamente registrado no érgao competente;

e No caso de profissional(is) auténomo (s): mediante
apresentagdo do contrato de prestagdo de servicos,
celebrado de acordo com a legislagdo civil comum e, caso
o dito contrato ainda ndo tenha sido firmado, por meio de
compromisso  formal de futura contratacdo dos
profissionais indicados. Ou

e Mediante declaragdo da licitante de que 0 engenheiro
responsavel técnico indicado ird compor o quadro técnico
durante a execucdo do objeto, caso 3 proponente seja
contratada pela entidade licitante.

8.31. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo
complementar:

831.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e gque executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso le 42,
§§2¢ a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;
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831.2. A declaracio de regularidade de situacdo do contribuinte individual = DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.31.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacdo do servigo;

8.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.31.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executa rdo o confrato;

8.31.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social coma ata da assembleia
que o aprovou; ¢) regimento dos fundos institufdos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocacgdo das trés ultimas assembleias
gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessao que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagdo; e

8.31.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria no foi exigida pelo érgdo fis calizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas e
imediatamente apés o julgamento das propostas.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.  DAS ASSINATURAS
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Declaramos que o presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com 0s
requisitos da Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021. Em tempo, certifico que o documento
traz os conteudos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5/2017, e atesto a
veracidade das informagdes relativas 2 necessidade, finalidade e estimativa dos servigos
requeridos.

Rutielle Barbosa da Silveira
Assessora Especial
Matricula: 1124021

Declaro que estou de acordo com todas as_informacBes prestadas na declaragdo e
assinatura acima, ao tempo em que.AP 0 o presente Termo de Referéncia.

5. am 31 de outubro de 2024.

Declaramos finalizado o presente ter
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Justificativa do Prego Sigiloso

A decisdo de manter o preco previamente estimado em sigilo encontra respaldo na
Lei de Licitacdo n? 14.133/2021, que prevé em seu artigo 24 a possibilidade de resguardar
informacgdes estratégicas durante o processo licitatério. O sigilo do prego estimado €& uma
medida de salvaguarda que visa proteger 05 interesses da administragdo publica,
assegurando a competitividade e a eficiéncia do certame.

A divulgagdo do prego previamente estimado poderia comprometer a posigdo da
administracdo durante as etapas de negociagdo, fragilizando sua capacidade de obter
propostas vantajosas para a contratacdo. Tal exposi¢do poderia permitir que 0s licitantes
ajustassem suas propostas com base em informagdes privilegiadas sobre os valores
praticados pela administragdo, comprometendo a igualdade de condigBes entre 0s
concorrentes.

Além disso, a manutengdo do prego previamente estimado em sigilo contribui para a
preservagdao do interesse publico ao evitar a divulgagdo de informagodes sensfveis que
possam prejudicar a seguranga ou a estratégia da administragao. Dessa forma, a medida se
alinha com os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia
que regem 0§ pProcessos licitatérios, conforme estabelecido na Lei 14.133/2021.

Portanto, a adogdo do sigilo do prego previamente estimado & uma medida prudente e
necessaria para garantir a transparéncia, a lisura e a competitividade do processo licitatdrio,
conforme preconizado pela legislagdo vigente.

Logo as principais razdes do principio da publicidade serdo atendidas, pois sera
garantida a transparéncia do procedimento licitatério com a divulgag@o do orgamento ao final
do certame. Assim sendo, busca-se através do orgamento sigiloso a majoragdo da
assertividade pela Administragdo, na escolha da contratada gque sabendo dos riscos e
complexidade da obra, apresente proposta dentro da sua realidade para que tenha
capacidade de honrar 0s compromissos assumidos na fase licitatoria.

Desta forma e por todo justificado anteriormente, aos Licitantes que O ORCAMENTO
PREVIAMENTE ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO SERA TORNADO PUBLICO APENAS E
IMEDIATAMENTE APOS O ENCERRAMENTO DA LICITACAO, tornando publico apenas
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divulgagdo do detalhamento dos gquantitativos e das demais informagdes necessarias para a
elaboracdo das propostas na Planilha Orgamentdria — Quantitativa. '

Nesse contexto de ponderagao de principios, entende-se estar justificada a auséncia
temporéria da divulgagao do orcamento, pois amparada no principio da busca da melhor

proposta pela administragao.

Macaiba/RN, 01 de novembro de 2024.
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