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TERMO DE REFERENCIA N° 014/2024

PREGAO ELETRONICO, INCISO |, ART 28 DA LEI N° 14.133/2021 - COMPRAS

1.

i [

1.2

1.3.

1.4.

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratagdo de empresa especializada para fornecer materiais de consumo e
equipamentos permanentes de tecnologia da informagéo, destinados a
reposicédo e ao atendimento das demandas das escolas da Rede Publica
Municipal de Ensino e da Secretaria Municipal de Educagao de Macaiba/RN,
com Registro de Prego. Os bens objeto desta contratagéo sao caracterizados
como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratacdo & de 12 (doze) contados da data da
assinatura do contrato na forma do artigo 105 da Lei n° 14. 133 de 01 de abil
de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagao a vigéncia da contratagao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATA(}AO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia. :

Garantia de operacionalidade continua da secretaria: A aquisigao de materiais
de suprimento de informatica é fundamental para assegurar que a secretaria
funcione de maneira continua e eficiente. Isso significa que os materiais
necessarios, como cartuchos de impressora, toners, papel, entre outros,
estardo sempre duspon|ve|s para atender as necessidades operacionais
diarias da secretaria. Sem esses suprimentos, poderia haver interrupgdes nas
atividades administrativas e no fluxo de trabalho, impactando negativamente a
produtividade e eficiéncia dos servigos prestados.

Manutengdo e melhoria dos equipamentos existentes: Os materiais de
suprimento de informatica também s3o essenciais para a manutengdo
preventiva e corretiva dos equipamentos de informatica da secretaria. Isso
inclui a substituicdo de pecgas defeituosas ou obsoletas, garantindo que os
computadores, impressoras e outros dispositivos tecnologicos estejam
sempre em boas condigdes de funcionamento. Além disso, esses
suprimentos podem ser utilizados para melhorar a ca'pacidadee desempenho
dos equipamentos, como aumentar a memaria RAM dos computadores ou
substituir discos rigidos por versGes mais rapidas e eficientes. Dessa forma, a
secretaria pode atender melhor as demandas crescentes por serwgos digitais
e manter seus sistemas tecnoldgicos atualizados.

Justificativa da aquisigdo sob responsabilidade da Secretaria Munlclpal de
Educacdo: A responsabllldade pela aquisicdo de materiais de suprimento de
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informatica pela Secretaria Municipal de Educagéo & crucial para garantir uma
gestdo eficaz e eficiente desses recursos. Isso envolve a elaboragdo de
planos de compras alinhados as necessidades operacionais da secretaria, a
selecdo de fornecedores confidveis e a manutengdo de um inventario
adequado dos materiais necessarios. Além disso, a secretaria & responsavel
por coordenar o processo de distribuigao e utilizagao desses materiais entre
as diferentes unidades administrativas, assegurando que cada departamento
tenha acesso aos recursos necessarios para manter suas operagbes sem
interrupgoes.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
referencia.

3.2. Ciclo de Vida do Objeto

3.2.1. Planejamento e Contratagao

« Analise de Necessidades: Avaliagdo das necessidades tecnologicas das
instituicdes, incluindo quantidade, especificagdes e funcionalidades
requeridas.

« Definicdo de Requisitos: Estabelecimento das especificagdes técnicas para
os computadores e equipamentos, bem como critérios para selegao de
fornecedores.

« Elaboragdo do Edital: Preparacdo do edital de licitagdo com detalhes
técnicos e comerciais dos produtos.

« Selegio e Compra: Realizagdo do processo de licitagdo e escolha da
empresa fornecedora com base em critérios de custo, qualidade e
conformidade técnica.

3.2.2. Fornecimento e Implementagao

o Entrega: A empresa contratada deve garantir a entrega dos produtos
conforme cronograma definido.

« Instalagdo: Realizagdo da instalagdo dos computadores e equipamentos,
incluindo configuragao inicial e ajustes necessarios.

« Treinamento: Treinamento basico para os usuarios finais, se necessario,
para garantir a correta utilizagdo dos equipamentos.

3.2.3. Operagdo e Manutengao

o Suporte Técnico: Disponibilizagdo de suporte técnico para resolver
problemas e realizar manutengéo preventiva e corretiva dos equipamentos.
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« Atualizagdo: Garantia de atualizagdes de software e drivers essenciais para
o bom funcionamento dos equipamentos.

3.2.4. Avaliagao e Ajustes

« Monitoramento: Acompanhamento da performance dos equipamentos e
avaliagdo continua da satisfagdo dos usuarios.

« Ajustes: Realizagdo de ajustes baseados em feedback para melhorar a
eficiéncia e funcionalidade dos produtos.

3.2.5. Encerramento do Ciclo

« Revisdo Final: Revisdo dos servigos e produtos fornecidos, incluindo a
documentagio de todas as etapas do processo.

« Avaliagao de Desempenho: Avaliagdo do desempenho dos equipamentos e
da empresa fornecedora, com base nas experiéncias de uso e no
atendimento das especificagdes contratuais.

3.3. Requisitos Adicionais

3.3.1. Garantia e Suporte

« Garantia on site: Minimo de 36 meses para todos os equipamentos, com
possibilidade de extensao.

« Suporte Técnico: Atendimento técnico presencial conforme necessidade,
com prazos de resposta claramente definidos.

3.3.2. Conformidade

« Normas e Regulamentagdes: Todos os produtos devem atender as normas
técnicas e regulamentagées vigentes.

3.3. 3. Sustentabilidade

» Responsabilidade Ambiental: Preferéncia por produtos que atendam a
critérios de sustentabilidade e que tenham opgdes de reciclagem.

3.4. A aquisicdo de computadores e equipamentos de tecnologia da informagao
para as escolas e 6rgaos vinculados a Secretaria Municipal de Educagéo de
Macaiba/RN é essencial para a melhoria das infraestruturas tecnolégicas. A solugado
proposta detalha o ciclo de vida dos produtos, desde o planejamento e contratagao
até a operagao e manutengao, garantindo que os produtos atendam as necessidades
especificas e promovam um ambiente de aprendizado e trabalho eficiente.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A contratagao devera observar os seguintes requisitos:
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4.1.1. Sustentabilidade;

4.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descrigdo do objeto, devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia
Nacional de Contratagdes sustentaveis;

4.1.3. Os materiais devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor
relagao custo x beneficio;

4.1.4. Os materiais utilizados devem ter baixo impacto sobre os recursos

naturais;

4.1.5. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual;

4.1.6. Trata-se de uma aquisi¢do de Material de Consumo e Permanente

de Tecnologia da Informagio em que somente serdo pagos o(os) fornecedor
(es) que entregar(em) efetivamente e em conformidade com o solicitado
4.2. Os Materiais de Consumo e Permanente deverdo atender as seguintes
caracteristicas:

4.2.1. Cada item tem sua especificagdo definida, conforme tabela em
anexo, devendo ser minuciosamente observada pelo fornecedor.

4.2.2. Qualificagao técnica consiste em aferir conhecimentos e habilidades
tedricas e praticas para a entrega dos itens.

4.2.3. A fiscalizagdo ficara a cargo de servidores com capacidade técnica
em tecnologia da informagdo designados pertencentes ao quadro da
Secretaria Municipal de Educagao.

5. DA EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Todos os equipamentos deverdo ser entregues, instalados e estarem em
perfeito funcionamento em até 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento pela
Contratada, da ordem de compra emitida pelo fiscal do contrato. O aceite provisorio
sera realizado pelo gestor do contrato, depois de constatado que os equipamentos
estao devidamente instalados e aptos a entrar em funcionamento. O aceite provisério
tem como objetivo aferir que os prazos de entrega e instalagao foram devidamente
cumpridos pela Contratada. O aceite definitivo ficara a cargo do gestor do contrato.
Somente apés o aceite definitivo, se iniciara o prazo para contagem do pagamento.
O(s) servigos sera(do) entregue(s) de acordo com as especificagoes deste Termo de
Referéncia nas seguintes condigdes:

a) No prazo de maximo 10 (dez) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Ordem de servigo;

b) No horario das 08h00min as 12h00min e das 13h00min as 16h00min, em
dias (teis, de 22 a 6° feira, em local determinado pela Secretaria Municipal de
Educacgao.

c) Realizar o fornecimento dos materiais de forma eventual e de acordo com a
quantidade especificada pela unidade solicitante, na data, local e horarios
especificados pela mesma;
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d) Todas as areas envolvidas nos trabalhos deverao ser entregues limpas e
recompostas conforme condigbes originais, comprovadas mediante apresentacéo de
relatério fotografico, por parte do CONTRATADO, mostrando: as areas antes e
depois da execugdo dos servicos e todos os componentes instalados pelo
CONTRATADO;

5.2. Cabera ao licitante vencedor arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive
despesas com embalagem, taxas de frete e seguro da entrega do(s) produtos a
serem substituidos;

5.2.1. Os materiais de consumo e permanente poderao ser rejeitados, no todo ou em
parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacao de
penalidades.

5.2.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto néo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

5.3. O(s) Materiais devera(&o) ser entregue(s) acondicionado na forma de itens em
embalagem propria para cada produto com as especificagdes deste Termo de
Referéncia;

5.4. A CONTRATANTE reserva-se o direito de impugnar os produtos entregue(s), se
esse(s) nao estiverem de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia,

5.5. Somente sera permitido produto novo de acordo com o especificado, néo se
admitindo, sob qualquer hipdtese, produto fora da validade, fora do padréo ou de
qualidade duvidosa;

5.6. Quanto ao prazo de validade dos materiais de consumo e permanente, as
seguintes condigdes deverao ser observadas:

5.6.1. Produtos sujeitos a prazos de validade definidos pela legislagao
inferiores a 1 (um) ano, deverdo ser fornecidos com pelo menos metade
dessa validade ainda vigente;

5.6.2. Produtos sujeitos a prazos de validade definidos pela legislagao
superiores a 1 (um) ano, deverao ser fornecidos com validade minima de 1
(um) ano.

5.7. Os materiais deverao ser fornecidos nas seguintes condigdes

5.7.1. Todos os materiais deverdo estar de acordo com os seus itens, no ato da
entrega, completamente embalado.

5.7.2. Os produtos devem ser transportados em veiculos apropriados. Serao
considerados os critérios para recebimento dos lotes especificados no quadro a
seguir:
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5.7.3. O recebimento dos itens sera feitos apos a inspegéo visual realizado por
um funcionario ou técnico com notéria especialidade tecnologia de informagao
comprovada mediante certificados de curso que em seguida devera autorizar ou
nao a entrega dos mesmos;,

5.8. Manter o veiculo de transporte em perfeito estado de conservagao e higiene,
tais como:

a) O veiculo deve circular com os produtos somente o tempo necessario para a
entrega em seu destino final;

b) E proibido transportar no mesmo compartimento do veiculo, outros tipos de
produtos que nao esteja especificado em cada item;

c) A carga e/ou descarga nao devem apresentar risco acidentes, dano ou
deterioracdo do produto e/ou matéria-prima tecnolégica.

5.9. Entregar toda a mercadoria conforme a marca licitada, ndo sendo permitida a
substituicdo de marcas;

5.10. Dispor de funcionarios em numero suficiente para descarga das mercadorias;

5.11. Dispor de ferramenta de trabalho que facilite a entrega das mercadorias.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14,133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, 0
cronograma de execugio sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.6. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagéo dos bens, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;
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6.7. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigoes no
curso da execugao dos bens, fixando prazo para a sua corregao;

6.8. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca
das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Da Fiscalizagao

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizagdao Técnica

1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VI),

2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigao
do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

3. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando
prazo para a corregao.

4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situagdo que demandar decis@o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato.

6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagao
tempestiva ou & prorrogagéo contratual.

Fiscalizagdao Administrativa

—
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1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

2 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagéo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

3. O gestor do contrato acompanhard a manutencio das condigdes de
habilitagio da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

4, O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser
conduzido pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.
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7. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagio e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a aferi¢o do atendimento das exigéncias contratuais.

4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a
parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

5. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao
1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o

prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta segdo, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugado Normativa n° 01/2023.

1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas

=
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cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l, do art. 75, da Lei n°®
14.133, de 2021.

2. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0sS elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar, e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap6s a comprovagao da regularizagéo da situagéo, sem 6nus ao contratante;

4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

5. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengao das condigbes de habilitagéo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impega a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade,
proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de iregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7. N&o havendo regularizag@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

4
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9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado conforme o que disciplina a Lei 14.133/2021.
Forma de pagamento

1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quandc houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencdo ftributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado & apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
O fornecimento do objeto sera continuado.
Exigéncias de habilitagao

Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Z
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Habilitacdo juridica
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério
nacional,

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio htips:/www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundago e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidagado respectiva.
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Habilitagéo fiscal, social e trabalhista.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso,

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ac seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

Certid3o negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua

participagdo na licitagdo (art. 8° inciso |l, alinea "c’, da Instrucao Normativa
Seqges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples,

-
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Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais
demonstragbes contabeis dos 2 (dois) altimos exercicios sociais,
comprovando,

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os
demonstrativos contéabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, §19).

Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois)
anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da
Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo [capital minimo] OU
[patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total estimado da
contratagao] QU [valor total estimado da parcela pertinente].

A empresa que nao apresentar o resultado do balango patrimonial, que
apresente  capital social ou patriménio liquido no minimo 10% do montante
que a empresa vai arrematar na licitagao.

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

A empresa devera comprovar, a qualificagao técnica por meio de: comprovagao
de aptiddo para o fornecimento de bens/prestagdo de servicos em
caracteristicas e prazos compativeis'com o objeto desta contratag@o, ou com 0
item pertinente, por meio da apresentagéo de atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.
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Comprovagdo de apliddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagédo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

Apresentagdo do Certificado de Treinamento pelo Fabricante da Solugao
Gestido Escolar, Gestio de Imagem, Gestdo de Seguranga e Banco
Tecnolégico.

Declaraco fornecida pelo fabricante da Solugéo Gestao Escolar, Gestéao de
Imagem, Gestdo de Seguranca e do Banco Tecnoldgico, que € um Revendedor
Autorizado apto a comercializar o objeto deste certame;

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
Orgao Orgamentério | 02.006 — Secretaria Municipal de Educacao

Agao 2030 - Manutencio das Demais Atividades do Ensino
Fundamental,

2032 — Manutengao das Atividades do Ensino Infantil;
2034 — Manutengao das Atividades do Salario Educagao;

2037 — Manutengédo das Atividades da Secretaria Municipal de
Educacao.

Elemento de despesa | 4.4.90.52 — Equipamentos e Material Permanente.
3.3.90.30 — Material de Consumo.

Fonte de Recurso 15001001 — Recursos ndo Vinculados de Impostos — Despesas
com Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino.

15500000 — Transferéncia do Salario Educagao.
15690000 - Outras Transferéncias de Recursos do FNDE.
Regido 0001 - Macaiba

10. DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

r
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11.1. O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sangdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021.

11. DAS ASSINATURAS

Declaramos que o presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade
com os requisitos da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021. Em tempo, certifico que o
documento traz os contelidos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
5/2017, e atesto a veracidade das informagoes relativas a necessidade, finalidade e
estimativa dos servigos requeridos.

Macaiba/RN, 19 de agosto de 2024.

Termo de referén7elaborado por: Termo de referéncia aprovado e validado

Hugo Henrfigue Gomes Lins

Setor de Compras
Matricula 118722 Matricula 1118935
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ITENS

item

Descrigao Unidade de Medida

Quantidade

0051714

COMPUTADOR
COMPLETO:
PROCESSADOR: (2
NUCLEOS DE 30 GHZ
MINIMO), 3MB CACHE, LGA
1150 QU 1151, MEMORIA
RAM 8 GB (OU SUPERIOR);
SSD CAPACIDADE 240 GB
(OU SUPERIOR); PLACA
MAE ONBOARD COM
VIDEO, SOM E REDE
100/1000; GABINETE COM
FONTE DE ALIMENTACAO
ATX 200W REAL (OU
SUPERIOR) COM CABO;
ESTABILIZADOR 500VA
(NO MINIMO ou
SUPERIOR) CCM 04
TOMADAS DE SAIDA 110 V
E ENTRADA 220 V;
MONITOR LCD 18.5" COM
GARANTIA MINIMA DE 01
ANO:; WINDOWS 10 (OU
SUPERIOR) COM
SUBSCRICAO PERPETUA;
PLACA WIRELESS 300
MBPS; TECLADO ABNTZ;
MOUSE OPTICO;
INCLUINDO  PRESTAGCAO
DE GARANTIA ON SITE DE
36 MESES.

UND

170

0051715

NOTEBOOK:

PROCESSADOR CORE 15
(OU SUPERIOR), MEMORIA
DE 8 GB (OU SUPERIOR),
HD 240 GB SSD (OU

UND
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SUPERIOR), TELA 14" LED

(U SUPERIOR),
WINDOWS 10 (ou
SUPERIOR) oM

SUBSCRICAO PERPETUA,
VOLTAGEM DE ENTRADA:
110 V - 240 V, GARANTIA
DE 1 ANO EM TODO O
EQUIPAMENTO.
INCLUINDO  PRESTAGAO
DE GARANTIA ON SITE DE
36 MESES.

MULTIFUNCAO - TANQUE
DE TINTA COLORIDO,

0051716 ENTRADA USB, WI-FI, UND 20
BIVOLT. GARANTIA MINIMA
DE 01 ANO.

PROJETOR 3400 LUMENS,
BIVOLT, COM ENTRADA

0051717 HDMI, RESOLUGAQ 71024 UND 20
X 768 PIXELS (OU
SUPERIOR)
i 50
0051718 PEN DRIVE 32GB UND
0051719 MOUSE COM FIO UND 30

APRESENTADOR SLIDE

SEM FIOC CANETA LASER
[~

00E1720 CONTROLE - LASER UND 12

POINT

REFIL DE TINTA AMARELA
o P/ EPSON L210/L355/L.375
iy ORIGINAL DO FABRICANTE G 20

DA IMPRESSORA.

REFIL DE TINTA AZUL P/
0051722 EPSON L210/L355/L375 UND 20
ORIGINAL DO FABRICANTE
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DA IMPRESSORA.

0051723

REFIL DE TINTA MAGENTA
P/ EPSON L210/L355/L375
ORIGINAL DO FABRICANTE
DA IMPRESSORA.

UND

20

0051724

REFIL DE TINTA PRETA P/
EPSON L210/L355/L375
ORIGINAL DO FABRICANTE
DA IMPRESSORA

UND

20

0051725

REFIL DE TINTA AMARELA
P/ EPSON L3110 / L3150 /
L3210 / L3250 / L5190
/L3250 ORIGINAL DO
FABRICANTE DA
IMPRESSORA.

UND

20

0051726

REFIL DE TINTA AZUL P/
EPSON L3110 / L3150 /
L3210 / L3250 / L5190
/L3250 ORIGINAL DO
FABRICANTE DA
IMPRESSORA.

UND

20

0051727

REFIL DE TINTA MAGENTA
P/ EPSON L3110 / L3150 /
L3210 / L3250 / L5190
/L32505 ORIGINAL DO
FABRICANTE DA
IMPRESSORA.

UND

20

0051728

REFIL DE TINTA PRETA P/
EPSON L3110 / L3150 /
L3210 / L3250 / L5190
/.3250 ORIGINAL DO
FABRICANTE DA
IMPRESSORA.

UND

20
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