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TERMO DE REFERENCIA N° 014/2024

PREGAO ELETRONICO, INCISO |, ART. 28 DA LEI N° 14.133/2021 - COMPRAS.

1. CO

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

NDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratagdo de empresa especializada para fornecer materiais de consumo e
equipamentos permanentes de tecnologia da informagdo, destinados a
reposicao e ao atendimento das demandas das escolas da Rede Publica
Municipal de Ensino e da Secretaria Municipal de Educagio de Macaiba/RN,
com Registro de Preco. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados
como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) contados da data da
assinatura do contrato na forma do artlgo 105 da Lein® 14.133, de 01 de abril
de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRI(}AO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2,

2.3

A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

Garantia de operacionalidade continua da secretaria: A aquisigdo de materiais
de suprimento de informatica ¢ fundamental para assegurar que a secretaria
funcione de maneira continua e eficiente. Isso significa que os materiais
necessarios, como cartuchos de impressora, toners, papel, entre- outros,
eslardo sempre disponiveis para atender as necessidades operacionais
diarias da secretaria. Sem esses suprimentos, poderia haver mterrupgoes nas
atividades administrativas e no fluxo de trabalho, impactando negativamente a
produtividade e eficiéncia dos servigos prestados.

Manutengdo e melhoria dos equipamentos existentes: Os materlals de
suprimento de informatica também sdo essenciais para a manutengdo
preventiva e corretiva dos equipamentos de informatica da secretaria. 1sso
inclui a substituicdo de pecas defeituosas ou obsoletas, garantindo que os
computadores, impressoras e outros dispositivos tecnoldgicos estejam
sempre em boas condigoes de funcionamento. Além disso, esses
suprimentos podem ser utilizados para melhorar a capacidade e desempenho
dos equipamentos, como aumentar a memoria RAM dos computadores ou
substituir discos rigidos por versdes mais rapidas e eficientes. Dessa forma, a
secretaria pode atender melhor as demandas crescentes por servigos digitais
e manter seus sistemas tecnologicos atualizados.
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2.4.  Justificativa da aquisi¢éo sob responsabilidade da Secretaria Municipal de
Educacdo: A responsabilidade pela aquisicdo de materiais de suprimento de
informatica pela Secretaria Municipal de Educagéo é crucial para garantir uma
gestdo eficaz e eficiente desses recursos. Isso envolve a elaboracdo de
planos de compras alinhados as necessidades operacionais da secretaria, a
selegdo de fornecedores confidveis € a manutencdo de um inventario
adequado dos materiais necessarios. Além disso, a secretaria é responsavel
por coordenar o processo de distribuigéo e utilizagio desses materiais entre
as diferentes unidades administrativas, assegurando que cada departamento
tenha acesso aos recursos necessarios para manter suas operagoes sem
interrupgoes.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em

" topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
referencia.

3.2. Ciclo de Vida do Objeto

3.2.1. Planejamento e Contréta(}éo

e Anadlise de Necesmdades Avaliagdo das necessidades tecnoldgicas das
instituigoes, incluindo  quantidade, especificacbes e funmonahdades
requeridas.

» Definigdo de Requisitos: Estabelecimento das especificagdes tecnlcas para
0s computadores e equipamentos, bem como critérios para selecdo de
fornecedores.

» Elaboragdo do Edital: Preparacdo do edital de licitagdo com detalhes

- técnicos e comerciais dos produtos.

* Selegdo e Compra: Realizagdo do processo de licitacdo e escolha da
empresa fornecedora com base em critérios de custo, qualidade e
conformidade técnica.

3.2.2. Fornecimento e Implementagio

« Entrega: A empresa contratada- deve garantir a entrega dos produtos
~ conforme cronograma definido.
e+ Instalagao: Realizagdo da instalacdo dos computadores e equnpamentos
incluindo configurag&o inicial e ajustes necessarios.
» Treinamento: Treinamento bdsico para os usudarios finais, se necessarlo
para garantir a correta utmza(;ao dos equipamentos.

-3.2.3. Operagéo e Manutengio
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e Suporte Técnico: O Fornecedor disponibilizara, suporte técnico para resolver
problemas e realizar manutengéo preventiva e corretiva dos equipamentos
quando necessdrio e comportarem ao seu prazo de garantia.

» Atualizagdo: Cabe ao fornecedor dar a garantia de atualizagbes de software
e drivers essenciais para o bom funcionamento dos equipamentos.

3.2..4. Avaliagéo e Ajustes

* Monitoramento: Acompanhamento da performance dos equipamentos e

- avaliagdo continua da salisfagd@o dos usuarios.

» Ajustes: Realizacido de ajustes baseados em feedback para melhorar a
eficiéncia e funcionalidade dos produtos.

3.2.5. Encerramento do Ciclo
* Revisdo Final: Revisdo dos servi¢os e produtos fornecidos, incluindo a

documentagéo de todas as etapas do processo. .
¢ Avaliagdo de Desempenho: Avaliagdo do desempenho dos equipamentos e

da empresa fornecedora, com base nas experiéncias de uso e no

atendimento das especiﬁcag_ﬁes contratuais.
3.3. Requisitos Adicionais
3.3.1. Garantia e Suporte

» Garantia: O fornecedor devera oferecer garantia de, no minimo, 12 meses
para todos os equipamentos, com possibilidade de extensdo mediante acordo
prévio. LT e

* Suporte Técnico: E responsabilidade do fornecedor prestar atendimento
técnico presencial, quando necessario, exclusivamente para produtos dentro
do periodo de garantia, respeitando os prazos de resposla previamente
estabelecidos, com realizagdo do atendimento em até 48 horas no maximo.

3.3.2. Conformidade

‘e Normas e Regulamentagdes: Todos os produtos devem atender as normas
técnicas e regulamentacses vigentes. :

-3.3.3. Sustentabilidade

* Responsabilidade Ambiental: Preferéncia por produtos que atendam a
critérios de sustentabilidade e que tenham opgdes de reciclagem.

3.4. A aquisicio de computadores e equipamentos de tecnologia da informagao
para as escolas e ¢rgaos vinculados & Secretaria Municipal de Educacdo de
Macaiba/RN é essencial para a melhoria das infraestruturas tecnologicas. A solugdo
proposta detalha o ciclo de vida dos produtos, desde o planejamento e contratacdo
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s,

ate a operagéo e manutencéo, garantindo que os produtos atendam as necessidades
especifica_s-e promovam um ambiente de aprendizado e trabalho eficiente.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:

- 4.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descri¢do do objeto, devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia
Nacional de Contratagdes sustentaveis:

4.1.3. Os materiais devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor
relagdo custo x beneficio; ‘

4.1.4. Os materiais utilizados devem ter baixo impacto sobre 0s recursos
naturais;

4.1.5. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual;

4.1.6. Trata-se de uma aquisigdo de Material de Consumo e Permanente
de Tecnologia da Informacao em que somente serdo pagos o(os) fornecedor
(es) que entregar(em) efetivamente e em conformidade com o solicitado

4.2. Os Materiais de Consumo e Permanente deverdo atender as seguintes
caracteristicas:

4.21. Cada item tem sua especificagao definida, conforme tabela em
anexo, devendo ser minuciosamente. observada pelo fornecedor.

4.2.2. Qualificagéo técnica consiste em aferir conhecimentos e habilidades
tedricas e praticas para a entrega dos itens.

4.2.3. A fiscalizagio ficara a cargo de servidores com capacidade técnica
em tecnologia da informagdo designados pertencentes ao quadro da
Secretaria Municipal de Educagao. ‘ ‘

5. DA EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Todos os equipamentos deverdo ser entregues, instalados e estarem em
- perfeito funcionamento em até 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento
~ pela Contratada, da Nota de Empenho emitida pelo fiscal do contrato. O aceite
provisorio seré realizado pelo gestor do contrato, depois de constatado que os
equipamentos estdo devidamente instalados e aptos a entrar em funcionamento. O
aceite provisorio tem como objetivo aferir que os prazos de entrega e instalagdo
foram devidamente cumpridos pela Contratada. O aceite definitivo ficara a cargo do
gestor do contrato. Somente apés o aceite definitivo, se iniciara o prazo para
contagem do pagamento. O(s) servigos ‘sera(do) entregue(s) de acordo com as

- especificacdes deste Termo de Referéncia nas seguintes condigoes:

a) No prazo de maximo 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Ordem de servico; '
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~b) No horério das 08h00min as 12h00min e das 13h00min a&s 16h00min, em
dias uteis, de 22 a 6% feira, em local determinado pela Secretaria Municipal de
Educacéo.

c) Realizar o fornecimento dos materiais de forma eventual e de acordo com a
quantidade especificada pela unidade solicitante, na data, local e horarios
especificados pela mesma; ‘

d) Todas as areas envolvidas nos trabalhos deverdo ser entregues limpas e
recompostas conforme condigdes originais, comprovadas mediante apresentagéo de
relatorio fotografico, por parte do CONTRATADO, mostrando: as dareas antes e

depois da execugdo dos servicos e todos. os componentes mstalados pelo
CONTRATADO;.

5.2. Cabera ao licitante vencedor arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive
despesas com embalagem, taxas de frete e seguro da entrega do(s) produtos a
serem substituidos;

5.2.1. Os materiais de consumo e permanente poderdo ser rejeitados, no todo ou em
parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

5.2.2. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

5.3. O(s) Materiais devera(ao) ser entregué(s) acondicionado na forma de itens em

- embalagem propria para cada produto com as especificagbes deste Termo de
Referéncia;

- 5.4. A CONTRATANTE reserva-se o direito de impugnar os produtos entregue(s), se
esse(s) ndo estiverem de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia;

5.5. Somente sera permitido produto novo de acordo com o especificado ndo se
admitindo, sob qualquer hlpotese produto fora da validade, fora do padrdo ou de
qualldade duvidosa;

5.6. Quanto ao prazo de validade dos materiais de consumo e permanente, as
seguintes condigdes deverdo ser observadas:

5.6.1. Produtos sujeitos a prazos de validade definidos péla legislagao
inferiores a 1 (um) ano, deverdo-ser fornemdos com pelo menos metade
dessa validade ainda vigente;

5.6.2. Produtos sujeitos a prazos de validade definidos pela legislagao
superiores a 1 (um) ano, deverao ser fornecidos com validade minima de 1
~ (um) ano.

5.7. Os materiais deverdo ser fornecidos nas seguintes condigdes
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5.7.1. Todos os materiais deveréo estar de acordo com 0s seus itens, no ato da
entrega, completamente embalado.

5.7.2. Os produtos devem ser transportados em veiculos apropriados. Serao
considerados os critérios para recebimento dos itens especnﬂcados no quadro a
seguir:

5.7.3. O recebimento dos itens sera feitos apods a inspec¢éo visual realizado por
um funcionario ou técnico com notodria especialidade tecnologia de informagao
comprovada mediante certificados de curso’ que em seguida devera autorizar ou
nao a entrega dos mesmos;

5.8. Manter o veiculo de transporte em perfeito estado de conservagao e higiene,
tais como: :

a) O veiculo deve circular com os produtos somente o tempo necessario para a
entrega em seu destino final;

b) E proibido transportar no mesmo compartimento do veiculo, outros tipos de
produtos que ndo esteja especificado em cada item;

c) A carga e/ou descarga ndo devem apresentar risco acidentes, dano ou
deterioracéo do produto e/ou matéria-prima tecnologica.

5.9. Entregar toda a mercadoria conforme a marca licitada, ndo sendo permltlda a
substituigao de marcas;

5.10. Dispor de funcionarios em niimero suficiente para descarga das mercadorias;

5.11. Dispor de ferramenta de trabalho que facilite a entrega das mercadorias.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acord(_) com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
-respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensido do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado  automaticamente  pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podéra’ convocar representante da empresa para
‘adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

 6.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada de
acordo com as clausulas contratuals e os termos de sua proposta;
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6.6. Exercer. o acompanhamento e a fiscalizagdo dos bens, por servidor
especialmente designado, anotando em. registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as
providéncias cabiveis; -

6.7. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execugdo dos bens, fixando prazo para a sua corregao;

- 6.8. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca
das obrigages contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando

houver, do método de aferigido dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros. ‘

' Da Fiscalizagio

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pélo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizagdo Técnica

1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a

assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, Vi),

2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo
do que for necessario para a regularlzagao das faltas ou dos defeitos observados
(Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°) '

3. ldentificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do

contrato emitira notificagdes para a corregéio da execucido do contrato, determinando
prazo para a corregao.

4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato em tempo habil,
a situagdo que demandar deciséo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato.

6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacio
tempestiva ou a prorrogagado contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengédo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando qualsquer _
documentos comprobatorlos pertinentes, caso necessario.

2. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

1. O gestor do contrato coordenard a  atualizagdo do - processo de
acompanhamento e fiscalizaczio do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagoes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

2. O gestor do contrato acompanharé 0s registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias.rélacionadas a execugéo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicbes de
habilitagéo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
o0s problemas que obstem o fluxo normal da liquidag@o e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais. '

4. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho  na execugdo

‘contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagbes.
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5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagio para fins de aplicacédo de Sangﬁés, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. :

6. O gestor do contrato deveré elaborar relatério final com informacoes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacédo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quahdd em desacordo com as especificagées constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prdrrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se & empresa para emissé@o de Nota Fiscal no que pertence a
“parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucgao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, nio
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execugdo do contrato. h
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Liquidagdo

1. Recebida a Nota Fiscal.ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugao Normativa n°® 01/2023.

1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacido, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que ftrata o inciso Il, do art. 75, da Lei n°
14.133, de 2021. _ o '

2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de- cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuciio do contrato;

e) o valor a pagar; e '

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

3. Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovagao da regularizagio da situagdo, sem onus ao contratante;

4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
‘obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
S__istema, mediante consulta aos sitios -eletrénicos oficiais ou a documentacgéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengdo das condi¢tes de habilitagdo exigidas no edital: b) identificar possivel
razao que impega a participagio em licitagéo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibigdo de contratar com o Poder Puablico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas. ‘ ' ‘ |

6. Constatando-se, junto ao SICAF, a. situag@o de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
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~ existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios -
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9. Havendo a efetiva execucdo do objetd, 0s pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

| Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado conforme o que disciplina a Lei 14.133/2021.
Forma de pagamento

1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado. '

2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento. ‘ ‘

3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.

3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na plénilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacio de comprovagéo, por meio de documento oficial,

de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar. . S ‘ . ,

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO o ' o
‘Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

O’ fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
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O fornecimento‘do objeto sera continuado.'
Exigéncias de habilitagido -
Para fins de habilitagéo, deveré o licitante co.mprovar‘ 08 seqguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forga de lei, tenha validade para fins de |dent|f|cagao em todo o territorio
nacional;

Empresario mdmdual mscrlgao no Registro Publico de Empresas Mercantls
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI:‘ Certificado da Condi¢dao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio  https:/www.gov.br/fempresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor; '

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico- de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorlo de seus admlnlstradores

Sociedade empresaria estrangeira: portana de autorizagao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugédo
Normativa DREIVME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscrigéo do ato conétitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores:

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: mscngao '
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéencia da sociedade simples ou

empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no

Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no

Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracOes ou da consolldag:ao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista.

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inad‘implidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,

- aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicio mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domlcmo ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigio nos. cadastros de
contribuintes estadual e municipal. :

~ Qualificagdo Econémico-Financeira

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se lrate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
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participagdo na Iicitagéb (art. 5° inciso I, alinea “c”, da Instrucio Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples,

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1)

Balanco patrimonial, demon_stragéo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais,
comprovando;

indices de Ltqmdez Geral (LG) Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia
Geral (SG) superlores a 1 (um);

As empresas crladas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14,133, de
2021, art. 65, §1°).

Os documentos referidos acima limitar-se-o ao dltimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos; : :

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
'Escrlturagao Contabil Digital - ECD ao Sped. ‘

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de- quwdez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC) sera exigido para fins de habilitagdo [capital minimo] OU
[patrimonio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total estimado da
contratagéo] QU [valor total_estlmado da parcela pertinente].

A empresa que nado-apresentar o resultado do balango patrimonial, que
apresente  capital social ou patriménio lqu|do no minimo 10% do montante
que a empresa vai arrematar na licitag&o.

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste - item devera ser
atestado mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

A empresa devera comprovar, a qualificagao técnica por meio de: comprovagao
de aptiddo para o fornecimento de bens/prestagdo de servicos em
caracleristicas e prazos compativeis com o objeto desta contratacdo, ou com o
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item pertinente, por meio da apresentagéd de atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito pablico ou privado. ‘

Comprovagdo de apliddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito pablico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso. -

- Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

O fornecedor deverd comprovar, por meio de catalogo técnico, que as
especificagbes dos bens ou servigos licitados atendem integralmente as
exigéncias solicitadas. A validade dessa comprovacdo sera condicionada
assinatura do catalogo por um profissional de Tecnologia da Informagdo
devidamente habilitado, com apresentagdo de diploma e/ou certificacio técnica
correspondente. | :

O fornecedor disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovagio
da legitimidade dos alestados, apresentando, quando solicitado pela
Administrag@o, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

Essas exig_énCias tém o objetivo de assegurar que o fornecedor possua a -
expériéncia e a capacidade técnica necessarias para atender as demandas
~relacionadas a aquisigdo de material de informatica e ativos tecnoldgicos,
garantindo qualidade e eficiéncia no cumprimento do contrato.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
| Orgdo Orgamentario .~ | 02.006 — Secretaria Municipal de Educacéo

Acéao 2030 - Manutengdo das Demais Atividades do Ensino
Fundamental;

2032 — Manuteng:ao das Atividades do Ensino Infantil:
2034 — Manutengéo das Atividades do Salario Educacao;

2037 — Manutengéo das Atlwdades da Secretaria Municipal de
Educacéo.

Elerhento de despesa | 4.4.90.52 — Equipamentos e Material Permanente.
1 3.3.90.30 — Material de Consumo.

Fonte de Recurso 15001001 — Recursos ndo Vinculados de Impostos — Despesas
com Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino.

15500000 — Transferéncia do Salario Educacio.
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10. DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O licitante e o contratado que ihcorram em infragdes sujeitam-se as sangoes
“administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

11. DAS ASSINATURAS

Declaramos que o presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade
com os requisitos da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021. Em tempo, certifico que o
documento traz os conteudos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
5/2017, e atesto a veracidade das informagdes relativas a necessidade, finalidade e

estimativa dos servigos requeridos.

Termo de referéncia elaborado por:

Hugo'H e Gomes Lin_s" _
Setor de Compras

Matricula 118722

Macaiba/RN, 17 de dezembro de 2024.

Termo de referéncia aprovado e validado

por:

: 5\\/} 2 CARCO
Mana Zilda de Souza

Chefe Interina do Setor Administrativo e
: Financeiro
“Matricula 13315
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ANEXO |
| Unidade
ltem Descricdo de Quantidade
| Medida

COMPUTADOR COMPLETO: PROCESSADOR:
12° GERAGAO, 2,90GHz OCTACORE (OU
SUPERIOR), 12MB CACHE, LGA 1200 (OU
SUPERIOR); MEMORIA RAM 8 GB DDR4-2666
(OU SUPERIOR); SSD CAPACIDADE 256 GB
(OU SUPERIOR); PLACA MAE LGA 1200 SLOT
M.2 2X DDR4 (OU SUPERIORY); GABINETE
COM FONTE DE ALIMENTAGAO ATX 400W
REAL (OU SUPERIOR) COM CABO; ]
0051714 , UND 170
ESTABILIZADOR 1000VA (NO MINIMO OU
| SUPERIOR) COM 04 TOMADAS DE SAIDA 110
V E ENTRADA 220 V; MONITOR LCD 18.5" (OU
SUPERIOR) COM GARANTIA MINIMA DE 01
ANO; WINDOWS 10 (OU SUPERIORY); PLACA
WIRELESS 300 MBPS (OU SUPERIOR);
TECLADO ABNT2; MOUSE OPTICO. COM
| GARANTIA DE 1 ANO PARA TODO O
EQUIPAMENTO.
NOTEBOOK: PROCESSADOR DE12°
GERAGAO, 2,10GHz OCTACORE (OU
SUPERIOR), CACHE DE 3MB (OU
SUPERIOR), LGA 1200 (OU SUPERIOR);
MEMORIA RAM 8 GB DDR4-2666 (OU
0051715 | UND | 25
| SUPERIORY); SSD CAPACIDADE 256 GB (OU
SUPERIORY); TELA DE 15,6 LED (OU
SUPERIORY); WINDOWS 10 (OU SUPERIOR);
VOLTAGEM DE ENTRADA: 110V — 220V CoM
| GARANTIA DE 1 ANO PARA TODO
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i

EQUIPAMENTO. ‘ |
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL - TANQUE
2051716 | PE TINTA GOLORIDO, ENTRADA USB, WI-FI, R
BIVOLT. GARANTIA DE 1 ANO PARA TODO o
EQUIPAMENTO. -
PROJETOR 3400 LUMENS COM 2720 ANSI
LUMEN OU SUPERIOR, BIVOLT, COM | |
0051717 | ENTRADA HDMI, RESOLUGAO 1920 X 1080 UND 20
'PIXELS (OU SUPERIOR), GARANTIA DE 1
ANO EM TODO O EQUIPAMENTO.
0051718 | PEN DRIVE 32GB o UND 50
0051719 | MOUSE COM FIO - | UND T30
APRESENTADOR SLIDE SEM FIO CANETA
LASER CONTROLE — LASER POINT
REFIL DE TINTA AMARELA P/ EPSON |
0051721 | L210/L355/L375 ORIGINAL DO FABRICANTE UND 20
DA IMPRESSORA. '
| REFIL DE TINTA AZUL P/ EPSON 1
0051722 | L210/L355/L375 ORIGINAL DO FABRICANTE UND 20
| DAIMPRESSORA. - |
REFIL DE TINTA MAGENTA P/ EPSON |
10051723 | L210/L355/L.375 ORIGINAL DO FABRICANTE UND | 20
DA IMPRESSORA.
REFIL DE TINTA PRETA P/ EPSON |
0051724 | L210/L355/L375 ORIGINAL DO FABRICANTE UND 20
- DA IMPRESSORA |
TREFIL DE TINTA AMARELA P/ EPSON L3110 /
L3150 /L3210 / L3250 / L5190 / L3250

0051720 UND 12

0051725 e UND 20
‘ | ORIGINAL DO FABRICANTE DA
IMPRESSORA.
REFIL DE TINTA AZUL P/ EPSON L3110/
0051726 | L3150 /1.3210/ LSZSO /15190 / 1.3250. . UND 20
g ORIGINAL DO FABRICANTE DA | B
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IMPRESSORA. T

REFIL DE TINTA MAGENTA P/ EPSON L3110/
- L3150 /L3210 / L3250 / L5190 / L32505 A
0051727 UND .20
ORIGINAL DO FABRICANTE DA _ =
IMPRESSORA. , :
REFIL DE TINTA PRETA P/ EPSON L311‘0'/
‘ L3150 /1.3210 / L3250/ L5190 / L3250 ::
0051728 UND 20
ORIGINAL DO FABRICANTE DA ‘ S
| IMPRESSORA.

/

e

.
i Jz
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