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PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 1226/2024
PREGAO ELETRONICO, INCISO |, ART. 28, DA LEI N2 14.133/2021
PRESTACAQ DE SERVICOS

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAQ

Contratacdo futura e eventual de pessoa juridica com recursos humanos especializado para
atendimento das necessidades de projetos, a¢des e programas a serem desenvolvidos
através da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer do municipio de Macaiba/RN, nos termos
da tabela abaixo, conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UN Valor Valor Total

Item Descricdo T .
STy D 2 Unitario

Profissional de educacdo fisica formado
(bacharel e/ou licenciatura)

0051361 | Requisitos: Formagdo superior em H/A | 12.000 |R$39,78 RS 477.360,00
bacharelado ou licenciatura em
educacio fisica e experiéncia na drea.

Instrutor de dancas

0051362 Requisitos: possuir C?Pac.idade ’tecnica H/A | 6.000 RS 32,66 | RS 195.960,00
que comprove experiéncia na area de

no minimo 1 (um) ano.

Instrutor de esportes coletivos (futebol,

futsal, volei, xadrez, futevllei,
0051363 | basquete, handebol, badminton, entre | H/A | 12.000 RS 32,38 | RS 388.560,00
outros).

Requisitos: experiéncia na drea.

Instrutor de lutas — ludd, karaté,
liu-jitsu, capoeira.

0051364 J P . . H/A | 12.000 RS 43,48 | RS 521.760,00
Requisitos: certificado de entidade

competente e experiéncia na area.

Instrutor de ginastica
0051365 | Requisitos: certificado de entidade H/A | 5.700 RS 47,94 | R$ 273.258,00
competente e experiéncia na drea.

RS

TOTAL: | 1 856.898,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
1.2 Os servicos objeto desta contratagio sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacio ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n% 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4, O prazo de vigéncia da contratagiio é de 12 meses contados da assinatura da ata de registro
de preco, prorrogavel por até 12 meses, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de
2021,

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia

da contratacgao.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2,2, A contratacdo possibilitard a realizagio dos projetos e acbes previstos pela Secretaria
Municipal de Esporte e Lazer, durante o periodo de 12 meses podendo ser prorrogado
conforme as necessidades, para poder atender a implantagdo e desenvolvimento dos
seguintes projetos e agdes: Sele¢do do Futuro; Vida Saudavel; Desenvolvimento de Lutas e
Autodefesa — DELAS; Iniciacdo Esportiva “modalidades coletivas e gindsticas”; Projetos de
Lutas (Jiu-jitsu, Karaté, Capoeira e Judd), dentre outros.

2.3. O objeto da contratacdo serd utilizado como pardmetro para a elaboragdo do Plano de
Contratac¢des Anual, nos moldes do Decreto Municipal n? 2.155, de 21 de dezembro de 2023.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAQ DOS SERVICOS

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. O objetivo justifica-se para ter-se um bom desenvolvimento dos projetos e agdes
esportivas para toda populagdo do Municipio Macaiba/RN, tendo como principios a
inclusao, ludicidade, lazer, a autonomia, o respeito a diversidade e a construgao
coletiva para formar cidaddos como resultado, quando realizados os servigos.

3.3. A contratagdo de profissionais de forma parcelada e por demanda, possibilita a
autonomia e economia da secretéaria, para poder desenvolver o esporte e o lazer,
conforme calendario de projetos e acbes a serem desenvolvidas nas comunidades,
e envolvem demais moradores do municipio nas diversas atividades, a metodologia
dos projetos também tende a contribuir para melhorar a vida familiar e o rendimento
na escola, para levar uma vida saudavel e ter um convivio social e de
companheirismo mais amplo e motivados pelas atividades esportivas, de acordo
com as evidéncias, ha uma importante relacdo positiva e significativa entre as
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
atividades fisicas e académica. A contratagcdo, também possibilitara a pratica
continua do esporte, auxilia no desenvolvimento cognitivo, motor, sécio afetivo e na
formacgéao cidadao dos beneficiarios nos projetos e agdes.

4.  REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;
4.1.2. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
4.1.3. Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como dgua e energia;
4.1.4. Maior geragdo de empregos, preferencialmente com mdo de obra local;
4.1.5. Uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

Da vedagdo de contratagdo de marca ou produto

Tendo em vista ndo haver restricdo, decorrente de Processo Administrativo, quanto @ marca ou
produto considerado improprio ou de mad qualidade, ndo hd para esta contratag¢do vedacdo a
marcas ou modelos de produtos.

Garantia da contratagdo

Ndo havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.

Os servicos contratados deverdo ser realizados nos locais estabelecidos pela Secretaria Municipal
de Esporte e Lazer, em todo territério do municipio de Macaiba/RN, nos hordrios entre 06:00h e
00:00h (de 22 a 2¢), apds agendamento prévio por telefone ou e-mail, em conformidade com a
Ordem de Servico devidamente assinada pelo responsdvel, em decorréncia da assinatura do
contrato, com vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data estabelecida para o inicio dos
servigos.

Todas as despesas com os servicos contratados correrdo por conta da proponente vencedora, que
mantera seus pregos nos servigos até o término do prazo do contratado.

Indicagdo de marcas ou modelos:

Na presente contratacdo ndo serd indicada qualquer marca, caracteristica ou modelo de produto,
considerando ndo haver a necessidade de padronizacdo permitida na Lei n? 14.133 de 12 de abril

de 2021.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
Da vedacgao de contratacdao de marca ou produto

Tendo em vista ndo haver restrigcdo, decorrente de Processo Administrativo, quanto @ marca ou
produto considerado impréprio ou de md qualidade, ndo hd para esta contratagdo vedagdo a
marcas ou modelos de produtos.

Subcontratacao
Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n? 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigées de envio dos profissionais

5.1. O prazo de envios dos profissionais devidamente qualificados é de 05 dias, contados do(a)
data de emissdo e envio da ordem de servigos, em remessa Unica.

5.2, Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicGo dos profissionais que
apresentarem vicio, descumprimento ou desconhecimento técnico de sua fungdo no prazo de
até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de retirada do profissional das
dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.3. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante,

5.4. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar profissional equivalente,
de especificacdo igual ou superior ao anteriormente enviado, para utilizagdo em cardter
provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execugdo dos reparos.

5.5 Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagGo do
Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituigdo
do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos servigos.

5.6. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado, incluindo além do lucro, todas as despesas e custos diretos e
indiretos relacionados & prestagdo dos servigos, tais como tributos, remuneragdes, encargos
trabalhistas, despesas financeiras e quaisquer outras necessdrias ao cumprimento do objeto
desta licitagdo, inclusive gastos com transporte, uniforme e alimentagdo (caso seja
necessario).

5.7 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigbes, mesmo depois de expirada a vigéncia

contratual. @aé( : /,/7/
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MIODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o orgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigao dos
resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

A CONTRATANTE poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retengdao de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicagdo de retengdo na nota fiscal apresentada ou
que se refira a retengdes nao realizadas em meses anteriores.

recolhimento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser feito em
consondncia com o artigo 32 e demais disposices da Lei Complementar Federal n? 116/2003, e
respeitando as seguintes determinacdes:

| - Quando da celebracio do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislagdo municipal
aplicavel aos servicos por ela prestados, relativamente ao ISSQN, esclarecendo, expressamente,
sobre a eventual necessidade de retencao do tributo, pelo tomador dos servigos;

Il - Caso se mostre exigivel, a luz da legislagdo municipal, a reten¢do do ISSQN pelo tomador dos
Servicos:

a) O CONTRATANTE, na qualidade de responsdvel tributdrio, devera reter a quantia
correspondente do valor da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente
apresentada e recolher a respectiva importancia em nome da CONTRATADA no prazo previsto
na legislacao municipal.

b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retencio, a titulo de “RETENGAQ
PARA O ISS” ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente.
Considera-se preco do servico a receita bruta a ele correspondente, sem nenhuma deducao.

e /7).
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Il - Caso, por outro lado, ndo haja previsio de retengido do ISSQN pelo tomador dos servigos:

a) A CONTRATADA deverd apresentar declaragdo da Municipalidade competente com a
indicacdo de sua data-limite de recolhimento ou, se for o caso, da condi¢do de isengao;

b) Mensalmente a CONTRATADA devera apresentar comprovante de recolhimento do ISSON
por meio de copias autenticadas das guias correspondentes ao servico executado e deverd
estar referenciado a data de emissdo da nota fiscal, fatura ou documento de cobranga
equivalente;

¢} Caso, por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, da fatura ou do documento de cobranca
equivalente, ndo haja decorrido o prazo legal para recolhimento do ISSQN, poderdo ser
apresentadas copias das guias de recolhimento referentes ao més imediatamente anterior,
devendo a CONTRATADA apresentar a documentagdo devida quando do vencimento do prazo
legal para o recolhimento.

d) A ndo apresentagdo dessas comprovagdes assegura ao CONTRATANTE o direito de sustar o
pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

6.7. Se a prestagdo de servigos estiver sujeita a RETENCAO DE INSS, seja por empreitada ou por
cessio de mio de obra, nos termos dos artigos 117 e 118 da Instrugao Normativa MPS/RFB
n? 971/2009, inclua o Paragrafo Sexto a seguir.

6.8. Nos termos do artigo 31 da Lei Federal n2 8.212/1991 e da Instrugdo Normativa MPS/RFB n2
971, de 13 de novembro de 2009, a CONTRATANTE devera efetuar a retengdo de 11% (onze
por cento) do valor bruto da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca
equivalente, obrigando-se a recolher a importancia retida, em nome da CONTRATADA, até o
dia 20 (vinte) do més subsequente ao da emissdo do respectivo documento de cobranca ou,
se nao houver expediente bancdrio naquele dia, até o dia (til imediatamente anterior:

| - Quando da emissdo da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobrancga equivalente, a

CONTRATADA devera destacar o valor da retencdo, a titulo de “RETENGAO PARA A SEGURIDADE

SOCIAL", sendo que:

a) Poderdo ser deduzidos da base de célculo da retengao, os valores dos custos de fornecimento
incorridos pela CONTRATADA a titulo de vale-transporte e de vale-refeicdo, nos termos da
legislagdo prépria. Tais parcelas deverdo estar discriminadas no documento de.cobranca.

b) A falta de destague do valor da reten¢do no documento de cobranga impossibilitara a
CONTRATADA de efetuar sua compensacio perante o INSS, ficando a critério do CONTRATANTE
proceder a reten¢do e ao recolhimento devidos sobre o valor bruto do documento de cobranca,
ou, em alternativa, devolvé-lo a CONTRATADA.

Il - Quando da apresentacio do documento de cobranga, a CONTRATADA devera elaborar e
entregar ao CONTRATANTE os seguintes documentos:
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a) Copia da folha de pagamento especifica para os servigos realizados sob o contrato, identificando
o numero do contrato, a Unidade que o administra, relacionando respectivamente todos os
segurados colocados a disposi¢ao desta e informando:

. Nome dos segurados;
. Cargo ou fungdo;
. Remuneragio discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou ndo a incidéncia das

contribuicdes previdenciarias;

. Descontos legais;

. Quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;
° Totalizagcdo por rubrica e geral;

. Resumo geral consolidado da folha de pagamento; e

b) Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por CONTRATANTE,
com as seguintes informagdes:

. Nome e CNPJ do CONTRATANTE;

. Data de emissdo do documento de cobranga;

. Numero do documento de cobranga;

. Valor bruto, retencdo e valor liquido (recebido) do documento de cobranca.
. Totalizagdo dos valores e sua consolidagéo.

c) Os documentos solicitados nas alineas anteriores deverdo ser entregues ao CONTRATANTE na
mesma oportunidade da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente.

Fiscalizacao
6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugio do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigao do que for necessdrio para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n 14.133, de 2021, art. 117, §19);

ek /)
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcio da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengio das condi¢Bes de habilitacdao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenard a atualizagio do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.21. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag¢oes.

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informag&es sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

“T6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagio dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE PAGAMENTO

Recebimento

%l Os servicos serdo prestados provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua
conformidade com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2, Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 03 (trés) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se 3 empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracio durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

7.9.

7.10.

7.11,

7.12.

FX 3

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
dteis para fins de liquidagiio, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §2° da Instruciio Normativa n? 01/2023.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagoes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75, da Lei
n? 14,133, de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do orgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalora pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengbes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstdncia que impe¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagdo da situagdo, sem énus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021,

A Administracio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitagio exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagdo em licitagdo, no ambito do o6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o

L 0
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.14, Constatando-se, junto ao SICAF, a situacio de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

415, Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.16.  Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucgdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nido regularize sua situagdo junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao da
liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrucio Normativa n?
01/2023.

Forma de pagamento
7.19. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, guando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22, O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
ne 123, de 2006, nio sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo
de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.
e ([
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FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

7.23.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
menor prego.

Forma de fornecimento

7.24.

A prestacdo dos servigos do objeto parcelado.

Exigéncias de habilitagdo

7.25.

Para fins de habilitacio, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

7.26.

7.27.

.28

4.29,

7.30.

7.31.

7.32.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Saociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz
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7.33. Sociedade cooperativa: ata de fundagfio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16
de dezembro 1971.

7.34. 0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista

7.35. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.36. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e 3 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.37. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.38. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de

maio de 1943;

7.39. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.40. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.41. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante 3 apresentacdo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.42. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

7.43. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo

ek )
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(art. 52, inciso ll, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n? 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

Certidio negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso |l);

Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando;

7451, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

7.45.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura.

7.45.3. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao uUltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

7.45.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitacdo capital minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitagio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragio assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificacdo Técnica

7.49.

7.50.

Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional de Educagdo Fisica, se o caso, em
plena validade;

Comprovacdo de aptiddo técnica operacional para prestagio de servigos equivalente ou
superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.50.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

G (),
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7.50.1.1. Prestacdo de servicos de recursos humanos na drea do esporte e do lazer
em projetos e agdes ligadas a atividades que estimulem a qualidade de
vida das pessoas.

TACA
&

SIS

7.50.1.2. Comprovagdo do licitante possuir em seu quadro permanente ou
societdrio ou mediante contrato de prestagdo de servico, na data prevista
para entrega da proposta, de profissional de nivel superior em Educagdo
Fisica (licenciatura plena), ou Gestdo Desportiva e de Lazer, ou com
especializagdo/pds-graduagdo na drea da Gestdo de Programas e
Projetos de Esporte e Lazer.

Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentag@o e o
somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

O fornecedor disponibilizard todas as informagbes necessdrias G comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte & contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participacio de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagao
complementar:

7.54.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e
a comprovacio de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2°%a 62 da Lei n.
5.764, de 1971;

7.54.2. A declaracio de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

7.54.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execuc¢io contratual;

7.54.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

7.54.5. A comprovacio de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

7.54.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que
o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
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extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo
que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

7.54.7. A Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéio, sob as penas da lei, de que tal
auditoria n3o foi exigida pelo drgdo fiscalizador.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1. A despesa estimada para a presente contratagdo é de RS 1.856.868,00 (um milhdo,
oitocentos e cinquenta e seis mil, oitocentos e sessenta e oito reais), conforme pesquisa

mercadoldgica em anexo.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio.

9.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Unidade Orcamentaria | 02.014 Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Programa 002 Macaiba SIStémlca
Acdo 2094 Manutengdo das atividades da Secretaria Municipal de Esporte e
Lazer

Elemento da despesa 3.3.90.39 Outros servigos de terceiros Pessoa juridica

Fonte de Recursos 15000000 - Recursos nao Vinculados de Impostos
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10. DAS ASSINATURAS
10.1. Declaramos que o presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com os

requisitos da Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021. Em tempo, certifico que o documento
traz os conteudos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5/2017, e atesto a
veracidade das informacdes relativas 3 necessidade, finalidade e estimativa dos servigos

requeridos.
477 o éﬁé%&v

PEDRO HENRIQUE SILVA DE SOUZA
Agente Administrativo
Matricula 1129015

ELIZAINNE PgTRfCIA SILVA DE AGUIAR

Gerente de Planejamento Estratégico
Matricula 1130374

10.2. Declaro que estou de acordo com todas as informagoes prestadas na declaragdo e assinatura
acima, ao tempo em gque APROVO o presente Termo de Referéncia.

SOCRATES BRASIFI;JEI O GARCIA DE MACEDO

Secretario-Municipal de fsporte e Lazer

10.3: Declaramos finalizado o presente termo em 10 de Julho de 2024.



