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DECRETO

DECRETO N° 2.062/2022.

Dispde sobre normas de Gestdo Patrimonial para
ingresso, movimentagdo, desfazimento e inventario
dos bens patrimoniais pertencentes a Prefeitura de
Macaiba/RN.

O PREFEITO DE MACAIBA/RN, no uso das
atribui¢des que lhe confere o art. 61, VII, da Lei Or-
ganica Municipal.

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este decreto regulamenta a gestdo patrimo-
nial e estabelece normas sobre ingresso, movimen-
tagdo, baixa, desfazimento e inventario dos bens
patrimoniais pertencentes a prefeitura de Macaiba.

Art. 2° Para fins deste decreto, considera-se por:

I- Unidade Administrativa: o setor ou o6r-
230 onde o bem esta localizado;
1I- Material de Consumo: aquele que, em

razdo de seu uso corrente, perde normalmente sua
identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a
dois anos;

1II- Material Permanente: aquele que, em
razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identida-
de fisica e/ou tem uma durabilidade superior a dois
anos;

IV- Bens Moveis: sdo aqueles que podem ser
movimentados de um lugar para outro (por movi-
mento proprio ou forga alheia) sem dano a sua es-
trutura;

V- Carga Patrimonial: conjunto de bens
patrimoniais confiados pela Prefeitura de Macaiba a
um servidor, denominado Detentor de Carga;

VI- Detentor da Carga: ocupante de cargo
de diregdo ou chefia da unidade administrativa, res-
ponsavel pelo uso, guarda e conservagio dos bens;
VII- Descarga: ¢ o instrumento administrati-
vo de transferéncia de responsabilidade pela guarda
¢ uso do material;

VIII- Bem Inservivel: bem que ndo mais pode
ser utilizado para o fim a que se destina, em virtude
da perda de suas caracteristicas ou de sua obsoles-
céncia;

IX- Transferéncia: modalidade de movi-
mentagdo de material permanente dentro do Mu-
nicipio de Macaiba com transferéncia de respon-
sabilidade, posse e propriedade de uma unidade
administrativa para outra;

X- Termo de Responsabilidade: ¢ o
instrumento administrativo que comprova e atribui a
responsabilidade pela guarda, conservagao e uso dos
bens permanentes, devendo ser firmado pelo titular
da area usuaria;

XI- Cessio: modalidade de movimentagdo
proviséria de material do acervo, com transferéncia
gratuita de posse e de responsabilidade entre o Mu-

nicipio de Macaiba e outros 6rgdos e entidades da
Administragao Publica;

XII- Alienacio: operagdo de transferéncia do
direito de posse e/ou de propriedade de bens, me-
diante venda, permuta ou doagao;

XIII- Tombamento: procedimento adminis-
trativo que consiste em identificar fisicamente cada
material permanente com afixagdo de etiqueta;
XIV- Registro Patrimonial: procedimento
administrativo que consiste em cadastrar o bem no
Sistema de Patrimoénio de acordo com as caracteris-
ticas, especificagdes, valor de aquisi¢do entre outros;
XV- Baixa: Toda saida do bem do patrimo-
nial, tendo sempre resultado de processo apropriado
que a justifique e deve ser sempre autorizada pelo
Gestor Municipal.

XVI- Inventario: ¢ o procedimento adminis-
trativo realizado por meio de levantamento, in loco,
que consiste na verificacdo da existéncia fisica do
bem, identificando pelo respectivo niimero de patri-
monio e descrigdo.

CAPITULO II
SECAOI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° A Gestdo de Patrimonio compreende:

I- A Secretaria Municipal de Administra-
¢do, através do Encarregado de Patrimonio e Arqui-
vo Geral, que responde como 6rgdo central, respon-
savel pela normatizacdo, coordenagdo e orientagdo
das atividades relativas a gestdo de bens materiais;
1I- Demais o6rgdos ou entidades administra-
tivas do poder executivo municipal, responsaveis
pela execugdo da Gestao Patrimonial.

Art. 4°- E de responsabilidade do Encarregado do
Patrimonio e Arquivo Geral da Prefeitura de Macai-
ba, coordenar as atividades de controle patrimonial,
recebimento, registro, tombamento, movimentagao,
baixa e desfazimento dos bens patrimoniais.

SECAOII
DAS ATRIBUICOES DO ENCARREGADO
DO PATRIMONIO E ARQUIVO GERAL

Art. 5° Sa3o atribuigdes do Encarregado do
Patriménio e Arquivo Geral da Prefeitura Municipal
de Macaiba:

I- Normatizar o controle dos bens patrimo-
niais seja por meio de compra direta, processo licita-
torio, doagdo e ou alienagao;

1I- Desenvolver estudo para detectar o me-
lhor destino de bens moveis inserviveis;

11I- Propor a elaborag@o de critérios quanto
a servilidade de equipamentos, coordenando o seu
remanejamento;

V- Coordenar a alimentagéo dos sistemas de
registro de bens patrimoniais;

V- Coordenar as atividades de inclusdo, re-
visdo ¢ baixa de bens tombados;

VI- Promover a comunicagdo a autoridade
superior sempre que tomar conhecimento de algu-

ma irregularidade para fins de autuagdo de processo
para apuragdo de responsabilidade;

VII- Efetuar verificagdes periddicas nos seto-
res para averiguar a existéncia de bens inserviveis,
suscetiveis de desfazimento;

VIII- Receber os memorandos ou formularios
de pedidos de recolhimento dos bens inserviveis, do
responsavel pela carga dos bens;

IX- Solicitar, para os bens especificos, anali-
se técnica para confirmar se o bem tem ou ndo con-
serto, devendo:

a) Encaminhar para recuperagdo caso tenha
conserto e, em se tratando de bens de pequeno vulto
e facil substitui¢do, deixar acumular lote de maior
quantidade para depois encaminhé-lo pra conserto.
Ex.: cadeiras ¢ carteiras;

b) Recolher e armazenar o bem em local se-
guro, caso nao tenha conserto, registrando a retirada
do bem, inclusive do termo de responsabilidade do
servidor.

X- Receber e analisar inventario anual rea-
lizado pela Comissdo, do qual extraira a relagdo de
Bens Inserviveis, somando todos os bens assim con-
siderados em uma tnica relagéo;

XI- Separar os bens em lotes;

XII- Efetuar registros fotograficos;

XIII- Encaminhar relag@o dos bens inserviveis
com fotos para Secretario Municipal de Administra-
¢do dar andamento ao processo de desfazimento;
XIV- Receber processo de desfazimento de
bens com autorizagdo expressa pelo ordenador de
despesas, e divulgar, entre as unidades administra-
tivas, através de memorandos, os bens que serdo
encaminhados para desfazimento, estipulando prazo
de 03 (trés) dias para manifestar interesse na reuti-
lizagdo dos bens.

XV- Emitir termo de responsabilidade para o
solicitante, caso haja manifestacdo de interesse para
reutilizagdo do bem, liberando uso;

XVI- Providenciar o efetivo desfazimento dos
bens por quaisquer das formas definidas pela Comis-
s30 de Avaliagdo e Desfazimento de Bens, conforme
determinagdo do Secretario (a) de Administragao;
XVII- Proceder a baixa patrimonial, emitindo
respectivo Termo de Baixa de Bens;

XVII-  Enviar ao departamento de Contabilida-
de para efetuar a baixa contéabil e arquivar o proces-
so administrativo de Desfazimento de Bens.

CAPITULO 11T
SECAO1
DO INGRESSO DOS BENS PERMANENTES

Art. 6°- O ingresso dos bens permanentes fica sob
a responsabilidade do Encarregado do Patrimonio
e Arquivo Geral e se dara por procedimento admi-
nistrativo obrigatério de cadastramento do bem em
cada unidade administrativa.

Art. 7°- O ingresso dos bens permanentes compo-
nentes do patrimonio da Prefeitura Municipal de
Macaiba se dara por meio de compra, doagao, cessdao
de uso, permuta, avalia¢do e dacdo em pagamento.



2 ANO II — N° 0965 - Macaiba - RN, segunda-feira, 02 de maio de 2022

Art. 8°- Para fins deste decreto considera-se:

I- Compra: aquisi¢do remunerada de ma-
terial com utilizagdo de recursos orgamentarios;
1I- Doacgdo: através de termo de doagdo o

doador compromete-se em transferir, sem onus para
a institui¢do, um bem de sua propriedade ao dona-
tario;

11- Cessio de Uso: transferéncia gratuita de
bem publico de uma entidade ou 6rgéo para outro,
sem qualquer Onus para a instituigao;

1V- Permuta: negocio juridico em que as
partes se obrigam a entregar reciprocamente coisas,
que ndo sejam dinheiro, observando-se o interesse
publico;

V- Avaliacdo: sdo bens localizados no
orgdo ou entidade sem identificagdo de registro
patrimonial, ndo sendo possivel identificar a origem
dos recursos de sua aquisigdo, passando a compor o
acervo patrimonial do municipio apds avaliagdo da
Comissdo de Inventario Permanente e sua respectiva
valoragao;

VI- Dacio em Pagamento: bem provenien-
te de obriga¢do do devedor mediante a entrega de
outro bem que ndo seja dinheiro, em substitui¢do
da prestagdo originalmente acordada, extinguindo a
obrigagdo com a anuéncia do credor, por ato juridico
formal.

SECAO II
PROCEDIMENTO PARA INGRESSO DO
BEM PERMANENTE

Art. 9°- O procedimento para ingresso do bem per-
manente iniciara pelo recebimento que consiste no
ato pelo qual o bem ¢ entregue ao local previamen-
te designado, ndo implicando em aceitagdo. Sendo
apenas transferida a responsabilidade pela guarda e
conservacao do bem ao recebedor.

Art. 10- Sao considerados documentos habeis para
o ingresso do bem no caso de Compra:

1- Proposta de pre¢o da empresa vencedora;
1I- Termo de referéncia ou projeto bésico;
11I- Termo de homologagao;

Iv- Ata de registro de pregos ou contrato;

V- Nota de empenho e nota fiscal ou docu-
mento equivalente;

VI- Termo de atesto;

VII- Termo de garantia, se houver.

Art. 11- S3o considerados documentos habeis para o
ingresso do bem no caso de Doagéo:

1- Termo de Doagéo;

1I- Nota fiscal ou outro documento equiva-
lente;

111- Fotos do bem;

V- Laudo de avaliag¢@o do bem;

Art. 12- Sao considerados documentos habeis para
o ingresso do bem no caso de Cessdo de Uso:

1- Termo de cessdo de uso;

1I- Termo de recebimento;

111- Nota fiscal ou outro documento equiva-
lente;

1V- Fotos do bem;

V- Laudo de avaliagdo do bem;

Art. 13- Sao considerados documentos habeis para
o ingresso do bem no caso de Comodato:

1- Contrato de comodato ou outro docu-
mento equivalente;

1I- Termo de recebimento;

111- Nota fiscal ou outro documento equiva-
lente;

1V- Fotos do bem;

V- Laudo e avaliagdo do bem;

Art. 14- Sao considerados documentos habeis para
o ingresso do bem no caso de Permuta:

I- Contrato de permuta ou documento equi-
valente;
1I- Termo de recebimento;

11I- Nota fiscal ou outro documento equiva-
lente;

V- Fotos do bem;

V- Laudo e avaliagdo do bem;

Art. 15- Sao considerados documentos habeis para
o ingresso do bem no caso de Avaliagdo:

I- Requerimento para avalia¢ao;

1I- Nota fiscal ou outro documento equiva-
lente;

11I- Fotos do bem;

V- Laudo de avaliagdo do bem;

Art. 16- Sao considerados documentos habeis para
o ingresso do bem no caso de Dagdo em Pagamento:

I- Contrato em dagdo ou outro documento
equivalente;

1I- Termo de recebimento;

11I- Nota fiscal ou outro documento equiva-
lente;

V- Fotos do bem;

V- Laudo e avaliagdo do bem;

Art. 17- A conferéncia e aceitac@o ¢ o ato pelo qual
o material recebido satisfaz as especificagdes contra-
tadas e se efetiva por meio de atesto na nota fiscal.
Paragrafo uinico. Em caso de divergéncia entre o
material adquirido com o apresentado na entrega do
bem e as irregularidades detectadas, devera o rece-
bedor noticiar o fato por escrito ao fiscal de contrato
que providenciara junto ao fornecedor a regulariza-
¢do da entrega para efeito de aceitagdo.

Art. 18- O registro patrimonial se dara por proce-
dimento administrativo que consiste em cadastrar o
bem permanente no Sistema de Patriménio do Mu-
nicipio com todas as suas caracteristicas, especifica-
¢oes, valor de aquisigdo entre outras informagdes.

Art. 19- O tombamento dos bens permanentes con-
sistirda em identifica-los fisicamente por meio de afi-
xa¢do de etiquetas contendo o niimero do registro
patrimonial.

§ 1°- As etiquetas deverdo ser afixadas em até 05
(cinco) dias apos o registro patrimonial em local vi-
sivel, de preferéncia proximo a marca do bem, desde
que nao dificulte a sua utilizagdo e retirada.

§ 2°- A etiqueta utilizada devera ser produzida em
plastico autoadesivo de material poliéster, tamanho
padrio, com a seguinte descri¢do: “Prefeitura Muni-
cipal de Macaiba - RN — PATRIMONIO”, ntimero
sequencial do registro patrimonial, codigo de barras
e logotipo Municipal.

§ 3°- Sempre que o detentor da carga ou qualquer
outro servidor identificar a perda, a descolagem ou
a deterioracdo da etiqueta devera comunicar o fato
impreterivelmente ao Encarregado de Patrimonio e
Arquivo Geral, o0rgdo responsavel pela emissdo de
uma nova etiqueta.

CAPITULO IV
CARGA PATRIMONIAL E DESCARGA

Art. 20- A carga patrimonial ¢ o rol de bens patri-
moniados confiados pelo Municipio a um servidor,
denominado detentor da carga.

Art. 21- Somente servidor investido no cargo de
chefia podera ser detentor de carga patrimonial.
Paragrafo inico. Nenhum material permanente
podera ser distribuido ao servidor sem a respectiva
carga patrimonial que se efetiva com a assinatura
aposta em Termo de Responsabilidade.

Art. 22- O Termo de Responsabilidade sera emitido
sempre que ocorrer tombamento de bens, mudanga
de responsavel pela guarda de bens e mudanca de
localizagdo de bens dentro de uma mesma unidade
administrativa.

Art. 23- Os termos de responsabilidade devem ser
emitidos pelo Encarregado de Patriménio e Arquivo

Geral, em duas vias e assinado pelo responsavel pela
carga patrimonial da unidade administrativa.

Art. 24- Sdo deveres do detentor da carga
patrimonial:

I- Supervisionar o bom uso e guarda dos
bens localizados em sua unidade administrativa;

1I- Comunicar ao Encarregado de Patrimoé-
nio o extravio da etiqueta patrimonial;

11I- Solicitar ao Encarregado de Patriménio,
quando houver necessidade, a movimentacdo de
bens;

Iv- Informar ao Encarregado de Patrimonio
a necessidade de reparos de bens;
V- Comunicar ao Encarregado de Patrimo-

nio, de imediato e por escrito, sempre que houver
ocorréncia de extravio e danos aos bens sob sua res-
ponsabilidade;

VI- Solicitar ao Encarregado de Patrimonio,
relatorio de inventario para conferéncia dos bens
sempre que julgar conveniente e oportuno, indepen-
dente da data que sera realizado o inventario anual;
VII- Assinar o termo de responsabilidade para
a devida carga patrimonial.

Paragrafo wnico. E responsabilidade de todo ser-
vidor publico zelar pela conservagdo do patrimonio
publico e pela economia de material.

Art. 25. Identificado o desaparecimento do bem
proveniente de furto, roubo ou extravio, o servidor
responsavel pela carga patrimonial deverd imedia-
tamente em conjunto com o Encarregado de Pa-
triménio e Arquivo Geral providenciar boletim de
ocorréncia.

Art. 26. A descarga patrimonial se efetivara com a
transferéncia de responsabilidade pela guarda e uso
do bem patrimonial permanente.

Art. 27. Sempre que o servidor for utilizar bem per-
manente de propriedade do municipio fora das de-
pendéncias do seu orgdo, devera solicitar junto ao
setor competente a liberagdo através de Termo de
solicitagdo para saida de bens para uso externo.

CAPITULO V
MOVIMENTACAO DOS BENS PATRIMO-
NIAIS

Art. 28- Toda movimentagao fisica do bem perten-
cente ao Municipio devera ocorrer em conjunto com
a movimentagao logica sob a supervisdo do Encar-
regado do Patrimonio e Arquivo Geral da Secretaria
Municipal de Administragdo.

Art. 29- A alteragdo de localizagdo de um bem
somente sera realizada mediante oficio de transfe-
réncia, contendo justificativa, nimero do Registro
Patrimonial, situacdo de uso desse bem e local a ser
transferido devidamente autorizado pelo Encarrega-
do do Patrimoénio e Arquivo Geral.

Art. 30- Qualquer saida de bem patrimonial, para
conserto, manutengdo ou orgamento somente sera
realizada com autorizacdo do detentor da carga pa-
trimonial e do Encarregado do Patriménio e Arquivo
Geral, constando niimero de registro, descrigdo do
bem a ser consertado, nome do prestador de servigo,
enderego, telefone e assinatura de recebimento do
bem recebido.

CAPITULO VI
DO DESFAZIMENTO DE BENS
Art. 31- O desfazimento consiste no processo de
exclusdo do bem publico do acervo patrimonial do
Municipio de Macaiba através de processo adminis-
trativo e expressamente autorizado pelo Chefe do
Poder Executivo (ordenador de despesas).

Art. 32- Sdo permitidas as baixas patrimoniais por:
I- Erro de tombamento: quando hé a identi-
ficagdo de bens tombados incorretamente;
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1I- Doagdo: proveniente de transferéncia
gratuita do bem a outro 6rgdo ou entidade;
111- Furto, Roubo ou extravio: proveniente

do desaparecimento do bem permanente por subtra-
¢80, sem permissdo, com emprego de grave ameaga
ou violéncia contra a pessoa;

Iv- Alienagao: consiste na venda do bem pu-
blico na forma da lei;
V- Inservibilidade: quando o bem se torna

inservivel ou obsoleto e ndo atende mais as necessi-
dades da entidade que detém sua posse apos verifi-
cada a impossibilidade ou a inconveniéncia de rema-
nejamento do bem pelo Encarregado do Patrimoénio;
VI- Inutilizagdo ou abandono: quando o
responsavel pela carga patrimonial, solicita devida-
mente justificada, a retirada do bem, apos retirada
das partes aproveitaveis.

Art. 33- Serdo considerados inserviveis e passiveis
de desfazimento os bens classificados como:

I- Ocioso: bem modvel que se encontra em
perfeitas condi¢des de uso, mas sem utilidade pela
unidade. Sua destinagdo de desfazimento se dara por
meio de cessdo, alienagdo por doagio;

1I- Antiecondmico: quando estiver avariado
e sua recuperagdo orgar mais do que 50% (cinquenta
por cento) de seu valor de mercado, ou seu rendi-
mento for precario, em virtude de uso prolongado,
desgaste prematuro ou obsoletismo. Sua destinag@o
de desfazimento se dara por meio de alienagdo por
doag@o, permuta ou venda;

111- Irrecuperavel: quando ndo mais puder
ser utilizado para o fim a que se destina devido a
perda de suas caracteristicas ou em razio da inviabi-
lidade econdmica de sua recuperacgdo. Sua destina-
¢do de desfazimento se dara por meio de alienago
por doagdo, permuta, venda ou inutiliza¢o;

1v- Recuperavel: quando o objeto estiver
avariado e sua recuperagdo for possivel e orgar no
maximo 50% (cinquenta por cento) de seu valor de
mercado. Sua destinagdo de desfazimento se dara
por meio de cessdo, transferéncia, alienagdo por
doagado.

Paragrafo unico. Consideram-se bens obsoletos
aqueles que em razao dos avangos tecnologicos es-
tdo em desuso e por isso sdo passiveis de ser decla-
rados inserviveis para o municipio.

Art. 34- O Desfazimento de bens incorporados ao
patriménio do Municipio de Macaiba podera ocorrer
pelas seguintes modalidades:

I- Cessdo: transferéncia gratuita da posse
de um bem publico de uma entidade ou 6rgéo para
outro, com troca de responsabilidade, a fim de que
o cessionario o utilize nas condi¢des estabelecidas
no respectivo termo, sem Onus para prefeitura, por
tempo certo ou indeterminado;

1I- Transferéncia: consiste na movimenta-
¢do definitiva do bem entre 6rgaos, com troca de res-
ponsabilidade, podendo transferir determinado bem
entre 6rgdo ou unidades administrativas da estrutura
organizacional do Municipio de Macaiba;

a) A transferéncia interna consiste na mo-
dalidade de movimentagdo de bem, com troca de
responsabilidade, entre unidades administrativas, do
mesmo 6rgao ou entidade.

b) A transferéncia interna devera ser re-
gistrada, com a devida troca de responsabilidade,
seguida da emissdo e assinatura do Termo de Trans-
feréncia Interna.

1I1- Alienag@o: consiste na transferéncia do
direito de propriedade do material, mediante venda,
permuta ou doagao;

VII- Inutilizagdo ou abandono: consiste na
destruicdo total ou parcial do material que ofereca
ameaca vital para as pessoas, risco de prejuizo eco-
logico, ou inconvenientes de qualquer natureza para
a Administragdo Publica e devem observar a Politica
Nacional de Residuos Solidos, definida na Lei n.°
12.305/2010.

VIII-

Art. 35- O processo administrativo para desfazi-

mento do bem sera composto por:

1- Portaria de Designagdo da Comissdo de
Avaliacdo e Desfazimento dos bens;

1I- Relagdo dos bens para desfazimento;
111- Justificativa do desfazimento;

IV- Contrato conforme a modalidade de des-
fazimento;

V- Laudo de Avaliagéo;

VI- Parecer da Procuradoria Geral do Muni-
cipio;

VII- Relagdo dos bens baixados no Sistema

de Patrimonio.

Paragrafo vinico. O desfazimento se dard com a
abertura de processo administrativo solicitando a
alienagdo por doagdo, permuta, venda ou inutiliza-
¢ao do bem devidamente motivado e justificado.

CAPITULO VII
DA COMISSAO DE AVALIACAO E DESFAZI-
MENTO DE BENS

Art. 36- A Comissdo de Avaliagdo ¢ Desfazimento
de Bens sera composta por, no minimo, 03 (trés)
membros, designada em Portaria pela Secretaria
Municipal de Administragao.

Art. 37- Compete a Comissdo de Avaliag@o e Des-
fazimento de Bens:

1- Realizar a vistoria dos bens in loco,

11- Auvaliar e atestar as condigdes dos bens
moveis, considerando os pregos de mercado, quanto
a inservibilidade e destinagdo, conforme art. 34;

111- Elaborar relatorio descritivo dos bens a
serem baixados;
1V- Elaborar Termo de Inutilizagdo, conten-

do a justificativa que motivou a baixa dos bens e
relatorio fotografico dos bens;

V- Elaborar relatorio de desfazimento de
bens, juntar todos os levantamentos ao processo e
encaminhar a Secretaria Municipal de Administra-
¢ao para aprovacao;

VI - Realizar demais procedimentos necessarios ao
desfazimento.

Art. 38- Compete a Secretaria Municipal de Admi-
nistragdo, apos a realizagdo de inventario, ou sempre
que julgar oportuno:

I- Determinar a realizagdo de levantamen-
tos fisicos dos bens, se ndo houver;

11- Receber relagdo de bens Encaminhada
pelo Encarregado do Patrimonio;

II- Designar Comiss@o de Avaliagdo e Des-
fazimento de Bens, se ndo houver;

IV- Abrir processo administrativo com o0s
seguintes anexos:

a) Copia da Portaria de nomeagao da co-
missdo de desfazimento;

b) Relagdo dos bens inserviveis;

c) Guias de Patrimonio dos bens relaciona-
dos;

V- Homologar o relatorio da Comissao e en-

caminhar o processo para aprovag¢do do ordenador
de despesas;
VI- Encaminhar o processo ao Encarregado
de Patrimonio e Arquivo Geral, apds a aprovagdo do
ordenador de despesas.
VII- Determinar o efetivo desfazimento dos
bens, dando a destinacdo legal quando entender
cabivel (alienagdo, transferéncia, cessdo ou inutili-
7agao).
CAPITULO VII

DA ALIENACAO DO BEM
Art. 39. A alienagdo de bens moveis ¢é a transferén-
cia do direito de propriedade, mediante venda, per-
muta e doagao.

SECAO 1

ALIENACAO POR VENDA
Art.40. Os bens inserviveis classificados como an-
tiecondmicos ou irrecuperaveis poderdo ser vendi-

dos mediante licitagdo na modalidade leildao ou con-
corréncia, seguindo todas as determinagdes da Lei
das Licitagdes.

Paragrafo unico. A modalidade de licitagdo a ser
adotada para alienag@o de bens moéveis, sob a forma
de venda € o leildao. Entretanto, se o valor dos bens
avaliados, isolada ou globalmente, for superior ao
limite de tomada de pregos devera ser adotada, obri-
gatoriamente, a modalidade de concorréncia.

Art.41. A Comissao de Avaliagdo e Desfazimento de
Bens, apos analise ¢ enquadramento dos bens inser-
viveis, devera:

I- Elaborar declaragdo de inservibilidade
dos bens a serem alienados;

1I- Elaborar minuta do Termo de Alienagao;
111- Elaborar relatorio;

Iv- Encaminhar o processo com todos os do-

cumentos ao Secretario da Administragdo, que pro-
videnciara a autorizagdo do ordenador de despesas
para a abertura do procedimento licitatorio cabivel.

SECAO IT )
ALIENACAO POR DOACAO

Art. 42. Os bens inserviveis classificados como
ociosos ou recuperaveis poderdo ser doados a outros
orgaos ou entidades da Administragdo Publica ou a
entidades filantropicas, que manifestarem interesse
na utilizagdo do bem.

Paragrafo uinico. A doacdo de bens moveis da Ad-
ministracao Publica esta sujeita a avaliagdo prévia
de oportunidade e conveniéncia devidamente justi-
ficada.

Art. 43. A Comissao e Avaliagdo e Desfazimento de
Bens, apds analise e enquadramento dos bens inser-
viveis, devera:

I- Informar aos o6rgaos e entidades da Ad-
ministragao Publica sobre a disponibilidade de bens
para a doagdo e aguardar o prazo de 10 (dez) dias
uteis para a manifestagdo de interesse;

1I- Consultar entidades filantropicas sobre
interesse no recebimento dos bens disponiveis para
doagdo;

1II- Disponibilizar relagdo dos bens e das fo-
tos dos lotes aos interessados, juntando documento
manifestando interesse assinado pelo dirigente ma-
ximo do 6rgdo ou entidade, e no caso das entidades
filantropicas, juntar também copia do titulo de re-
conhecimento de utilidade publica municipal, esta-
dual, federal;

V- Elaborar a minuta do Termo de Doagao
de Bens;
V- Encaminhar processo ao Encarregado de

Patriménio e Arquivo Geral;

Paragrafo uinico. Caso nao tenham ocorrido inte-
ressados no recebimento de bens disponibilizados
para doagdo, ficara a critério da Comissdo apontar
outra forma de desfazimento cabivel.

Art. 44. A entidade filantropica interessada em rece-
ber o bem, através de adogdo, devera:

I- Enviar carta de aceite ou oficio manifes-
tando interesse;

1I- Copia autenticada de:

a) Certificado de Registro no Conselho Na-
cional de Assisténcia Social — CNAS;

b) Registro no Cadastro Geral de Pessoas
Juridicas — CNPJ;

c) Ata de eleicdo da Diretoria Executiva
atual.

11I- Fazer a retirada dos bens acompanhada

da guia de remessa.

Art. 45. Compete ao Secretario (a) de Administra-
¢do definir os bens da prefeitura a ser permutado e
consultar o ordenador de despesas sobre o interesse
na doagdo, encaminhando a posi¢ao ao Encarregado
de Patrimoénio para continuidade do processo.

Art. 46. Compete a Procuradoria Geral do Muni-
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cipio analisar o processo de doacdo, emitir parecer
juridico e encaminhar ao Encarregado de Patrimonio
e Arquivo Geral.

Art. 47. Compete a Secretaria de Tributagdo Muni-
cipal emitir a guia de remessa para a retirada dos
bens, que se trata de nota fiscal, avulsa e serve como
amparo fiscal para a circulagdo da mercadoria no
percurso entre a origem e o destino nos bens.

Art. 48. Compete ao Encarregado do Patrimonio e
Arquivo geral:

1- Remeter o processo de doagdo para ana-
lise juridica da Procuradoria Geral do Municipio;
11- Providenciar junto a Secretaria de Tribu-
tacdo, a guia para retirada dos bens;

111- Encaminhar o Termo de Doagdo para a
assinatura do dirigente maximo da entidade esco-
lhida;

Iv- Proceder a baixa dos tombos dos bens
doados;
V- Encaminhar a relagdo dos bens doados a

Secretaria de Planejamento, Financas e Gestdo Es-
tratégica para proceder a baixa Contabil e Arquivar
processo.

SECAO III
ALIENACAO POR PERMUTA

Art. 49. A permuta ¢ a troca de bem entre a prefeitu-
ra Municipal de Macaiba e terceiros.

Art. 50. A permuta entre 6rgdos e entidades da Ad-
ministragao Plblica ndo esta sujeita a licitagao.

Art. 51. A permuta entre particulares podera ser rea-
lizada desde que haja interesse publico, devidamen-
te justificado pela autoridade competente, o material
disponivel a ser permutado podera entrar como parte
do pagamento de outro a ser adquirido, condigdo que
devera constar do edital de licitagdo ou do convite.

Art. 52. Compete a Procuradoria Geral do Munici-
pio analisar o processo de permuta, emitir parecer
juridico e encaminhar ao Encarregado de Patrimonio
e Arquivo Geral.

Art. 53. Compete ao Secretario (a) de Administra-
¢do definir os bens da prefeitura a ser permutado e
consultar o ordenador de despesas sobre o interesse
na permuta, encaminhando a posi¢do ao Encarrega-
do de Patrimonio para continuidade do processo.

Art. 54. Compete ao ordenador de despesas analisar
as condi¢des da permuta e emitir documento sobre
autorizagdo ou ndo aceitagdo da permuta.

CAPITULO VIII
DA CESSAO

Art. 55. A cessdo ¢ modalidade de movimentagdo
de bens do acervo municipal, com transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidade, entre
orgdos ou entidades da Administragdo Publica, sem
qualquer Onus para a prefeitura.

Art. 56. O material classificado como ocioso ou
recuperavel sera cedido a outros orgdos que dele
necessitem.

Art. 57. A cessdo serd efetivada mediante Termo
de Cessao em duas vias assinadas pela autoridade
cedente, do qual constardo a indicagdo de transfe-
réncia de carga patrimonial, da unidade cedente
para a cessionaria, e o valor de aquisi¢cdo ou custo
de produgao.

Art. 58. Compete ao Secretario de Administragdo
analisar os bens identificados pelo Encarregado do
Patrimonio para serem cedidos e consultar o orde-
nador de despesa, encaminhando o processo para
o Encarregado de Patriménio dar continuidade ao

processo.

CAPITULO IX
DA INUTILIZACAO OU ABANDONO

Art. 59. Verificada a impossibilidade ou a inconve-
niéncia da alienagdo de material classificado como
irrecuperavel, a autoridade competente determinara
sua descarga patrimonial e sua inutilizagdo ou aban-
dono, apods a retirada das partes economicamente
aproveitaveis, porventura existentes, que serdo in-
corporados ao patrimonio.

§1°0Os simbolos nacionais, as armas, as munigdes,
o0s materiais pirotécnicos e os bens moveis que apre-
sentarem risco de utilizagdo fraudulenta por tercei-
ros, quando inserviveis serdo inutilizados em con-
formidade com a legislacdo especifica.

§2° As bandeiras em mau estado de conservagao de-
vem ser entregues a qualquer Unidade Militar, para
que sejam incineradas no Dia da Bandeira, segundo
cerimonia propria.

Art. 60. Sao considerados motivos para inutilizagdo
de material:

a) A sua contaminag@o por agentes patolo-
gicos, sem possibilidade de recuperagido por assep-
sia;

b) A sua infestagdo por insetos nocivos,
com risco para outro material;

c) Sua natureza toxica ou venenosa;

d) Contaminagéo por radioatividade;

e) Perigo irremovivel de sua utilizagdo

fraudulenta por terceiros.

Art. 61. A inutiliza¢do ¢ o abandono de material se-
rdo documentados mediante Termos de Inutilizagdo
ou de Justificativa de Abandono, os quais integrardo
o respectivo processo de desfazimento.

Art. 62. A comissao de desfazimento, apos a analise
e enquadramento dos bens inserviveis devidamente
separados em lotes devera emitir relatorio de Des-
fazimento de Bens, encaminhando-o a Secretaria
Municipal de Administragdo.

Art. 63. Compete a Secretaria Municipal de Admi-
nistra¢do analisar relatorio e determinar a sua des-
carga patrimonial e sua inutiliza¢do ou abandono.

CAPiTpLo X
DO INVENTARIO ANUAL

Art. 64. O inventario fisico dos bens patrimoniais é
o instrumento de controle para a verificagdo dos sal-
dos de bens possuidos pela Prefeitura de Macaiba.

Art. 65. Durante a realizagdo do inventario fisico
da Prefeitura de Macaiba, fica vedada toda e qual-
quer movimentagdo de bens permanentes, exceto
mediante autorizagdo especifica da Comissao de
Inventario.

Art. 66. Ao término de cada inventario anual, sera
lavrado, para cada Unidade Administrativa, o Ter-
mo de Responsabilidade que contera todos os bens
patrimoniais nela existentes e a indicacdo de seu
responsavel.

Art. 67. O inventario anual sera executado por co-
missdo composta de, no minimo, 03 (trés) membros,
designada em portaria pela Secretaria Municipal de
Administragdo, dentre os quais sera designado 1
presidente, 1 secretario e 1 membro.

Art. 68. Compete a Comissdo Permanente de Inven-
tario Dos Bens Patrimoniais Permanentes:

I- Realizar o levantamento quantitativo e
qualitativo dos bens patrimoniais moveis da Prefei-
tura Municipal de Macaiba, conferindo fisicamen-
te, in loco e por setor, todos os bens permanentes,
identificando sua localizagdo, servidor responsavel,
estado de conservagdo e perfeita caracterizagio (cor,

marca, numero, série, valor estimado, além de outras
caracteristicas eventualmente indicadas pelo Encar-
regado de Patrimonio), observando discrepancias

quanto a:

a) auséncia de identificagdo;

b) auséncia de registro;

c) bem obsoleto;

d) bem deteriorado ou danificado;

e) bem com pouco ou nenhum uso;

) outros casos.

1I- Elaborar relatorio circunstanciado dos
fatos apurados nos levantamentos realizados;

1I- Requisitar, previamente, materiais, equi-

pamentos, transporte ¢ outros meios necessarios ao
levantamento e vistoria dos bens patrimoniais mé-
veis da Prefeitura Municipal de Macaiba.

Paragrafo tinico. A Comissdo de Inventario tera
livre acesso a qualquer recinto para efetuar levanta-
mentos e vistoria de bens.

Art. 69- A Comissdo de Inventario, ao final dos tra-
balhos, apresentara:

a) relatorio das atividades desenvolvidas;

b) relagdo dos bens agrupados por Unidade Admi-
nistrativa;

¢) indicagdo do estado de conservagdo dos bens; e
d) parecer sobre o controle patrimonial.

Paragrafo inico. Apos conclusdo do inventario, o
setor contabil devera proceder a analise e os ajusta-
mentos necessarios a apresenta¢ao do Balango Geral
dentro do prazo estabelecido em legislagdo vigente.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 70. A baixa patrimonial ¢ a retirada do bem do
patrimonio da prefeitura mediante registro de trans-
feréncia para o controle de bens baixados, devendo
ser realizada apos a conclusdo do processo de
desfazimento, extravio ou avaria, com autoriza¢ao
da Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 71. Sera informado ao Poder Legislativo Muni-
cipal a destinagdo do desfazimento de todo bem pu-
blico excluido do acervo patrimonial do municipio.

Art. 72. O numero de Registro Patrimonial de um
bem baixado ndo sera aproveitado para qualquer
outro bem.

Art. 73. A cada registro de baixa ou desincorpora-
¢do de material permanente, corresponderao regis-
tros contabeis analiticos ou sintéticos, para que as
demonstra¢des contabeis da Prefeitura de Macaiba
reflitam fielmente a natureza e composi¢ao do acer-
vo patrimonial existente.

Art. 74. Para fins de registro no Sistema de Conta-
bilidade da Prefeitura de Macaiba, o Encarregado do
Patrimoénio devera encaminhar todos os documentos
relativos a baixa patrimonial de bens ao Setor de
Contabilidade da Secretaria Municipal de Planeja-
mento, Financas e Gestdo Estratégica.

Art. 75. Os casos omissos, as duvidas, as corre¢des
ou quaisquer outras dificuldades que porventura sur-
girem na aplicagdo deste decreto serdo examinados e
dirimidos pela Secretaria Municipal de Administra-
¢do, Secretaria de Planejamento e Gestdo Estratégi-
ca e Controladoria Geral do Municipio.

Palacio Auta de Souza, em Macaiba/RN, 02 de
maio de 2022.

EDIVALDO EMIDIO DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal de Macaiba/RN

*VER ANEXOS A PARTIR DA PAG. 7
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PORTARIAS

PORTARIA N° 229/2022

Concede pagamento de
Diarias e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACAIBA,
no uso de suas atribui¢des legais, em conformidade
com o Decreto Municipal n® 1857/2018.

RESOLVE,

1. Conceder ao Sr. Francisco Ander-
son Tavares de Lyra Silva, Secretario Adjun-
to de Cultura de Macaiba/RN, inscrito no CPF n°
011.538.184-85, 03 (trés) diarias operacionais para
custear as despesas de locomoc¢ao, alimentagdo e
estadia, durante sua permanéncia no RIO DE JA-
NEIRO/RJ, nos dias 03 a 06 de maio de 2022, para
representar a Cidade de Macaiba/RN na Comissdo
Estadual que cuida do translado dos restos mortais
do aeronauta macaibense, Augusto Severo de Albu-
querque Maranhao.

2. Determinar a Tesouraria Municipal a
verificagdo de disponibilidade orgamentaria e finan-
ceira para que seja efetuado o pagamento da diaria
acima autorizada, na forma da Lei 2.285, de 27 de
abril de 2022.

Publique-se, registre-se ¢ pague-se.
Palacio Auta de Souza, Macaiba/RN, 02 de maio
de 2022.

EDIVALDO EMIDIO DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal de Macaiba/RN

PORTARIA N° 230/2022

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE MACAIBA,
Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas atri-
buigdes que lhes sdo conferidas por Lei:

CONSIDERANDO o que ¢ preceituado no art. 37,
II da Constitui¢ao da Republica Federativa do Bra-
sil.

CONSIDERANDO o que dispde o art. 61, VII, da
Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO finalmente, a necessidade de
manter as atividades da Administragdo Pablica Mu-
nicipal.

RESOLVE:

Art. 1°: Nomear o senhor FLAVIO MARIANO
ALVARES DE BARROS, inscrito no CPF/MF
n°® 102.365.544-68, para o cargo comissionado de
GESTOR DE CONTROLE INTERNO, sob o
simbolo CC.B, lotado na Controladoria Geral do
Municipio.

Art. 2°: Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 3°: Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Palécio Auta de Souza, em Macaiba/RN, 02 de
maio de 2022.

EDIVALDO EMIDIO DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal de Macaiba/RN

PORTARIA N° 231/2022

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACAIBA,

Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas atri-
buigdes que lhes sdo conferidas por Lei:

CONSIDERANDO o que ¢ preceituado no art. 37,
II da Constitui¢do da Republica Federativa do Bra-
sil.

CONSIDERANDO o que dispde o art. 61, VII, da
Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO finalmente, a necessidade de
manter as atividades da Administragdo Publica Mu-
nicipal.

RESOLVE:

Art. 1°: Nomear a senhora ANGELICA MA-
RIA DE JESUS DA SILVA, inscrita no CPF/MF
n°® 338.999.078-09, para o cargo comissionado de
GERENTE DE ARRECADACAO E FISCALI-
ZACAO, sob o simbolo CC.2, lotada na Secretaria
Municipal de Tributagao.

Art. 2°: Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo, com efeitos retroativos a 01 de abril de
2022.

Art. 3°: Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Palacio Auta de Souza, em Macaiba/RN, 02 de
maio de 2022.

EDIVALDO EMIDIO DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal de Macaiba/RN

PORTARIA N° 232/2022

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACAIBA,
Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas atri-
buigdes que lhes sdo conferidas por Lei:

CONSIDERANDO o que ¢ preceituado no art. 37,
II da Constitui¢do da Republica Federativa do Bra-
sil.

CONSIDERANDO o que dispde o art. 61, VII, da
Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO finalmente, a necessidade de
manter as atividades da Administragdo Publica Mu-
nicipal.

RESOLVE:

Art. 1°: Nomear a senhora DARLYANE ANO-
LICIA DA SILVA, inscrita no CPF/MF n°
702.701.154-98, para o cargo comissionado de GE-
RENTE DE MONITORAMENTO E AVALIA-
CAO DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO,
sob o simbolo CC.2, lotado na Secretaria Municipal
de Planejamento, Finangas e Gestdo Estratégica.

Art. 2°: Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, com efeitos retroativos a 25 de abril de
2022.
Art. 3°: Revogam-se as disposigdes em contrario.
Palacio Auta de Souza, em Macaiba/RN, 02 de
maio de 2022.

EDIVALDO EMIDIO DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal de Macaiba/RN

PREGOES

EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRE-
COS

PREGAO ELETRONICO N° 029/2022

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 065/2022
Objeto: Futura e eventual aquisi¢ao

de materiais para atividades de controle

vetorial das arboviroses, para suprir

as necessidades da Secretaria Municipal

de Saude, com registro de pregos.

Interessado: Secretaria Municipal de Satde;
Fornecedor: J D Alves Misael

— CNPJ: 10.685.202/0001-78,;

Valor estimado: R$ 22.472,70 (vinte e dois mil
quatrocentos ¢ setenta e dois reais e setenta centa-
vos);

Vigéncia da Ata: 28/04/2022 a 27/04/2023;

Data da assinatura: 28/04/2022;

Assina pelo Fornecedor: Joao Maria Barbosa

— Representante legal;

Assina pelo Municipio: Roberta Guilhermina Cor-
deiro

da Silva — Secretaria Municipal de Satde.

AVISO DE JULGAMENTO DA HABILITA-
CAO
TOMADA DE PRECO N° 002/2022

A Comissdo Permanente de Licitagdo do Municipio
de Macaiba/RN, no uso de suas atribui¢des legais
torna publico o julgamento da documentagao de ha-
bilitagdo da licitagdo acima referenciada que tem por
objetivo a Contratagdo de Empresa de Engenharia
para a Realiza¢do de Servigos de Reforma do Gina-
sio Poliesportivo do Distrito de Trairas no Munici-
pio de Macaiba/RN. A CPL decidiu pela habilita-
¢do das empresas:

a) LA ENGENHARIA E LOCACOES EI-
RELI - CNPJ: 24.621.931/0001-75;
b) RFS ENGNHARIA EIRELI — CNPJ:

26.421.343/0001-13;
e pela inabilitacdo das empresas:

a) AGIL CONSTRUCOES COMERCIO E
SERVICOS EIRELI-ME — CNPJ: 19.657.875/0001-
99, por descumprir exigéncias editalicias: “Item
7.1.2” — Nao apresentou declaragdo e/ou documen-
to comprobatério; “Item 7.1.4” - Nao apresentou
declaragdo e/ou documento comprobatério; “Item
8.2.5, alinea “a” e “d” - Nao apresentou declaracdo
e/ou documento comprobatorio;

b) CONSTRUSERV LOCACOES EIRELI
— CNPJ: 34.250.064/0001-62, por descumprir exi-
géncias editalicias: “Item 7.1.2” — Nao apresentou
declaragdo e/ou documento comprobatério; “Item
7.1.4” - Nao apresentou declaragdo e/ou documento
comprobatorio; “Item 8.2.3, alinea a” - Néo apre-
sentou declaragdo e/ou documento comprobatorio;
“Item 8.2.5, alinea a” - Ndo apresentou declarag¢@o
e/ou documento comprobatorio; “Item 8.4” - Nao
apresentou declaragdo e/ou documento comproba-
torio; e

¢) EMPREENDIMENTOS  CONSTRU-
COES E COMERCIO DA CONSTRUGCAO LTDA
- ECC — CNPJ: 07.275.651/0001-33*, por descum-
prir exigéncias editalicias: “Item 7.1.2” — Nao apre-
sentou declaragdo e/ou documento comprobatorio;
“Item 7.1.4” - Nao apresentou declaracdo e/ou docu-
mento comprobatério; “Item 8.4” - Nao apresentou
declarag@o e/ou documento comprobatorio;

Os autos se encontram com vista franqueada aos in-
teressados a partir da data desta publicacao, abrindo-
-se prazo recursal, conforme o Art. 109, I, alinea “a”
da Lei Federal n® 8.666/93. Damos ciéncia de que
interposto recurso este sera comunicado aos demais
licitantes que poderdo impugna-lo conforme previs-
to no Art. 109, § 3° da Lei Federal n° 8.666/93.

Macaiba/RN, 29/04/2022.
Carlos de Moraes Andrade Neto — Presidente da



CPL/PMM.

(*) Publicado por incorregdo, tendo em vista erro
material (publicagdo anterior: DOMM n° 0964;
29/04/2022; pagina 4).

EXTRATO DE INEXIGIBILIDADE
INEXIGIBILIDADE N° 039/2022

PROCESSO DE DESPESA N° 1598/2022

Objeto: Participagdo de servidores no 22° Encontro
Regional do Colegiado Nacional de Gestores Muni-
cipais de Assisténcia Social — Congemas/Nordeste,
que ocorrera nos dias 04 4 06 de maio de 2022 no
Juazeiro do Norte/CE

Contratada: Colegiado Dos Gestores Municipais de
Assisténcia Social

CNPJ n®: 05.133.406/0001-06

Valor Total: R$ 750,00 (Setecentos e cinquenta
reais);

Agdo: 2119 — Bloco de Gestdo do Sistema Unico de
Assisténcia Social- BG- SUAS

Natureza da Despesa:3.3.9.39- Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 16690000

Fundamentagdo Legal: art. 25, II da Lei n® 8.666/93
Data da Ratificagdo: 02 de maio de 2022

Assina a Ratificagdo: Raquel Barbosa Silva Rodri-

gues
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ANEXOS

ANEXO | - DECLARAGCAO DE BEM (ENS) PARTICULAR (ES)

Orgao:

Unidade Administrativa:

Responsavel:

Eu,

CPF: , matricula: ,

declaro que estou disponibilizando o(s) bem(s) relacionado(s) abaixo, para
utilizacdo no local de trabalho.

Tenho consciéncia que nao serei ressarcido caso o (s) bem (s) sofra (m) avarias,
seja(m) roubado (s), furtado (s) ou situacao similar.

RELAGCAO DOS BENS PARTICULARES

Tipo de equipamento:

Nota Fiscal:

Valor Estimado:

Descricao:

Marca e Modelo:

Data da entrada:

Data da Saida:

Grau de fragilidade ou perecibilidade do material: ()alto ()médio () baixo

Macaiba, de de 20

Proprietario

Responsavel da Unidade Administrativa
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ANEXO Il - SOLICITAGAO PARA SAipA DE BENS DE USO
EXTERNO (FORA DO ORGAO)

1. Preencher um formulario de solicitacdo para cada equipamento
ou mesmo evento.
2. A solicitagéo da retirada do material/equipamento deve ser
no minimo com 03 (irés) dias de antecedéncia.
Servidor solicitante: Matricula:
Material/Equipamento
Marca: Modelo: N? de Série
N¢ Patriménio: Destino (nome do evento):
Cidade: UF:
Data retirada: Data retorno:
Meio de Transporte:

Declaro que estou de acordo com as normas vigentes. Dessa forma,
comprometo-me a devolvé-lo na data determinada, bem como declaro que assumo

total responsabilidade pela conservagao e preservagao do mesmo.

l—a=31>

Autorizacdo da Chefia Imediata
Autorizo a saida do equipamento conforme este documento pelo prazo

especificado.
Data: [ ]

Assinatura da Chefia Imediata
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ANEXO Ill - FORMULARIO PARA REQUERIMENTO DE DECLARAGAO

DE NADA CONSTA

Servidor:

Matricula:

Orgao:

( ) Efetivo — ( ) Comissionado

Lotacao:

Por meio deste formulario venho requerer a emissao de declaracao de “nada
consta” para os devidos fins, informando que os bens sob minha guarda e

responsabilidade, conforme documento em anexo TGR, foram desvinculados,

pelos motivos relacionados abaixo.

Aposentadoria Licenca
Exoneracgao do cargo Afastamento
Transferéncia para outro 6rgao QOutros

Macaiba,

de 20

Nome do requerente

Encarregado de Patrimdnio
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ANEXO IV - TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO - TRU

Eu,

cargo )

funcdo , setor

até esta data responsavel pelos bens constantes do presente relatério, em
anexo, declaro esta transferida a responsabilidade sobre os mesmos para o
servidor ,cargo

,funcao lotado no

setor , que passara a ter inteira

responsabilidade pela guarda, uso e controle dos mesmos, respondendo por
possiveis diferengas que possam vir a surgir no tocante a quantidade sob sua
guarda.

Para os devidos fins lavramos em conjunto o presente Termo em 3 (trés)
vias que vao assinadas pelo responsavel atual, pelo futuro responsavel e
pelo Setor de Patriménio.

Macaiba, de de 20 )

Responsavel Setor/Saida
(Carimbo e Assinatura)

Responséavel Setor/Entrada

(Carimbo e Assinatura)

Setor Responsével pelo Patriménio

(Carimbo e Assinatura)



ANEXO V — MAPA DE FLUXO DESFAZIMENTO DE BENS

DESFAZIMENTO DE BENS

Encarregado de Unidades Comisséo de SEMAD Autoridade
Patrimonio Administrativas Desfazimento Maxima

Consideragées

Duvidas




PODER LEGISLATIVO

Denilson Costa Gadelha
Presidente

Maria do Socorro de Araujo Carvalho
Vice-Presidente

Marijara Luz Ribeiro Chaves

1° Secretaria

José Aroldo da Silva Costa

2° Secretario
Aluizio Silvio Soares
Ana Catarina Silva Borges Derio
Erika Patricia Emidio da Silva
Igor Augusto Fernandes Targino
Ismarleide Fernandes Duarte
Jailson Alves de Brito
Jefferson Stanley da Silva
Jodo Maria de Medeiros
José da Cunha Bezerra Macedo
Luiz Gonzaga Soares
Ricardo Francisco da Silva
Rita de Céssia de Oliveira Pereira
Silvanio Tafarel de Moura Bezerra

PODER JUDICIARIO

1" Vara Civel da Comarca de Macaiba/RN
Dra. Luiza Cavalcante Passos Frye Peixoto
Secretaria 3271-3253

2" Vara da Familia da Comarca de Macaiba/RN
Dr. Rivaldo Pereira Neto
Secretaria 3271-3797

Vara Criminal
Dr. Felipe Luiz Machado Barros
Secretaria 3271-5074

Juizado Especial Civil e Criminal
Dra. Lilian Rejane da Silva
Secretaria 3271-5076

MINISTERIO PUBLICO

1* Promotoria
Dra. Iveluska Alves X. da Costa Lemos
3271-6841

2" Promotoria
Dra. Gerliana Maria Silva Aratjo Rocha

3" Promotoria
Dra. Rachel Medeiros Germano

4" Promotoria

Dra. Lara Maia Teixeira de Morais
Dr. Felipe Luiz Machado Barros
Secretaria 3271-5074

Juizado Especial Civil e Criminal
Dra. Lilian Rejane da Silva
Secretaria 3271-5076




