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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para futura e eventual recarga e aquisicao de
cartuchos e toners para suprir as necessidades da Secretaria Municipal de Saude.

1.2. A presente licitagdo sera através de Sistema de Reqgistro de Prego.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisicdo se faz necessario para atender a todas as unidades e servicos da
Secretaria Municipal de Saude, Atividades da Rede Priméria da Atencdo Basica,
Atividades do Bloco Atencdo Basica, Atividades da Unidade de Pronto Atendimento,
Atividades do Centro de Atengdo Psicossocial, Atividades do Centro de
Especialidades Odontoldgicas, Servigos Médicos de Média e Alta Complexidade
Ambulatorial e Hospitalar, Atividades da Vigildncia Sanitaria, Atividades da

Vigilancia Epidemiolégica e Ambiental.

2.2. Tem como finalidade viabilizar a reposi¢do de estoque para o periodo de 12
(doze) meses, a fim de atender as demandas de impressdo de guias, pareceres,
despachos e demais documentos pertinentes as rotinas administrativas e
operacionais dos diversos setores da Secretaria Municipal de Saude. Os itens
constantes neste termo de referéncia sdo essenciais para a execugao dos trabalhos

e para o bom andamento das atividades desta secretaria.

2.3. Desta forma, requer a presente aquisicdo através de Sistema de Registro de

Preco, uma vez que ndo & possivel definir previamente o quantitativo a ser

demandado no decorrer da vigéncia da Ata de Registro de Preco.



PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA/RN

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

RUBRICA

SMS

3. DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO

N SEDes | idade |
01 Serwgo de réc_;.al"gé- ‘ca;tuchowéle tonerBrother ‘I.'-N-“ .Unldédg T
02 182?\290 de recarga cartucho de toner Brother TN Unidade 200
410/420/450
03 | Servico de recarga cartucho de toner Brother TN- Unidade 200
3382
04 | Servigo de recarga cartucho de toner Brother TN-750 |  Unidade 200
05 | servigo de recarga cartucho de toner Samsung 101. Unidade 200
06 | servigo de recarga cartucho de toner Samsung 104 Unidade 200
07 | Servico de recarga toner de HP 85A LaserJet Unidade 200
08 | Servico de recarga de HP 285A Unidade 200
09 | Servico de recarga de toner TK 1122 Unidade 50
10 Servigo de recarga de tinta para HP — L210 Unidade 30
[ beewe | U | Gk
01 | Aquisicdo de cartucho de toner Brother TN-1060 Unidade 100
02 | Aquisicdo de cartucho de toner Brother TN Unidade 20
410/420/450
03 | Aquisicdo de cartucho de toner Brother TN-3382 Unidade 20
04 | Aquisicdo de cartucho de toner Brother TN-750 Unidade 20
05 | Aquisicdo de cartucho de toner Samsung 101. Unidade 20
06 | Aquisicdo de cartucho de toner Samsung 104 Unidade 20
07 | Aquisicao de toner de HP 85A LaserJet Unidade 05
08 | Aquisicdo de HP 285A Unidade 05
09 | Aquisicio de cilindro Brother DR 1060 Unidade 100
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4. DOS PRAZOS, LOCAL DE ENTREGA e EXECUCAO DO OBJETO

RUBRICA

4.1. Os produtos deverdo ser entregue nas dependéncias da Secretaria Municipal
de Salde de Macaiba, localizada na Rua Monica Nobrega Dantas, Centro,
Macaiba/RN, de acordo o pedido previamente solicitado, em conformidade com os

quantitativos da solicitagao.

4.2. O toner recarregado devera ser entregue no prazo de até 03 (trés) dias Uteis

apos o recebimento dos mesmo para a recarga.

4.3. Os produtos ser@o entregues de forma PARCELADA, sendo que a 12 parcela
devera ser entregue, em um prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento das Ordens de Compras e Notas de Empenhos expedidos pela
CONTRATANTE, e, as demais parcelas, conforme a necessidade da Secretaria

Municipal de Saude;

4.4. A entrega e o descarregamento dos produtos sdo de responsabilidade da

contratada;

4.5. Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, por
servidor habilitado ou responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia;

4.6. Poderzo ser rejeitados os produtos, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades;

4.7. O recebimento definitivo ocorrera em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento
provisorio, mediante “atesto” na nota fiscalffatura, apés comprovada a adequagao

aos termos contratuais e desde que ndo se verifique defeitos ou imperfeigdes;

4.8. Comprovacio de que o produto cumpre as normas € padroes da ABNT e
INMETRO, se for o caso.
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5. CRITERIOS DE ACEITAGAO

5.1. A contratada se obriga a entregar os produtos obedecendo as especificagbes

contidas neste Termo de Referéncia. Ndo serdo aceitas variagoes;
5.2. Os produtos devem obedecer rigorosamente as especificagoes do Item 03;

5.3. Os produtos serdo recebidos pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, e PROVISORIAMENTE no ato da entrega para posterior
verificagdo da conformidade dos mesmos com as especificagoes requeridas neste

documento;

5.4. Definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis. SO entdo sera

atestada a nota fiscal;

5.5. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos em prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo

das penalidades;

5.6. Na hipotese de ndo se proceder a verificagdo a que se refere o subitem 6.6
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo;

5.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade

da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

6. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, na agéncia e
estabelecimento bancario indicado pela CONTRATADA, em conformidade com a

ordem cronoldgica das exigibilidades, classificadas por fonte diferenciada de
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recursos, conforme Resolugdo n°® 28/2020-TCE/RN, e na Lei Federal n° 8.666

suas alteragdes posteriores;

6.2. Ocorrera a retencgdo ou glosa, ainda, no pagamento devido a Contratada, sem
prejuizo das sancgdes cabiveis, quando essa n&o produzir os resultados, deixarem

de entregar ou ndo entregar com a qualidade dos materiais licitados;

6.3. O pagamento estd condicionado, ainda, ao ATESTO na Nota Fiscal de

Mercadoria — NFe, que comprove a aquisi¢éo dos materiais;

6.4. O CNPJ constante da Nota Fiscal de Mercadorias devera ser o mesmo

indicado no Empenho, na liquidag&o e no domicilio bancario;

6.5. Atestada(s) a(s) nota(s) fiscal (is)/fatura(s), a responsabilidade da
CONTRATADA subsiste na forma da Lei;

6.6. A Nota Fiscal de Mercadorias devera estar bem explicita na sua descri¢do os
quantitativos unitarios por item, o prego unitario por item, 0 prego total por item. E
nas observagdes das Nfe’s o nimero do Empenho, o nimero do contrato, 0 numero

do pregao eletrdnico e o domicilio bancario;

6.7. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento,
descarregamento, encargos trabalhistas e previdenciarios e outros custos
decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto deste termo de

referéncia, correrdo por conta exclusiva da contratada;

6.8. Caso a CONTRATADA seja optante pelo SIMPLES, devera apresentar

comprovante do termo de opg&o, juntamente com a nota fiscal.
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7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA se compromete a:

7.1.1. Cumprir todas as obrigagbes constantes no Termo de Referéncia;
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto;

7.1.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme
especificacbes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia;
acompanhado da respectiva nota fiscal;

7.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.1.4. Comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, no item 4.2;

7.1.5. Manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagao
exigidas na licitago;

7.1.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de

pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a

incidir na execugao do objeto.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada para a

fiel execugdo do contrato;

8.2. Comunicar & Contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a

entrega dos itens;

8.3. Efetuar os pagamentos & Contratada conforme previsto neste Termo de

Referéncia.
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9. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a administragdo publica pelo prazo de

até 05 (cinco) anos, garantindo o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, sem

prejuizo das multas previstas em Edital e no Contrato e das demais cominagoes

legais, a empresa que:

a) ensejar o retardamento da execugao do objeto;

b) n&o mantiver as propostas;

c) recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente ao contrato,

dentro do prazo e condi¢des estabelecidos;

d) deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o

certame;

e) falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

f) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

9.2. A inexecucdo total ou parcial das obrigagdes assumidas sujeitara a

CONTRATADA as sangdes previstas na Secdo I, do Capitulo IV, da Lei n°
8.666/93, podendo a CONTRATANTE, a extensdo da falta ensejada, garantida a

prévia defesa, aplicar as seguintes sangoes:

a) adverténcia;
b) multa;

c) suspensd@o temporaria de licitar e impedimento de contratar com a
ADMINISTRACAO pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Plblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢o ou ate
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da

sancgdo aplicada com base na alinea anterior.
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9.3. A multa poderéa ser descontada dos pagamentos eventualmente devido
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CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, observados os

seguintes percentuais:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor estimado do contrato limitado a
10% (dez por cento) por dia de atraso, no caso de retardamento da execugao
contratual;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato, no caso de
recusa injustificada da licitante adjudicataria em firmar o termo de contrato no
prazo e condi¢gbes estabelecidos.

c) Aplicar-se-a4 no caso de inexecugao total ou parcial, o percentual de 10%

(dez por cento), sobre o valor total do objeto contratado.

9.3.1. As demais sangdes poderdo ser aplicadas junto a multa, facultada a defesa

do interessado no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

10. CONDIGAO DE HABILITACAO

10.1. A CONTRATADA devera possuir:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado ou inscrito, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigao de seus
administradores.

c) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de Diretoria em exercicio.

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizag&o para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o

exigir.

10.2. Em relagao a Regularidade Fiscal possuir:
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a) Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridica

Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos, relativa a tributos federais e a
Divida Ativa da Unido, Estaduais e municipais;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual; Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), mediante apresentagdo de Certificado de Regularidade do
FGTS - CRF;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, de acordo com a Lei n°
12.440/11.

10.3. Apresentar declaracdo ao que dispde o Inciso XXXIII do Artigo 7° da
Constituigdo Federal, em cumprimento ao Inciso V do Artigo 27 da Lei n° 8.666/93,
atestando que ndo possui em seu quadro, funcionarios menores de dezoito anos
que exercam trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como nao possui
nenhum funcionario menor de dezesseis anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a

partir de 14 anos.

11. DA QUALIFICAGAO TECNICA

111. A empresa devera fornecer a contratante no minimo 01 (um)
Atestados/Declaracdes de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de
direito pulblico ou privado, que comprovem a contratada ter fornecido

satisfatoriamente os materiais compativeis com o objeto deste termo de referéncia;

11.2. Considerar-se-4 como pertinente e compativel, em caracteristicas e
quantidades, com o(s) objeto(s) da presente licitacdo, a comprovagdo do

fornecimento de materiais, por meio de atestados, cujo somatorio seja equivalente a
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10% (dez por cento) do quantitativo total de cada um dos itens a ser contra

observados os quantitativos mencionados no item 3;

11.3. Na ocorréncia do percentual requerido para atestado de capacidade técnica

apresentar fragdo, considerar-se-a o nimero inteiro imediatamente superior;

11.4. O atestado devera conter a identificagdo do érgdo da Administragéo Publica
ou empresa emitente, a identificagdo do contrato extinto ou vigente de fornecimento

e quantitativos;

11.5. Serdo aceitos atestados fornecidos em nome da empresa matriz ou da(s)

eventual(is) empresa(s) filial(is);

11.6. O licitante deve disponibilizar todas as informagbes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte @ contratacdo, endereco atual da

contratante e local em que foram prestados os servigos.

12. QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRO

12.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperagdo Judicial, expedida pelos
Cartérios Distribuidores competentes da sede da pessoa juridica, emitida ha, no
maximo 30 (trinta) dias, quando outro prazo de validade ndo estiver expresso no

documento;

12.2. Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situag&o financeira
da empresa, vedada a sua substituigio por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indice oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés)

meses da data de apresentagao da proposta.

12.3. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da

licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a
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apresentagdo de balango patrimonial do ultimo exercicio financeiro (artigo

Decreto 8.538, de 2015).

12.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao

periodo de existéncia da sociedade.

12.5. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato

social/estatuto social.

13. DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

13.1. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual
redugdo dos pregos no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens
registrados, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos
fornecedores, observadas as disposigdes contidas na alinea “d”, inciso Il, do art. 65
da Lei Federal n° 8.666 de 1993.

13.2. Quando, por motivo superveniente, o prego registrado tornar-se superior ao
preco praticado no mercado, o érgdo gerenciador convocara os fornecedores para

negociarem a redugdo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

13.3. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagao

de penalidade.

13.4. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos

aos valores de mercado observara a classificagéo original.

13.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o

fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:

| - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagéo da penalidade, se

confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e
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Il - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade~de

negociagdo. Paragrafo uUnico. Ndo havendo éxito nas negociagoes, a
Comissdo Permanente de Licitagdo submetera a matéria a apreciagao do
Titular da respectiva Pasta, o qual cancelara o item da Ata cujo prego ndo foi
renegociado ou procedera a revogacdo da Ata de Registro de Pregos,

adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

14. DO PRAZO E VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

14.1. A Ata de Registro de Preco tera a vigéncia de 01 (um) ano, contados a partir

de sua assinatura;

14.2. Os produtos disposto no item 03 deste Termo de Referéncia s&o guantitativos
estimados para um periodo de 12 (doze) meses, razdo pela qual ndo poderao ser
exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades da CONTRATANTE,
sem que isso justifique qualquer indenizagdo & CONTRATADA.

15. DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

15.1. No ato da assinatura do contrato ou da ordem de compra e servigo/contrato, a

empresa contratada devera apresentar:

a) Certiddes Negativas de: INSS, FGTS, TRABALHISTA, TRIBUTOS
MUNICIPAIS, ESTADUAIS e FEDERAIS;

b) Declaragcdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal atuando em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, menores de 138 (dezoito) anos e de
qualquer trabalho menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos (CFB, Art. 7°, inciso XXXIII, c/c a Lei
n°® 9.854/99.
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16. DOS REAJUSTES CONTRATUAIS

16.1. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentagdo das
propostas, podera o contratado fazer jus ao reajuste do valor contratado pelo indice
de Pregos ao Consumidor (IPC-A) que devera retratar a variagio efetiva do custo de
produgéo ou dos insumos utilizados na consecugdo do objeto contratado, na forma
que dispde a Lei n° 8.666/93;

16.2. O critério de reajuste, que devera retratar a variacdo efetiva do custo de
producéo, admitida a adog&o de indices especificos ou setoriais, desde a data
prevista para apresentacao da proposta, ou do orgamento a que essa proposta se
referir, até a data do adimplemento de cada parcela, conforme o Artigo 40, Inciso Xl
da Lei 8.666/93.

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

17.1. As despesas decorrente da presente solicitagdo ocorrerdo com base na

seguinte dotagado orgamentaria:

Orgdo Orcamentario | 02.007 — Secretaria Municipal de Salde

Programa 122 — Administracdo Geral

Acgéo 2045-Manutengao das Atividades da Secretaria
Municipal de Saude

2042-Manutencao das Atividades da Rede Primaria da
Atencao Basica

2106-Manutengdo das Atividades do Bloco Atencgao
Basica

2115-Manutencdo das Atividades da Unidade de
Pronto Atendimento

2109-Manutencdo das Atividades do Centro de
Atencao Psicossocial

2110-Manutencdo das Atividades do Centro de
Especialidades Odontolégicas

2041-Manutencgdo dos Servigos Médicos de Média e
Alta Complexidade Ambulatorial e Hospitalar
2043-Manutengao das Atividades da Vigilancia
Sanitaria

2044-Manutencdo das Atividades da Vigilancia
Epidemioldgica e Ambiental

Fonte 15001002 - Recursos provenientes receitas de
impostos e de transferéncias de impostos.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SMS

1600- Transferéncias fundo a fundo de recursos do
SUS provenientes do governo federal

18. CRITERIO DE JULGAMENTO

18.1.Sera vencedora a empresa que apresentar o MENOR PRECO POR ITEM.

19. FISCALIZAGAO

19.1. Sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de Saude nomear servidor,
com dever de fiscalizar, visando a entrega do objeto de acordo com o que consta

neste Termo de Referéncia.

Macaiba/RN, 07 de Janeiro de 2022.

Ao lihnio Elgancs Lot
/jéﬁerson Floréncio dos Santos

v

Matricula: 99732



