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PREFEITURA MUNICIFAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Avenida Ménica Nobrega Dantas, n° 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaba/RN.

Tel,: (84) 3271-6507. Site: w w w.macaiba.rn,gov.br E-mail:semaf.macaiba@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA

1.DOOBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto orientar a contratagao de
empresa para o fornecimento de material de limpeza, para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Macabba e suas Secretarias, conforme
especificagdes e quantitativos constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. O processo licitatorio sera através de Sistema de Registro de Preco.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O material de limpeza visa suprir o estoque do almoxarifado da Prefeitura
Municipal de Macaba, haja vista a necessidade permanente de atender a demanda
desses materiais, gerada nas diversas Secretarias desta Prefeitura.

2.2, As quantidades informadas neste termo de referéncia seréo suficientes para
atender esta Prefeitura e suas Secretarias, pelo periodo de 12 meses, tomando como
parametro bdsico os quantitativos estimados no ano de 2023, combinado com o
histérico da demanda do material objeto deste estudo técnico, nos Ultimos exercicios.

2.3. Considerando a limitagdo de espago fisico, bem como pelo fato de ndo ser
possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado por esta Prefeitura e a
possibilidade de aquisi¢do de quantitativos parcelados durante o periodo de vigéncia
da Ata e a disponibilidade orgamentaria a cada pedido de fornecimento, optou-se
pelo fornecimento dos bens através do sistema de registro de precos fundamentado
no art. 39 inciso Il, do Decreto n°. 7.892/2013, conforme a seguir transcrito:

(...) Art. 3° O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes hipoteses:

(...) Il - quando for conveniente a aquisigdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa.

Os servigos sdo considerados “comuns”, pois enquadram-se na classificacéo nos
termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002:

“Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos
padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagdes usuais no mercado.”
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3.DAS ESPECIFICAGOES DOS MATERIAIS E QUANTITATIVOS
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PREFEITURA MUNICIPAL DEMACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Avenida Manica Nobrega Dantas, n°® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.

Tel.: (84) 3271-6507. Site: www macaiba.rn.gov.br E-mail:semaf.macaiba@gmail.com

3.1. A descrigdo e quantitativos dos materiais segue no Anexo 1 deste termo de
referéncia.

4. RESULTADO ESPERADO

4.1. A referida contratagdo de empresa devera permitir o alcance dos seguintes
resultados:

e Manter a continuidade dos materiais em estoque;

e Atender as secretarias e as unidades administrativas quando de suas
necessidades;

e Fazer o ressuprimento dos materiais em tempo suficiente e sem atropelos.

5. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA DOS MATERIAIS

5.1. O(s) material(is) sera(ao) entregue(s) de acordo com as especificagbes deste
Termo de Referéncia nas seguintes condigdes:

a) Na Avenida Ménica Nobrega Dantas, n° 34, centro, CEP: 59.280-000,
Macaiba/RN ou em local previamente combinado entre as partes;

b) No prazo de maximo 3 (irés) dias corridos, contados a partir do recebimento
da Ordem de compra;

¢) No horario das 08h00min as 12h00min e das 13h00min as 17h00min, em
dias Uteis, de 2a a 6a feira;

5.2. O(s) material(is) sera(ao) recebido(s), provisoriamente, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia;

5.3. A verificagdo da conformidade das especificagbes do(s) material(is) ocorrera no
prazo de até 3 (irés) dias Uteis, contados a partir do recebimento provisério. Admitida
a conformidade quantitativa e qualitativa, o(s) material(is) sera(ao) recebido(s)
definiivamente, mediante “atesto” na Nota Fiscal/Fatura, com a consequente
aceitacdo do(s) objeto(s);

5.4. Na hipdtese de constatagdo de anomalias que comprometam a utilizagdo
adequada do(s) material(is), este(s) sera(do) rejeitado(s), em todo ou em parte,
conforme dispde o Art. 76 da Lei n° 8.666/93, sem qualquer &nus para a

Avenida Monica Nobrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.,
Tel.: (84) 3271-6507. Site: ww w.macaiba.rn.gov.br E-mail: semaf.macaiba@gmail.com
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CONTRATANTE, devendo o licitante vencedor reapresenta-lo(s) no prazo de até 5
(cinco) dias corridos, a partir da data de solicitagdo da substituigéo;

5.5. Caso afrase na entrega ou se recuse a realizar a substitui¢ao, o licitante vencedor
estara sujeito a sangbes administrativas, sendo que o material substituido passara
pelo mesmo processo de verificacao observado na primeira entrega;

5.6. Cabera ao licitante vencedor arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive
despesas com embalagem, taxas de frete e seguro da entrega do(s) material(is) a
ser(em) substituido(s);

5.7. O(s) material(is) devera(ao) ser entregue(s) acondicionado em embalagem
propria para cada material;

5.8. A CONTRATANTE reserva-se o direito de impugnar o material(is) entregue(s), se
esse(s) nao estiverem de acordo com as especificagbes técnicas deste Termo de
Referéncia;

5.9. Somente sera permitido material novo de acordo com o especificado, ndo se
admitindo, sob qualquer hipétese, material defeituoso, fora do padrao ou de qualidade
duvidosa;

5.10. Apresentar garantia minima do fabricante e, caso um dos materiais apresente
defeito durante o periodo de garantia, este devera ser trocado por um novo em até 10
(dez) dias corridos e nas mesmas condi¢gdes de garantia;

5.11. Quanto ao prazo de validade do material, as seguintes condigbes deverao ser
observadas:

5.11.1. Materiais sujeitos a prazos de validade definidos pela legislacao
inferiores a 1 (um) ano, deverao ser fornecidos com pelo menos metade dessa
validade ainda vigente;

5.11.2. Materiais sujeitos a prazos de validade definidos pela legislagédo
superiores a 1 (um) ano, deverdo ser fornecidos com validade minima de 1
(um) ano.

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1. Sd0 obrigagtes da CONTRATADA:

Avenida Monica Nébrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaba/RN,
Tel.: (84) 3271-6507. Site: ww w macaba.rn.gov.br E-mail: semaf.macaiba@gmail.com
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6.1.1. Indicar um preposto responsavel pelo atendimento as demandas da
CONTRATANTE;

6.1.2. Entregar os material(is) conforme as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia, cumprindo o prazo estabelecido;

6.1.3. Entregar material(is) no prazo e local estabelecidos neste Termo de
Referéncia, acompanhado(s) da respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual
constardo as indicagdes referentes a marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade;

6.1.4. Responsabilizar-se pela qualidade, quantidade e resisténcia do(s)
material(is) fornecido(s), que devera(do) ser novo(s) e de primeira qualidade;

6.1.5. Providenciar imediata corregao de deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela CONTRATANTE, referentes as condigdes firmadas neste
Termo de Referéncia;

6.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor
(Lei n°8.078, de 1990);

6.1.7. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na
execucado das obrigagdes assumidas;

6.1.8. Arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com
embalagem, fransporte, taxas de frete ou seguro, ftributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios e demais despesas envolvidas na entrega, nao
sendo admitida qualquer cobranga posterior em nome da CONTRATANTE;

6.1.9. Comunicar @ CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da enirega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.1.10. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informagédo acerca
das atividades objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagéo da
CONTRATANTE;

6.1.11. Prestar esclarecimentos 2 CONTRATANTE sobre eventuais atos ou
fatos noticiados que a envolvam, independentemente de solicitagao;

6.1.12. Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada, legivel e sem rasuras.

Avenida Mdnica Nobrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.
Tel.: (84) 3271-6507. Site: ww w .macaiba.ri.gov.br E-mail semaf.macaiba@gmail.com
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6.1.13. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado,
prestando todos o0s esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE, cujas reclamagdes se obriga a atender;

6.1.14. Qualquer dano causado ao patriménio da CONTRATANTE na entrega
do(s) material(is), sera(@o) ressarcido(s) pela licitante vencedora, salvo
justificativa comprovada, que devera responsabilizar-se pelo dnus resultante de
quaisquer acdes, demandas, custos diretos e indiretos, inclusive despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agbes judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser
exigidas por forga da Lei, ligadas ao cumprimento do Termo de Referéncia e
da Nota de Empenho.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Sd0 obrigacdes da CONTRATANTE:
7.1.1. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) material(is);

7.1.2. Informar 8 CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso
as suas instalagdes para a entrega do(s) material(is) e as eventuais alteragdes
efetuadas em tais preceitos;

7.1.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela contratada,
relacionados com o objeto pactuado;

7.1.4. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, quaisquer irregularidades
verificadas no fornecimento do(s) material(is), solicitando a substituicdo de
mercadoria defeituosa ou que nao esteja de acordo com as especificagdes
deste Termo de Referéncia;

7.1.5. Estando o(s) material(is) de acordo com o solicitado e a respectiva Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada, a Contratante efetuara o pagamento nas
condigdes, precos e prazos pactuados neste Termo de Referéncia;

7.1.6. A CONTRATANTE devera acompanhar os prazos de entrega, exigindo
que a CONTRATADA tome as providéncias necessarias para regularizagdo do
fornecimento, sob pena das sangdes administrativas previstas na Lei 8.666/93
e demais cominagdes legais;

7.1.7. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA o nao-recebimento do(s)

Avenida Mdnica Nobrega Dantas, n° 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaba/RN.
Tel.: (84) 3271-6507. Site: ww w macaiba.rn.govbr E-mail semafmacaiba@gmail.com
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material(is), apontando as razbes, quando for o caso, da(s) sua(s)
ndo-adequacéo(bes) aos termos contratuais;

7.1.8. Proporcionar as condi¢des para que a contratada possa cumprir as
obrigagbes pactuadas.

8. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento seguira rigorosamente a Ordem Cronologica de Pagamentos
estabelecida pela Resolugdo 032/2016 TCE-RN, contados a partir da data do atesto.

8.1.1. Para execugdao do pagamento de que frata o item 8.1, a Contratada
devera fazer constar da Nota Fiscal correspondente, emitida, sem rasura, em
letra bem legivel em nome do Orgdo beneficiado com o devido n.° do CNPJ,
informando o nimero de sua conta bancaria, o nome do Banco e a respectiva
Agéncia.

8.2. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeg¢a a liquidagao da
despesa, aquela sera devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até que
a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apos a regularizacdo da situagdo ou reapresentagéo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para o Orgéo beneficiado.

8.3. Por ocasido da apresentagdo da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera fazer
prova do recolhimento mensal dos encargos sociais e previdenciarios, quais sejam,
INSS, FGTS, Certidoes Negativas das Fazendas Federal, Estadual € Municipal.

8.4. A CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se os produtos
forem entregues em desacordo com as especificagdes constantes neste certame.

8.5. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, devera apresentar, acompanhado da nota fiscal, a devida
comprovacao, a fim de evitar a retengao na fonte, dos tributos e contribuigoes,
conforme legislagao em vigor.

8.6. Quaisquer erro ou omissdo ocorrido na documentagdo fiscal ou na fatura sera
objeto de corregdo pela CONTRATADA e havera, em decorréncia, suspensao do
prazo de pagamento até que o problema seja definitivamente regularizado.

Avenida Monica Nobrega Dantas, n° 34, centro, CEP; 59.280-000, Macaba/RN.
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9. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a administragéo publica pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, garantindo o direito prévio da citag@o e da ampla defesa, sem
prejuizo das multas previstas em Edital e no Conirato e das demais cominagoes
legais, a empresa que:

a) ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

b) ndo mantiver as propostas;

c) recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente ao contrato, dentro
do prazo e condigdes estabelecidos;

d) deixar de entregar ou apresentar documentacédo falsa exigida para o
certame;

e) falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

f) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

9.2. A inexecucdo ftotal ou parcial das obrigagdes assumidas sujeitara a
CONTRATADA as sangbes previstas na Secao I, do Capitulo IV, da Lei n°® 8.666/93,
podendo a CONTRATANTE, a extensdo da falta ensejada, garantida a prévia defesa,
aplicar as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensdo temporaria de licitar e impedimenio de contratar com a
ADMINISTRACAO pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragado pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sangao aplicada com base na alinea anterior.

9.3. A multa podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos &
CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, observados os
seguintes percentuais:

Avenida Ménica Nobrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.
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a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor estimado do contrato limitado a
10% (dez por cento) por dia de atraso, no caso de retardamento da execugéo
contratual;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato, no caso de recusa
injustificada da licitante adjudicataria em firmar o termo de contrato no prazo e
condi¢des estabelecidos.

c¢) Aplicar-se-a no caso de inexecugéo total ou parcial, o percentual de 10%
(dez por cento), sobre o valor total do objeto contratado.

9.4. As demais sangdes poderdo ser aplicadas junto a multa, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

10. QUALIFICAGAO TECNICA

10.1. Comprovacéo de aptiddo por meio de 01(um) atestado para a aquisi¢do dos
materiais em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto deste
Termo de Referéncia, ou item pertinente, por periodo ndo inferior a 12 (doze) meses,
mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido (s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado;

11.CONDIGAO DE HABILITAGAO

11.1. A CONTRATADA devera possuir:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
ou inscrito, em se fratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

11.2. Em relagao a Regularidade Fiscal possuir:

Avenida Monica Nobrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.
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a) Prova de inscrigéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda (CNPJ);

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos, relativa a tributos federais e 4 Divida
Ativa da Uniao, Estaduais e municipais;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), mediante apresentagéo de Certificado de Regularidade do FGTS -
CRF;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, de acordo com a Lei n°
12.440/11.

12. SUBCONTRATAGAO

12.1. A Contratada ndo podera, sob nenhum pretexto ou hipotese, subcontratar
total ou parcialmente a execugao do objeto do contrato.

13. DO PRAZO E VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

13.1.A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia ngo superior a 01 (um) ano, a contar
da data da sua assinatura, conforme determina o artigo 15, § 39 lll, da Lei Federal
nuamero 8.666/1993.

13.2. Os Contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos terdo duragao adstrita a
vigéncia dos respectivos créditos orgcamentarios, nos moldes do artigo 57, Il da Lei
Federal n° 8666/1993.

14. DOS REAJUSTES CONTRATUAIS

14.1. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentagdo das
propostas, podera o contratado fazer jus ao reajuste do valor contratado pelo indice de
Pregos ao Consumidor (IPC-A) que devera retratar a variagdo efetiva do custo de
produgao ou dos insumos utilizados na consecug¢do do objeto contratado, na forma
que dispde a Lei n° 8.666/93.

Avenida Monica Nébrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaba/RN.
Tel.: (84) 3271-6507, Site: ww w macaiba.rn.gov.br E-mail: semafmacaiba@gmail.com



PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Avenida Manica Nobrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.

Tel.: (84) 3271-6507. Site: ww w macaiba,rn,gov.br E-mai:semaf. macaiba@amail.com

14.2. O critério de reajuste, que devera retratar a variagdo efetiva do custo de
producdo, admitida a adogdo de indices especificos ou setoriais, desde a data
prevista para apresentacdo da proposta, ou do orgamento a que essa proposta se
referir, até a data do adimplemento de cada parcela, conforme o Artigo 40, Inciso X
da Lei 8.666/93.

15. CRITERIO DE JULGAMENTO

15.1. Sera vencedora a empresa que apresentar o MENOR PREGCO POR ITEM.

16. FISCALIZAGAO

16.1. Sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragdo nomear
servidor, com dever de fiscalizar, visando a entrega do servigo de acordo com o que
consta neste Termo de Referéncia.

Macaiba/RN, 11 de outubro de 2023

Termo de Referéncia elaborado por:

RUTIELLE BARBOSA DA SILVEIRA
Gerente de Movimentagao Contabil

Termo de Referéncia aprovado e validado por:

Avenida Monica Nébrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.
Tel.: (84) 3271-6507. Site: ww w .macaiba.rn.gov.br E-mail: semaf.macaiba@gmail.com
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