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PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAQ
Avenida Monica Nébrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 58.280-000, Macaiba/RN.

Tel.: (84) 3271-6507. Site: www.macaiba.rn.gov.br E-mail:semaf.macaiba@gmail.com
_TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.Registro de pregos para eventual CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA CESSAO DE
DIREITO DE USO DE Sistemas Integrados de Orgamento, Finangas e Contabilidade Publica e
Elaboragdo e Acompanhamento de Emendas Parlamentares, Licitagdo, Compras, Contratos e
Convénios, Didrias e Passagens Aéreas, Recursos Humanos e Folha de Pagamento e Censo
Pessoal e Funcional, Regime de Previdéncia Prépria, Escala de Plantdes, Patrimonio,
Almoxarifado, Portal da Transparéncia, e-SIC, Processo Eletrénico e Digitalizagéo, voltados
para atender as necessidades e atividades da Prefeitura de Macaiba/RN, do Instituto de Previdéncia
dos Servidores de Macaiba e Camara Municipal de Macaiba bem como a prestagdo de servigos
técnicos especializados de manutengéo preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa dos softwares, de
acordo com as alteragdes legais da legislagdo brasileira.

A migragdo dos dados existentes nos sistemas em producgdo, o treinamento das novas solugdes e o
suporte técnico as unidades operacionais integradas do Ente, conforme todas as especificacoes
tecnicas definidas neste Termo de Referéncia deverdo ser minuciosamente observados pelos licitantes
quando da elaboragdo de suas propostas.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Para execug&o de suas atividades o Municipio de Macalba/RN apoia-se em seu corpo técnico de
profissionais das areas fim e meio e em seus sistemas de informagéo disponibilizados através das
secretarias municipais, de acordo com suas atividades-fim;

2.2. Nesse desiderato, os sistemas informatizados ganham papel imprescindivel como ferramentas
mestras na realizagéo das atividades, na prestagao de servigos meio ou fim, as quais o Municipio de
Macaiba/RN tem como miss3o;

2.3. Portanto, diante da dependéncia de utilizagio de software que oferegam os controles que atendam
as necessidades deste municlpio, de forma integrada, aliado a insuficiéncia de corpo técnico apto a
desenvolvé-los em tempo habil, e, por fim, diante das existéncias prontas no mercado, percebeu-se a
necessidade de se proceder de cessdo de software destinado & execugo dos objetives deste Termo
de Referéncia.

3. DO DETALHAMENTO DOS SERVIGOS

3.1. A empresa CONTRATADA devera iniciar a implantagéo do sistema em até 5 (cinco) dias dteis
contados do recebimento da comunicagéo de inicio a ser expedida pela Secretaria de Administragao;

3.2. A implantag&@o devera ser concluida em acordo com o plano de implantagao ap6s a assinatura do
contrato;
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3.3. A implantacdo consiste na realizagéo, pela empresa CONTRATADA, de sua mobilizagdo, com as
instalagOes, contratagGes, preparagdes, e todas as demais agdes e providéncias necessarias para o
pleno atendimento das especificagdes e correta prestagéo dos servigos;

3.4, Para todos os efeitos, o periodo de implantagio dos servigos ocorrera dentro da vigéncia da
contratacBo (nos primeiros ftrinta dias), sendo considerado como servigo prestado mediante
contraprestagéo da parcela total com a garantia de funcionamento e suporte durante toda a vigéncia
contratual;

3.5. Nos casos em que a contratante possua um banco de dados mantido por um software existente na
instituicao, fica a cargo da empresa contratada efetuar a migragdo dos dados dos exercicios passados
para a nova plataforma de integracdo, independente da tecnologia utilizada atualmente, sem custos
adicionais;

3.8. Fica a cargo da empresa contratada a exigéncia, da contratante, do backup dos dados do sistema
atualmente existente em frés vias, checadas e identificadas;

3.7. A empresa contratada é responsavel pela manipulagéo dos dados/informagdes da contratante,
durante, depois da migragéo e até que todo o sistema integrado esteja estavel e apto a realizar todas
as operacgoes requeridas neste termo de referéncia;

3.8. A contratada fica obrigada a assinar termo de confidencialidade, integridade e disponibilidade dos
dados/informagdes durante todo o periodo de vigéncia do contrato;

3.9. Fica a cargo da contratada a disponibilidade de Suporte Técnico aos Sistemas Integrados nas
seguintes formas;

3.9.1. Chamados telefénicos através de fornecimento de telefone fixo ou 0800 para tirar
duvidas sobre os sistemas, bem como fazer abertura de chamados e reclamagdes;

3.9.2. E-mail para abertura de qualquer tipo de chamado, bem como manter a
contratada atualizada sobre as novas versfes e atualizagbes disponiveis dos softwares
contratados;

3.9.3. Nao ultrapassar o prazo maximo de 24h, para retorno de chamados no caso de dulvidas
ou reclamagées, e ndo exceder as 72 horas no caso de manutencgio corretiva do sistema,
ficando passivel de punicdo contratual;

3.9.4. Orientar o corpo técnico da Instituicdo para eventuais atualizagbes dos sistemas, bem
como disponibilizar técnico préprio para realizar estas atualizagées que deverdo acontecer fora
de horario de pico de uso do Data Center da Prefeitura.

3.10. A empresa devera fornecer capacitagdo aos servidores da contratante, indicados pelos gestores,
coordenadores e gerentes dos setores envolvidos com a aplicaggdo, bem como de uma equipe formada
por profissionais da drea de Tl para suporte mais agil e conhecimento da plataforma de forma mais
tecnica;

3.11. O Treinamento devera ser realizado em comum acordo entre a coniratada e contratante através
de simulagdo de atividades, ficando a cargo da contratada o fornecimento de material em portugués,
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aos servidores que receberdo treinamento das ferramentas, inclusive o manual de utilizagdo do
sistema, que podera ser disponibilizado em ambiente virtual;

3.12. Quantidade de sistemas a serem contratados, que constituem um LOTE UNICO:

ITEM DESCRIGAO UND. QTD.
LOTE 1
01 Cess&o de Direito de Uso do Sistema de Orgamento, Finangas e Més 12

Contabilidade Publica.

02 Servigos de Implantagéo, Customizagdo e Treinamento (Item 01). . Unid 1

03 Cess&o de Direito de Uso do Sistema de Licitages, Compras e | Més 12
Contratos.

04 Servigos de Implantagdo, Customizagdo e Treinamento (Item 03). | Unid 1

05 | Cess&o de Direito de Uso do Sistema de Recursos Humanos e| Més 12

Folha de Pagamento.

06 | Servigos de Implantagdo, Customizag&o e Treinamento (Item 05). Unid 1
07 | Cesséo de Direito de Uso do Sistema de Gestéo Patrimonial Més 12
08 | Servigos de Implantagdo, Customizagéo e Treinamento (Item 07). Unid 1
09 | Cess&o de Direito de Uso do Sistema de Almoxarifado. | Més 12
10 Servigos de Implantagdo, Customizagdo e Treinamento (ltem 09). Unid 1
1 Cessao de Direito de Uso do Portal da Transparéncia, Més 12
12 | Servigos de Implantagdo, Customizagdo e Treinamento (Item 11). Unid 1
13 | Cesséo de Direito de Uso do Sistema de Protocolo Geral. Més 12
14 | Servigos de Implantagdo, Customizagéo e Treinamento (Item 13). Unid 1
15 | Cesséo de Direito de Uso do Sistema de Digitalizag&o. Més 12
16 | Servigos de Implantag@o, Customizagéo e Treinamento (Item 15). Unid 1
17 | Hora técnica (servico de manutengdo dos softwares conforme Hr 300

demanda da prefeitura).

18 | Cessao de Direito de Uso do Sistema de Orgamento, Finangas e | Més 12
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Contabilidade Previdenciaria.

19 Servigos de Implantagdo, Customizacdo e Treinamento (Item 18). Unid 1

20 | Cess&o de Direito de Uso do Sistema de Previdéncia Prépria. Més 12

21 Servigos de implantag&o, customizagdo e treinamento (item 20). Unid 1

22 Hora técnica (servigo de manutengio dos softwares conforme| Hora 300
demanda do Instituto).

23 | Cessao de Direito de Uso do Sistema de Orgamento, Finangas e | Més 12
Contabilidade Pudblica da Camara Municipal.

24 | Servigos de Implantagdo, Customizagdo e Treinamento (Item 23). Unid 1

25 | Cessao de Direito de Uso do Sistema de Licitagdes, Compras e| Més 12
Contratos da Camara Municipal.

26 | Servigos de Implantagéo, Customizag&o e Treinamento (ltem 25). Unid 1

27 | Cessao de Direito de Uso do Sistema de Recursos Humanos e| Més 12
Folha de Pagamento da Camara Municipal.

28 | Servigos de Implantagdo, Customizagdo e Treinamento (ltem 27). Unid 1

29 | Cessdo de Direito de Uso do Sistema de Gestdo Patrimonial da| Més 12
Camara Municipal.

30 Servigos de Implantagdo, Customizagdo e Treinamento (Item 29). Unid 1

31 Cess&o de Direito de Uso do Sistema de Almoxarifado da Camara| Meés 12
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Municipal.
32 Servigos de Implantagéo, Customizagdo e Treinamento (Item 31). Unid 1
33 | Cesséo de Direito de Uso do Portal da Transparéncia da Camara| Més 12
Municipal.
34 | Servigos de Implantag&o, Customizagao e Treinamento (Item 33). Unid 1
3% | Hora técnica (servico de manutencdo dos softwares conforme Hr 300

demanda da Camara Municipal).

36 Més 12
Processo Eletronico e Digitalizagdo para atender as
demandas da Prefeitura

37 Més 12
Processo Eletrdnico e Digitalizagdo para atender as
demandas do Instituto de Previdéncia.

38 Meés 12
Processo Eletronico e Digitalizagdo para atender as
demandas da Camara Municipal.

4. DA DESCRIGAO DOS SISTEMAS

A descrig@o dos sistemas reporta as caracterfsticas minimas e obrigatérias que os mesmos tém que
realizar.

4.1. CARACTERISTICAS GERAIS:

4.1.1. Os Sistemas deverdo atender o padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de
Execugdo Orgamentaria, Administragdo, Financeira e Controle (SIAFIC), de acordo com o Decreto
Federal n°. 10.540, de 05 de novembro de 2020;

4.1.2. Os Sistemas deverdo fornecer o consumo online dos dados via API (Interface de Programagao
de Aplicagdes), que serd essencial para a integragdo com os demais sistemas e principalmente para o
perfeito funcionamento do portal da transparéncia, proporcionando o acesso dos cidaddos aos dados
plblicos, além de ser uma exigéncia do Ministério Plblico, através da Lei de Responsabilidade Fiscal -
LRF (Lei Complementar n® 101/2000), a qual todos os érgdos publicos devem atender sem qualquer
oposigao;

4.1.3. Os sistemas licitados devem ser executados em plataforma web compativeis com o Mozilla
Firefox 3.x ou superior, Google Chrome 39.x ou superior, Opera 11.x ou superior como também no
Internet Explorer 7 ou superior;
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4.1.4. Todos os sistemas a contratar devem fomecer um espelho do banco de dados, no Data Center
préprio da Prefeitura de Macaiba-RN. Visto que os dados gerados pelos sistemas contratados sdo de
propriedade da Prefeitura e servira para uma migragdo de sistema mais eficiente se caso for
necessario.

4.1.5. Os sistemas licitados deverdo cumprir o exposto na Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo
de Dados Pessoais (LGPD));

4.1.6. As alteracdes a serem realizadas nos relatérios emitidos pelos sistemas, para adaptagdo as
necessidades de servigo do contratante, e também as atualizagdes advindas de exigéncias legais, ndo
poderéo ser cobradas;

4.1.7. Novas funcionalidades que poderdo surgir durante a utilizagdo do sistema, por particularidade
do préprio municipio, deverdo ser autorizadas pelo 6rgdo de tecnologia da informagao da prefeitura ou
comissao/grupo designado para tal ao longo da contratagao;

4.1.8. Devera constar na proposta o valor da ‘hora de trabalho’ a ser paga pelos servigos executados
de acordo com o item 4.1.8 deste documento.

RELAGAO DOS SISTEMAS
Premissas:

4.2, SISTEMA DE ORGCAMENTO, FINANCAS E CONTABILIDADE PUBLICA E PREVIDENCIARIA

a) O Sistema de Orgamento, Finangas e Contabilidade Puablica e Previdencidria devera estar
em consonancia com a Lei de Responsabilidade Fiscal, possibilitando a emissao de Relatdrios
de Gestéo Fiscal e Relatérios Resumidos da Execugdo Orgamentdria, exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF);

b) O Sistema de Orgamento, Finangas e Contabilidade Publica e Previdenciaria deverd
possibilitar a integragéo com os médulos que permitem importagéo do Sistema Integrado de
Auditoria informatizada (SIAl) do Tribunal de Contas do RN, normatizado na pelas Resolugdes
N.® 011/2016 -TCE/RN e N.° 012/2016 -TCE/RN;

c) O Sistema de Orgamento, Finangas e Contabilidade Publica e Previdenciaria devera ser
integrado com os sistemas financeiros do Banco do Brasil e Caixa Econdmica Federal através
do programa Ordem Bancéria Eletrénica (OBN), permitindo inclusive a emissao de relatorios
gerenciais.

4.2.1 MODULO DE ELABORAGAO E REVISAO DO PPA

4.2.1.1. Elaboracdo dos programas e agdes do Plano Plurianual em forma de proposta, de
maneira descentralizada;

4.2.1.2. Possibilidade de reviséo do Planeo Plurianual;
4.2.1.3. Confecg¢do dos formuldrios Levantamento Preliminar das Agdes, identificacdo dos

Programas, Agdes Integrantes dos Programas, Proposta de Programa Setorial e Programas
Validos por Macro Objetivos;
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4.2.1.4. Emissdo dos quadros Programas Finalisticos, Classificagdo dos programas e agdes
por fun¢do e subfungdo e Resumo dos programas finalisticos por Macro Objetivo;

4.2.1.5. Integragdo com os Mddulos de Elaboragio e Execugdo Orgamentaria;

4.2.1.6. Geragdo de dados observando leiautes disponibilizados pelo TCE/RN através
do portal do gestor — resolugédo 011/2016.

4.2.2. MODULO ELABORAGAO DA LDO (LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS)
4.2.2.1. Preenchimento e gerac¢&o das planilhas integradas dos anexos que compdem a LDO;
4,2.2.2. Emissdo dos Quadro de receitas, quadro de despesas, resultado primério, resultado
nominal, montante da divida, comparativo das metas fiscais, evolugdo do patriménio liquido,
origem e aplicagdo dos recursos com alienagdo de ativos, riscos fiscais, compensagéo e
rendncia de receita, margem de expansdo de despesas de carater continuado.

4.2.2.3. Langamento das agdes orgamentérias a qual integraram a LOA;

4.2.2.4. Integragdo com portal do gestor do TCE/RN, seguindo os padres definidos pelas
normas correlatas;

4.2.2.5. Integragdo com os mddulos PPA e LOA;
4.2.3. MODULO DE ELABORAGAO ORGAMENTARIA
4.2.3.1. Acesso aos dados cadastrais dos elementos:

4.2.3.1.1. Unidade Orcamentaria, A¢&o, Func@o Programatica, Categoria Econdmica,
Grupo Despesa, Modalidade de Aplicagdo, Elemento de Despesa, Fonte de Recurso,
Regigo e Natureza da Receita;

4.2.3.2. Registro da proposta orgamentaria, descentralizada por unidade orgamentaria.

4.2,3.3. Emissao de relatdrios contemplando a Lei 4.320/94.,

4.2.3.4. Devera ser integrado com modulos do sistema onde seja disponibilizada a Receita
Prevista, por Unidade Orgamentaria, Natureza de Receita e Fonte de Recurso e o Quadro

Detalhado da Despesa (QDD).

4.2.3.5. Devera gerar formuldrio modelo para coleta de dados quando da geragdo das
propostas de orgamento, em padrao aberto;

4.2.2.6. Integragdo com portal do gestor do TCE/RN, seguindo os padrdes definidos pelas
normas correlatas;

4.2.3.7. Integragdo com o sistema de emendas parlamentares.

4.2.4, MODULO DE EXECUGAO ORGAMENTARIA
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4.2.4.1. Possibilitar o registro e emisséo dos:
4.2.4.1.1. Decretos;

4.2.4.1.2, Portarias e resolugdes inerentes as alteragdes de orgamento, Receita e
despesa.

4.2.4.2. Atualizagdo do QDD e da receita prevista, em consondncia as Leis 4.320/94 e
Orgamentaria Anual.

4.2.4.3. Possibilitar a reserva de recursos orgamentarios através do documento Pré- Empenho;
4.2.4.4. Controlar:

4.2.4.4.1. Saldos de orgamento e de reserva com a possibilidade de emissdo de
relatérios/documentos correspondentes com dados que possibilitem a instrugdo e
informac&o processual;

4.2.4.4,2, Execucdo orgamentaria, financeira e contabil por unidade orgamentéria
respeitando as suas disponibilidades;

4.2.4.4.3. Despesa realizada através da emissdo dos documentos Nota de Empenho e
Anulagdo da Nota de Empenho obedecendo aos dispositivos legais. O documento
devera registrar o cronograma de desembolso, detalhamento da despesa realizada
permitindo vincular a despesa empenhada ao contrato, 0 médulo também devera
permitir o registro de Nota de Empenho Reforgo;

4.2.4.4.4. Adiantamentos de numerdrios (Suprimento de Fundos) obedecendo aos
dispositivos legais.

4.2.4.5. Registro da despesa na fase em liquidagao;

4.2.4.5, Registro e emissdo do atesto da despesa pelo(s) gestor/ficais responsaveis;

4.2.4.5. Possibilitar o registro do inadimplemento da despesa

4.2.4.5. Possibilidade da geragdo automdtica da Anulagdo de Pré-Empenho, reserva de
recurso, quando da realizagdo da despesa - emissdo da Nota de Empenho, bem como
possibilidade de anulagdo dos documentos em lote. O mddulo deverd operar com
procedimento de liberagdo de pré-empenho e de Nota de Empenho;

4.2.4.6. Registrar e controlar através de relatérios/documentos a liquidagc&o da despesa através
da Nota de Liquidagdo, devera também emitir relatério/documento da Nota de Anulagdo da
Liquidag@o da Despesa;

4.2.4.7. Emissdo do relatério da Andlise da Controladoria necesséario & aprovacdo e
autorizagdo do processo de despesa para pagamento;
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4.24.8. O modulo devera permitir a provisdo de recursos orgamentarios entre unidades
orgamentarias e unidades administrativas obedecendo as normas em vigor;

4.2.4.9. Possibilitar o acompanhamento da execugao orgamentaria por setor/centro de custo;

4.2.4.10. Integracdo com o Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Sadde
(SIOPS) através da geragdo de arquivos e relatdrios;

4.2.4.11. Exportagéo das informagdes para as plataformas da Secretaria do Tesouro Nacional
—SICONFI, como RREOQ, RGF e DCA;

4.2.4.12. Integragdo com Sistema de Informagées sobre Orgamentos Publicos em Educagio
(SIOPE) pertinentes ao seu preenchimento, com geragao de arquivos e relatérios;

4.2.4.13. Integracdo com o EFD-Reinf (Escrituragdo Fiscal Digital de Retengdes e OQutras
Informagtes Fiscais;

4.2.4.14. Calculo dos Créditos Adicionais e os limites dos créditos suplementares, adaptaveis &
legislagdo municipal;

4.2.4.15. Integragdo com o médulo de Licitagdo, compras, contratos e convénios;

4.2.4.16. Integragd@o com o médulo Folha de Pagamento quando da liquidagéo da despesa com
pessoal, com geragao automatica das notas de liquidagao;

4.2.4.17. Emissao de relatérios gerenciais.
4.2.5. MODULO DE EXECUGAO FINANCEIRA

4.2.5.1. Possibilitar o cadastro das contas bancarias devidamente classificadas - conta lnica,

de arrecadagao, de pagamento, de aplicagdo, de convénio e conta caixa -vinculadas a fonte de

recurso, além de permitir que as contas sejam vinculadas a unidade orgamentéria.

4,2.5.2, Controle de saldos bancarios.

4.2.5.3. Registrar;
4.2.5.3.1. Receitas orgamentarias arrecadadas baseadas na classificagdo das receitas
orcamentérias previstas, além de permitir o langamento de seus valores em niveis
mais detalhados, e permitir a integraggo dos dados com os sistemas fributérios para

langamento automatico das informagées;

4.2.5.3.2, Aplicagdes, resgates e rendimentos financeiros respeitando as
disponibilidades financeiras e as receitas previstas atualizadas;

4.2.5.3.3. Devolugdes de pagamentos com atualizagdo dos devidos saldos.

4.2.5.4. Possibilitar o langamento:
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4.2,5.4.1. Das receitas arrecadadas, classificadas como extra orgamentéria, vinculadas
as devidas fontes de recursos;

4.2.5.4.2. Das transferéncias entre contas bancarias observando seus saldos e o
vinculo as fontes de recursos.

4.2.5.5. Possibilitar a geragdo automatica de Notas de Pagamentos e Ordens Bancarias, como
otimizagZo de procedimentos.

4.2.5.6. Pagamento das despesas seguindo a ordem cronolégica para pagamento, em
observéancia a legislagdo vigente;

4.2.5.7. Emissdo de relatdrio/documentos, com filtragem e ordenamento anisotrpico dos
relatorios emitidos pelo sistema:

4.2.5.7.1. Nota de Pagamento e Ordem Bancéria a partir do registro dos dados de
pagamento, devidamente validados, como os saldos bancérios e da despesa a pagar
(empenho/liquidagéo);

4.2.5.7.2. Saldos bancérios, saldos blogueados e saldo de caixa;

4.2.5.7.3. Extrato dos processos de despesa;

4.2.5.7.4. Boletim didrio e mensal da tesouraria;

4.2.5.7.5. Comprovante do ISS;

4.2.5.7.6. Recolhimento do INSS (GPS) e Imposto de Renda (DARF);

4.2.5.7.7. Relagdo dos beneficiarios, integrante da Declaragéo de Imposto de Renda
Retido na Fonte (DIRF) com geragdo do arquivo, totalmente compativel, a ser
importado pelo programa da Receita Federal.

4.2.5.7.8. Lista de exigibilidade inerente a cronologia dos pagamentos:

4.2.5.7.9. Listas classificatérias dos credores para pagamento.

4.2.5.8. Registro das receitas arrecadadas, automaticamente, a partir dos extratos bancérios
gerados pelas instituigbes financeiras;

4.2.5.9. Possibilitar conciliagdo bancéaria através da importagdo dos extratos bancérios
disponibilizados pelos bancos;

4.2.5.10. Possibilitar, por meio de e-mail, apds a emiss&o da ordem bancéria, o envio de um
aviso ao fornecedor acerca do pagamento realizado.

4.2.6. MODULO DE CONTABILIDADE

4.2.6.1. Devera cumprir todos os principios de contabilidade;

Avenida Ménica Nébrega Dantas, n° 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.
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4.2.6.2. Possibilitar o cadastro do plano de contas contemplando fungdo e funcionamento de
suas contas contabeis;

4.2.6.3. Cadastrar dos eventos contabeis possibilitando o registro dos langamentos
automaticamente quando da gravagao dos documentos correspondentes;

4.2.6.4. Devera emitir balancetes e do balango geral nos prazos legais exigidos, além de
permitir a elaboragao da prestagdo anual de contas da Instituigao;

4.2.6.5. Geragao do arquivo MANAD;

4.2,6.6. Atender as normas da Lei n° 4.320/64, e seus demonstrativos autorizados a qualquer
tempo, as normas da Lei Complementar n° 101/2000, bem como os demonstrativos por esta
exigidos, as NBC T 16.1 a NBC T 16.10, as novas normas aplicadas da contabilidade aplicada
ao setor pidblico e as normas expedidas pela STN e aplicidveis & execugdo orgamentaria,
contdbil e patrimonial dos Municipios;

4.2.6.7. Elaboragdo da prestagdo anual de contas da Instituigdo, com a emissdo dos relatérios
exigidos pelas Normas Brasileiras de Contabilidade NBC TSP vigentes e suas notas
explicativas;

4.2.6.8. Simulagdo e geragédo das informagdes dos anexos dos balangos anuais em qualquer
momento a partir de um fechamento mensal por usudrio autorizado pela administracdo;

4.2.6.9. Integragdo/concatenagdo dos langamentos da folha de pagamento e no mesmo

momento integrar com a(s) natureza (s) de despesas pertinentes a seu langamento como:

unidade orgamentdria, agdo, elemento de despesa e respectivo subelemento;

4.2.6.10. Integragdo com SICONFI e Portal do Gestor do TCE/RN;

4.2.6.11. Integracao com os demais mddulos do sistema.

4.2.7. MODULO DOS RESTOS A PAGAR

4.2.7.1. Possibilitar o cadastro:
4.2,7.1.1. Das notas de empenhos e liquidag@o das despesas referentes aos restos a
pagar, exercicios financeiros anteriores integrados ao banco de dados corrente, em
conformidade com os dispostos legais;
4.2.7.1.2. Automatico dos Restos a Pagar através do acesso 3 base de dados
correspondente, identificando os que foram inscritos como processados e ndo

processados.

4.2.7.2 Emitir relatério gerencial da movimentagao dos restos a pagar, destacando: Restos a
pagar ndo liquidados, em liquidagao, liquidados e pagos;

4.2.7.3 Emitir os relatérios exigidos legalmente para fins de controle e de prestagdo de contas.
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428. MODULO DE ELABORAGAO E ACOMPANHAMENTO DE EMENDAS
PARLAMENTARES.

4.2.8.1. O sisiema devera possibilitar:

4.2.8.1.1. Importagdo, em meio magnético ou midia, do orgamento programa originario
do Poder Executivo;

4.2.8.1.2. Formatacéo dos dados para atender a demanda do sistema ora apresentado;

4.2.8.1.3. Registro dos tramites das proposigoes: elaboragio; recebimento; analise e
votagao, identificando responsavel, data e hora;

4.2,8.1.4. Controle das disponibilidades or¢amentarias, por Orgdo, Agdo, Regido,
Grupo de Despesa e Fonte de Recurso, impedindo o remanejamento de valores que
contraponha aqueles originarios do orgamento programa;

4.2.8.1.5. Aplicagdo de regras pré-estabelecidas como percentual da reserva de
contingéncia, da Educagdo, da Salide, contrapartida de convénio e operagdo de
crédito, PASEP, divida interna e externa, FUNDET, transferéncias governamentais,
dentre outros;

4.2.8.1.6. Relatdrios/consultas operacionais como Tramitacdo das proposicoes,
Relagéo das proposigtes, Extrato das proposigdes, dentre outros;

4.2.8.1.7. Possibilidade de criar a¢gbes e programas;
4.2.8.1.8. Restringir o acesso as proposigdes pelo(s) parlamentar(es) de direito;

4.2.8.1.9. Parametrizag@o das regras passivas de alteragdes na mudanga de exercicio
financeiro;

4.2.8.1.10. Acompanhamento da votagdo das emendas em plenario;
4.2.8.1.11. Emissao do Orgamento Programa;
4.2.8.1.12. Emissdo do Autégrafo.

4.2.8.1.13. Exportagdo, em meio magnético ou midia, do orgamento modificado para os
orgdos de direito.

4.3. SISTEMA DE LICITAGAO, COMPRAS, CONTRATOS E CONVENIOS
Premissas:

a) O Sistema de Licitagdo, Compras e Contratos devera ser integrado com o Sistema de Orgamento,
Finangas e Contabilidade Pblica.
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4.3.1. O SISTEMA DEVERA POSSIBILITAR:
4.3.1.1. O cadastro dos itens classificados por grupo, se produto ou servigo, elemento de
despesa, classe, unidade de medida e detalhamento de despesa, além de permitir o cadastro

de dados complementares;

4.3.1.2, Registro da pesquisa mercadoldgica com a emissdo do quadro demonstrativo da
consulta de pregos por menor valor e média dos valores;

4.3.1.3. Exportagdo/importagdo das propostas de precos apresentadas pelos fornecedores
para composi¢do da pesquisa mercadologica;

4.3.1.4. Emissao do certificado cadastral do fornecedor para fins licitatdrios;

4.3.1.5. A reserva de recursos orgamentarios, através do pré-empenho quando da composigao
do processo licitatério;

4.3.1.6. A geragdo de formulario de proposta licitatéria, modelo, em arquivo padrio, de formato
aberto, contemplando os dados inerentes ao processo;

4.3.1.7. Os dados preenchidos no formulério deverdo ser importados pelo sistema, somente o
necessario;

4.3.1.8. A geragdo de editais padrées de acordo com a modalidade do processo licitatdrio;

4.3.1.9. O registro em tempo real de todas as rodadas, lances e anotagdes complementares
inerentes a ata da licitagao;

4.3.1.10. Proceder a selegdo dentre as propostas de cada item o menor valor identificando os
participantes para disputa em pregdo, além de possibilitar o uso de percentual para agilizar o
processo de selegdo;

4.3.1.11. A identificagdo automatica do fornecedor vencedor como também dos que foram
eliminados, devera permitir também que um determinado fornecedor possa ser eliminado
durante o processo licitatério;

4.3.1.12. ldentificar de forma imediata e automética a margem de 10% do melhor valor, ME e
EPP sediadas local ou regionalmente, disposto na Lei Complementar 123/2006;

4.3.1.13. Possibilitar que as informagdes possam ser exportadas com facilidade em formato e
layout que atendam as exigéncias e configurages do Portal do Gestor — TCE/RN;

4.3.1.14. |dentificar e classificar de maneira automatica os itens que estejam com valor até R$
80 mil, para que possam ser exclusivos para ME/EPP, facultando a decisdo da aplicagao deste
dispositivo ao Pregoeiro;

4.3.1.15. A emissdo da relagdo dos fornecedores penalizados no Municipio, possibilitando
filtros por periodo da sangéo, razio social, CNPJ e sanggo;

4.3.1.16. O registro das compras/servigos por item ou lote;

Avenida Ménica Nébrega Dantas, n° 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.
Tel.: (84) 3271-6507. Site: www.macaiba.m.gov.br E-mail: semaf.macaiba@gmail.com




Prefeitura Municipal de Macaiba/RN
Proc [/'65/ Fis 9/4

g 7
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA  Rubrica @@ O
[4

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Avenida Monica Nobrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macalba/RN.

Tel.: (84) 3271-6507. Site: www.macaiba.rn.gov.br E-mail:semaf. macaiba@gmail.com

4.3.1.17. O Controle quantitativo dos itens licitados como registro de pregos através da Ordem
de Compra/Servigo, como também das compras fragmentadas;

4.3.1.18. A geragéo da Ordem de Compra/Servigo por fornecedor(vencedor);

4.3.1.19. A emissdo dos seguintes documentos: Edital Padrdo; Parecer Juridico; Ata da
Sessdo; Relagdo dos itens por vencedor; Relagdo dos participantes da licitagdo; Lista de
Presenca; Protocolo de recebimento do convite, Termo de Adjudicagdo e Homologagao; Minuta
de Contrato; Contrato Padrao, Ratificagdo da Despesa; Resultado do Julgamento, Resultado
por Fornecedor, Mapa de Apuragdo, Mapa das Propostas, Classificagdo dos Itens, permitindo
gue os mesmos possam ser editados;

4.3.1.20. O registro da solicitagdo de Compra/Servigo podendo importar de planilha em meio
digital e emitir formulario padrao cotag&o de prego;

4.3.1.21. O registro de compra direta para despesas de baixo custo;

4.3.1.22, A elaboracdo do processo licitatorio importando dados a partir da(s) solicitagdes de
Compra/Servigo registrada(s)anteriormente;

4.3.1.23. Disponibilidade quando da elaboragéo de uma licitagédo de dados como datas, valor e
fornecedor para aqueles itens que contém histérico de compras/licitagao;

4.3.1.24. Possibilitar o registro de:
4.3.1.24.1. Publicagdo do certame com geragao de edital em formato pdf;
4.3.1.24.2. Parecer juridico;
4.3.1.24.3. Precos;
4.3.1.24.4, Chamada eletrénica por voz durante o pregéo;
4.3.1.24.5. Ocorréncias.

4.3.1.25. Possibilitar os controles inerentes a Micro e Pequena Empresa quando da realizagdo
do Pregdo nos termos da Lei Complementar 123/2006;

4.3.1.26. Registro e emissdo da Ata de Registro de Pregos contemplando controles com
vigéncia da ata, disponibilidade dos itens licitados e aditivos e, alerta com antecedéncia
guando do encerramento e publicagdo trimestral;

4.3.1.27. Acompanhamento dos quantitativos das compras efetuadas confrontadas com a
solicitaca@o original por secretarias;

4.3.1.28. Possibilitar controle dos saldos licitados observando os pedidos originais por Unidade
Orgamentaria;
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4.3.1.29. Cadastro dos contratos onde a instituigdo figura como contratante, contemplando no
minimo o objeto, contratado(a), valor, forma de pagamento, acompanhamento fisico e
financeiro, gestor(a), fiscal(is), quadro societario, penalidades, datas de assinatura, publicagéo,
vigéncia e, alerta com antecedéncia quando do encerramento.

4.3.1.30. O Registro dos aditivos e/ou rescisdo dos contratos podendo adicionar ou subtrair o
saldo da licitagédo correspondente;

4.3.1.31. Emissao dos contratos e aditivos a partir dos modelos definidos, permitindo, quando
necessario, que sejam editados;

4.3.1.32. O acompanhamento da execuc&o fisica dos contratos observando suas etapas com
os periodos previstos e realizados;

4.3.1.33. O cadastro dos convénios observando o registro dos convenentes, objeto, unidade
orgamentaria responsavel, gestor (es), detalhamento do objeto através do(s) item(ns);

4.3.1.34. Registro dos aditivos/rescisdo dos convénios firmados;
4.3.1.35. Emissao dos termos aditivos dos convénios, quando couber;
4.3.1.36. Acompanhamento da execugdo dos convénios.

4.4. SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
Premissas:

a) O Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento devera estar em consonancia com
a Lei de Responsabilidade Fiscal;

b) O Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento devera possibilitar a integragéo
com modulos que permitem a importagdo do Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
(SIAl) do Tribunal de Contas do RN;

c¢) O Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento devera ser integrado com o
sistema financeiro das instituicbes bancarias.

4.4.1. O Sistema dever3, necessariamente, garantir:

4.4.1.1. Cadastro de muiltiplas instituices de gerenciamento de recursos humanos e folha de
pagamento;

4.4.1.2. Cadastro de funciondrios contemplando informagdes como: data de nascimento, sexo,
filiagdo, estado civil, nivel de escolaridade, deficiéncia fisica, CPF, RG, PIS/PASER, titulo de
eleitoral, CNH (carteira nacional de habilitagdo) com categoria da habilitagdo, numero de
registro em conselho regional (para médicos, engenheiros, etc.), nimero de certificado de
reservista, enderego, telefone, dados bancarios;

4.4.1.3. Cadastro de dependentes dos funciondrios com informagdes como: grau de
parentesco, sexo, data de nascimento, CPF, se universitdrio, ano de término do curso
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universitario para fins de célculo do IRPF do funcionario titular, endereco e dados bancérios
para fins de penséo alimenticia;

4.4.1.4. Digitalizagdo de documentos relacionados ao funciondrio e seu histdrico funcional;

4.4.1.5. Definigdo de documentos obrigatérios a serem apresentados no ato do cadastramento
do funcionario com marcagdo daqueles que foram apresentados e indicagdo dos pendentes;

4.4.1.6. Cadastro de cargos/fungdes contemplando informagdes como: classificagéo do nivel
escolar (fundamental, médio, superior), CBO, niveis de referéncia e quantidade limite de vagas;

4.4.1.7. Cadastro de tabelas de vencimentos por cargo/fungdo e nivel de referéncia com o
periodo da vigéncia da tabela para eventuais calculos retroativos e com possibilidade de
reajuste a partir de percentual aplicado sobre tabela anterior;

4.4.1.8. Reajuste percentual de tabelas de vencimento por categoria de cargo/fungdo (Ex.
magistério, salde);

4.4.1.9. Cadastro do organograma da instituicdo (érgdos, departamentos e setores);

4.4.1.10. Cadastro de rubricas contemplando informagSes como: tipo (vantagem/desconto),
limite legal do valor da vantagem/desconto para controle do langamento em folha, incidéncia de
imposto de renda e/ou desconto previdenciario; criagdo de férmulas de célculo com periodo de
vigéncia;

4.4.1.11. Criag@o de perfis de cargos/fungdes em relagdo as vantagens fixas proprias de cada
cargo com indicag&o da vigéncia do perfil para célculos retroativos eventuais;

4.4.1.12. Cadastro de averbacBes de tempo de servigo dos funcionarios com indicagdo do
vinculo para o qual serd averbado o tempo, periodo e local correspondentes, se servigo
publico, privado ou tempo ficto;

4.4.1.13. Cadastro de valores de contribuigbes externas do funcionario com o INSS para fins
de controle do teto de contribuigdo, contemplando informagées como: perfiodo da contribuigdo
externa, érgdo externo de origem e valor da contribuigao;

4.4.1.14. Cadastro de vinculos dos funcionarios contemplando informagdes como: tipo do
vinculo (efetivo, comissionado, cargo em comisséo, etc.), data da nomeagéo, data da posse,
centro de custo, data da vacancia e forma da vacéncia;

4.41.15. Cadastro de provimentos de cargo dos funciondrios por vinculo, contendo
informagdes como: data de inicio e término do provimento do cargo, tipo de provimento
(efetivo, comissionado, contratado, fungdo gratificada, etc.), lotagéo, cargo, nivel de referéncia,
jornada de trabalho;

4.4.1.16. Cadastro de eventos de capacitagdo e respectivos participantes contemplando
informagdes como: entidade organizadora, periodo do evento, tipo do evento (congresso,
seminario, curso, etc.) e carga horaria;
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4.4.1.17. Cadastro de instituicbes consignatarias contemplando informagGes como: razdo
social, CNPJ, dados bancarios e cddigo da rubrica correspondente aos descontos em folha;

4.4.1.18. Cadastro de atestados médicos dos funcionarios contemplando informagdes como:
periodo de afastamento e CID;

4.4.1.19. Langamento de vantagens/descontos por vinculo funcional mantendo o periodo de
vigéncia do registro para efeito de calculo retroativo e valor de referéncia a ser eventualmente
utilizado pela férmula de célculo da rubrica correspondente;

4.4.1.20. Lancamento avulso para registro em folha com a finalidade de acerto efou
pagamentos de atrasados indicando o més do langamento, competéncia, a rubrica a ser
langada em folha e o tipo da operagdo (acréscimo ou substituigao do valor);

4.4.1.21. Langamento de consignagoes por vinculo funcional indicando a consignataria e a
data de inlcio da consignagao, com a possibilidade de indicar se a consignag@o tem quantidade
de parcelas definidas ou ndo (para os casos de planos de saude, contribuicdo sindical, etc.) e 0
valor mensal da consignagéo, com possibilidade de importagao em lote através de planilha;

4.4.1.22. Registro de férias por vinculo funcional contemplando informages como periodo
aquisitivo e perfodo de gozo, com possibilidade de importagdo em lote através de planilha;

4.4.1.23. Registro de férias coletivas;

4.4.1.24. Langamento da frequéncia por vinculo funcional contemplando informagbes como:
més de referéncia, tipo de frequéncia (ex.: falta, hora extra, plantdo, etc.) e quantidade, com
possibilidade de importagdo em lote através de planilha;

4.4.1.25. Possibilidade de limitar a quantidade total de um tipo de frequéncia por érgéo/setor;
4.4.1.26. Autorizagdo das frequéncias registradas por usuario supervisor;

4.4.1.27. Langcamento de pensdes alimenticias contemplando informagées como: perfodo de
vigéncia da pensdo, dependente da pens&o, valor ou percentual da pensdo (sobre salario
base, salario bruto, salario-minimo, rendimento Iiquido);

4.4.1.28. Lancamento de cessdo de funcionarios por vinculo funcional, contemplando
informagdes como: periodo da cessao, érgéo para o qual o funciondrio foi cedido e se a cessdo
foi com énus ou sem 6nus para a instituicdo;

4.4.1.29. Langamento de licengas de funcionarios por vinculo funcional, contemplando
informagGes como: periodo da licenga, tipo (ex.: maternidade, auxilio-doenga, licenga prémio,
etc.);

4.4.1.30. Cadastro de bancos;

4.4.1.31. Cadastro de agéncias bancirias;

4.4.1.32. Cadastro de bairros;
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4.4.1.33. Cadastro de categorias de cargo;
4.4.1.34. Cadastiro de niveis de escolaridade;
4.4.1.35. Cadastro de formas de provimento;
4.4.1.36. Cadastro de formas de vacéancia;
4.4.1.37. Cadastro de graus de parentesco;
4.4.1.38. Cadastro de 6rgaos externos;
4.4.1.39. Cadastro de tipos de deficiéncia fisica;

4.4.1.40. Cadastro de tipos de frequéncia contemplando informagdes como: Rubrica
correspondente para langamento em folha e quantidade maxima permitida por més;

4.4.1.41. Cadastro de tipos de licenga indicando se o langamento da mesma gera dnus ou ndo
para a instituicio;

4.4.1.42. Cadastro de tipos de vinculo funcional;

4.4.1.43. Cadastro de contas pagadoras para remessa de pagamentos;

4.4.1.44. Configuragdo de aliquotas IRPF, INSS, Salario-Familia e Previdéncia Propria
conforme legislagdo vigente mantendo histérico dos reajustes para efeito de eventual calculo

retroativo;

4.4.1.45. Cadastro do valor do salario-minimo mantendo histérico dos reajustes para efeito de
eventual calculo retroativo;

4.4.1.46, Cadastro de feriados;

4.4.1.47. Cadastro de centros de custo/grupos de célculo para processamento da folha e
emissdo de relatorios gerenciais;

4.4.1.48. Registro de folnas de pagamento (originais ou suplementares) possibilitando filtragem
por centro de custo/grupo com possibilidade de processamento de calculos retroativos, quando
necessdrio. Considerar célculos automaticos de diferengas passiveis de pagamento ou
ressarcimento, a partir da reprogramagac de Folha de Pagamento;

4.4.1.49. Registro de folha de décimo terceiro integral ou antecipagdo com base em percentual
com possibilidade de filtrar pelo més de aniversario do funcionario ou pelo més das férias;

4.4.1.50. Geragdo de pagamento para o beneficidrio e recepgdo dos arquivos de abono do
PASEP, para pagamento em folha;

4.4.1.51. Geragdo de arquivo remessa de créditos e contracheques da folha de acordo com
layout dos bancos conveniados com o Municipio.
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4.4.1.52. Possibilidade de bloquear crédito bancério por vinculo funcional para eventuais
regularizagdes do funciondrio para com a instituig&o;

4.4.1.53. Geragé@o de arquivos remessa extra de pagamento como forma, por exemplo, de
corregdo de falhas no nimero da conta bancaria a crédito ou desbloqueio de crédito;

4.4.1.54. Geragao de arquivo remessa SEFIP;

4.4.1.55. CGeragdo de arquivo remessa referente as contribuicées do Regime de Previdéncia
com indicag@o dos segurados ativos, em licenga matemidade ou auxilio doenga;

4.4.1.56. Integracdo com o Sistema Orgamentario, Financeiro e Contabil para liquidagdo das
despesas com as folhas de pagamento;

4.4.1.57. Geragéo e importagdo de arquivos no padrao e- Consig;

4.4.1.58. Geragao de arquivo RAIS;

4.4.1.59. Declaragbes de rendimentos para a Receita Federal e geragido de arquivo com
informagdes para a mesma — DIRF, bem como, a emissdo dos comprovantes de rendimentos a
serem disponibilizados na intranet/internet;

4.4.1.60. Emiss@o de comprovante de rendimentos de beneficiarios de pensdo alimenticia;
4,4.1.61. Geragdo de arquivo MANAD;

4.4.1.62. Geracao de arquivo PASEP;

4.4.1.63. Integracdo com o SIAl;

4.4.1.64. Integracdo com o SIAI-DP;

4.4.1.65. Emiss@o de resumo da folha de pagamento agrupado por érgéo com possibilidade de
filtro por: més/ano, nimero da folha, 6rgao, setor, centro de custo, tipo de regime previdenciario
do funcionario e tipo de vinculo funcional;

4.4.1.66. Emiss&o de ficha financeira da folha de pagamento detalhando todos os langamentos
de vantagens e descontos realizados com possibilidade de filiro por: més/ano, nimero da
folha, 6rgao, setor, centro de custo, tipo de regime previdenciario do funcionéario e tipo de

vinculo funcional;

4.4.1.67. Impress&o de contracheques dos funcionarios por 6rgdo/setor com possibilidade de
langamento de mensagem/aviso a ser impressa nos mesmos;

4.4.1.68. Emisséo de contracheques através da intranet/internet mediante senha de acesso;
4.4.1.69. Emiss&do de contracheque de beneficiarios de pensdo alimenticia;

4.4.1.70. Emiss&o de relatério comparativo mensal da folha por 6rgéo;
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4.4.1.71. Emissdo de relatério comparativo mensal e anual de valores langados em folha por
rubrica;

4.4.1,72. Emissdo de quadro de cargos;

4.41.73. Relatério de consignagdes por folha para prestacido de contas junto as
consignatdrias;

4.4.1.74. Listagem de pessoal por cargo ou 6rg3o;

4.4.1.75. Listagem de vacéncias por periodo e érgéo;

4.4.1.76. Relatéric de langamentos em folha baseado em uma rubrica com possibilidade de
filiro por: més/ano, nimero da folha, drgdo, setor e tipo de regime previdenciario do
funcionario;

4.4.1.77. Emissdo da GPS;

4.4.1.78. Emiss&o de guia de recolhimento para instituto de previdéncia propria;

4.4.1.79. Emissao de relagdo mensal de contribuicbes dos funcionérios sob regime de
previdéncia propria;

4.4.1.80. Relatorio de antiguidade por funcionario dados da Ultima promog&o do funcionario e o
tempo no cargo;

4.4.1.81. Emisséo de certiddo de tempo de servigo;

4.4.1.82. Exportagdo de dados para planilha através de consultas personalizadas;
4.4.1.83. Relatdrio de previsdo do adicional de tempo de servigo em um més determinado;
4.4.1.84. Emissao de relatério de ocorréncias da folha (avisos, langamentos negativos, etc.)
4.4.1.85, Relatorio: Quantidade de funcionario x Faixa Salarial

4.4.1.86. Relatorio: Quantidade de funcionario x Faixa Etaria

4.4.1.87. Emissao de declaragdo de rendimentos

4.4.1.88. Emiss&o de relatério controle de vagas por cargo;

4.4.1.89. Emiss&o de requerimento de férias;

4.4.1.90. Emissao de aviso prévio de férias;

4.4.1.91. Listagem de frequéncia autorizada ou pendente de autorizagéo por més;

4.4.1.92. Emiss&o de escala de férias:
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4.4.1.93. Relatério de langamentos em folha de pagamento com inicio de vigéncia num més
informado;

4.4.1.94. Emissdo de relatorios contabeis sintéticos e analiticos agrupando informagdes de
acordo com a classificagdo orgamentaria;

4.4.1.95. Emissao de histérico funcional por servidor;
4.4.1.96. Emiss&o de demonstrativo anual de consignagdo de plano de sadde por funcionério;

4.4.1.97. Emissdo de extrato mensal de descontos em folha, referentes a consignages por
plano de salide;

4.4.1.98. Emiss&o de extrato de remuneragtes de contribuigdo por funcionario;
4.4.1.99. Emiss&o de ficha mensal de marcag&o de ponto por 6rgdo/setor;

4.4.1.100. Emiss&o de relatorio de previsdo de corte de beneficio de dedugéo de IR por idade
limite de dependente e/ou salario-familia com “N” meses de antecedéncia;

4.4.1.101. Emiss&o de termo de rescisdo de contrato de trabalho;
4.4.1.102. Integrag@o com o eSocial em consonancia com a legislagdo em vigor;
4.4.1.103. Ajuda On-line ao usuério
4.4.2. MODULO CENSO PESSOAL E FUNCIONAL
4.4.2.1. Disponibilizagdo de acesso Online para que os servidores possam realizar
externamente de qualquer computador e fagam o cadastramento ou complementagéo dos seus

dados Funcionais;

4.4.2.2. Conferéncia e Atualizagdo por parte do Setor de Recurso Humanos, através do
Sistema do RH, dos dados cadastrados e complementados online pelos servidores;

4.4.2.3. Certificagdo por parte do Setor de Recursos Humanos da participagéo do servidor
publico no referido Censo realizado.

4.5, SISTEMA DE REGIME DE PREVIDENCIA PROPRIA
Premissas:

a) O Sistema de Regime de Previdéncia Prépria devera ser totalmente integrado com o Sistema
de Recursos Humanos e Folha de Pagamento,

4.5.1. O Sistema devera, necessariamente, garantir:

4.5.1.1. Integragdo com a folha de pagamento da instituicdo contribuinte do regime de
previdéncia propria para cadastro automético dos segurados e detalhnamento das contribuigdes
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mensais individuais dos segurados, bem como situagdo perante a instituig8o previdenciaria:
ativo, em licenga maternidade ou auxilio doenga;

4.5.1.2. Cadastro de segurados, aposentados e pensionistas do regime contemplando
informagtes como: data de nascimento, sexo, filiagdo, estado civil, nivel de escolaridade,
deficiéncia fisica, CPF, RG, PIS/PASEP, nimero de registro em conselho regional (para
médicos, engenheiros, etc.), nimero de certificado de reservista, enderecgo, telefone, dados
bancarios;

4.5.1.3. Cadastro de dependentes dos segurados com informagdes como: grau de parentesco,
sexo, data de nascimento, CPF, se universitario, ano de término do curso universitario para fins
de calculo do IRPF do segurado titular, enderego e dados bancarios para fins de penséo
alimenticia;

4.5.1.4. Cadastro de cargos/fungdes contemplando informagdes como: classificag&o do nivel
escolar (fundamental, médio, superior), CBO, niveis de referéncis;

4.5.1.5. Cadastro de tabelas de vencimentos por cargo/funcéo e nivel de referéncia para fins de
simulagdes/calculos de aposentadorias e reajustes por paridade/isonomia, com o periodo da
vigéncia da tabela para eventuais calculos retroativos e com possibilidade de reajuste a partir
de percentual aplicado sobre tabela anterior;

4.5.1.6. Cadastro de rubricas;

4.5.1.7. Cadastro de averbagtes de tempo de servigo dos segurados com indicagdo do vinculo
para o qual sera averbado o tempo, periodo e local correspondentes, se servigo publico,
privado ou tempo ficto;

4.5.1.8. Cadastro de instituigdes consignatérias contemplando informagdes como: razéo social,
CNPJ, dados bancarios e cédigo da rubrica correspondente aos descontos em folha;

4.5.1.9. Langamento de vantagens/descontos por segurado mantendo o periodo de vigéncia do
registro para efeito de calculo retroativo e valor de referéncia a ser eventualmente utilizado pela
férmula de calculo da rubrica correspondente;

4.5.1.10. Lancamento avulso para registro em folha com a finalidade de acerto e/ou
pagamentos de atrasados indicando o més do lancamento, competéncia, a rubrica a ser
langada em folha e o tipo da operagao (acréscimo ou substituicdo do valor);

4.5.1.11. Langamento de consignagbes por segurado indicando a consignataria e a data de
inicio da consignacéo, com a possibilidade de indicar se a consignagdo tem quantidade de
parcelas definidas ou ndo (para os casos de planos de saulde, contribuigdo sindical, efc.) e o
valor mensal da consignagéo, com possibilidade de importagdo em lote através de planilha;

4.5.1.12. Langamento de pensodes alimenticias contemplando informagGes como: periodo de
vigéncia da pensao, dependente da pensao, valor ou percentual da pens&o (sobre salério base,
salario bruto, salario minimo, rendimento liquido);

4.5.1.13. Simulagdo de aposentadoria em regime de previdéncia propria verificando possivel
habilitag&o e valores de proventos através das seguintes regras:
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REGRAS PERMANENTES:

a) Por invalidez (CF/88 - Art. 40, §1 , |, com redagdo atual dada pela EC 41/2003 e
EC/70/2012, c/c o Art. 34 da Lei Municipal n® 1586/11), c/c o Art. 34 da Lei Municipal n°
1695/14).

b) Compulsdria (CF/88 - Art. 40, § 1°, I, com redagdo atual dada pela EC 41/2003, c/c o
Art. 35 da Lei Municipal n® 1586/11), c/c o Art. 35 da Lei Municipal n° 1695/14), ), c/c o
Art, 5° da Lei Municipal n® 2169/21).

¢) Voluntaria por idade e tempo de contribuigdo (CF/88 - Art. 40, §1 , Ill, a, com redagéo
atual dada pela EC 41/2003, c/c o Art. 36 da Lei Municipal n® 1586/11), c/c o Art. 36 da
Lei Municipal n® 1695/14), c/c o Arts. 5° e 12 da Lei Municipal n® 2169/21).

d) Por idade (Art. 40, §10, Ill, b — CF/88, com redagao atual dada pela EC 41/2003, c/c
art. 37, da Lei Municipal n" 1586/11), c/c o Art. 37 da Lei Municipal n® 1695/14), c/co
Art. 6° da Lei Municipal n® 2169/21).

e) Especial — Professor em sala de aula (§ 5° DO ART. 40 DA C.F, com reda¢ao atual
dada pela EC 41/2003, ¢/c ad. J8, da Lei Municipal n°® 1586/11) c/c o Art. 38 da Lei
Municipal n® 1695/14), c/c o Arts. 5° e 12 da Lei Municipal n® 2169/21).

REGRAS DE TRANSICAO:

a) Poridade e tempo de contribuicdo — Ingresso no servigo publico ate 16/12/1998 (Art. 2
da EC n° 41/2008, c/c art. 60 da Lei Municipal n 1586/2011), c/c o Arts. 60, 61 e 62 da
Lei Municipal n® 1695/14), c/c o Art. 12 da Lei Municipal n® 2169/21).

b) Por idade e tempo de contribui¢éo - Ingresso no servigo publico até 31/12/2003 (Art. 6
da EC n® 41/2003, c/c art. 61 da Lei Municipal n° 1586/2011), ), clc o Arts. 60, 61 e 62
da Lei Municipal n® 1695/14), c¢/c o Art. 12 da Lei Municipal n°® 2169/21).

c) Por idade e tempo de contribuigdo — Ingresso no servigo publico até 16/12/1998 (Art.
3° da EC n° 47/2005, c/c art. 62 da Lei Municipal n° 1586/2011),), clc o Arts. 60, 61 e
62 da Lei Municipal n® 1695/14), c/c 0 Art. 12 da Lei Municipal n® 2169/21).

d) Porinvalidez.
DIREITO ADQUIRIDO:

a) Voluntaria integral (Art. 3° da EC n® 41/2003, c/c art. 63 da Lei Municipal n® 1586/2011),
c/c o Art. 60, da Lei Municipal n® 1695/14).

b) Voluntaria proporcional (Ad. J° da EC n® 41/2003 c/c ad. 63 da Lei Municipal n°
1586/2011), c/c o Arts. 65 e 66 da Lei Municipal n° 1695/14), c/c o Art. 14 da Lei
Municipal n°® 2169/21).

c) Idade (Art. 3° da EC n°® 41/2003 C/C art. 63 da Lei Municipal N° 1586/2011), c/c o Art.
60, da Lei Municipal n® 1685/14).

Avenida Ménica Nébrega Dantas, n°® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macalba/RN.
Tel.: (84) 3271-6507. Site: www.macaiba.rn.gov.br E-mail: semaf.macaiba@gmail.com



ra Municipal de Macaiba/RN

Prefeity
e H6Y e 4324

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA . hrica Q@/&M/L@/J
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO v
Avenida Monica Nobrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.

Tel.: (84) 3271-6507. Site: www.macaiba.m.gov.br E-mail:semaf.macaiba@amail.com

d) Idade e tempo de contribuicdo (Art. 3° da EC n°® 41/2003 C/C Art. 40, §1", lll, a, com a
redagao dada pela EC n° 20/98); c/c o Art. 60, da Lei Municipal n® 1695/14).

4.5.14. Cadastro de aposentadorias em regime de previdéncia propria de acordo com as regras
habilitadas em simulagéo;

4.5.15. Cadastro de pensdes por morte, contemplando informagdes como: inicio da vigéncia e
dependentes da penséo;

4.5.16. Cadastro de bancos, agéncias bancarias e bairros;

4.5.17. Cadastro de contas pagadoras para remessa de pagamentos; Configuragdo de
aliguotas IRPF, Salario Familia e Previdéncia Propria conforme legislag@o vigente mantendo
histérico dos reajustes para efeito de eventual calculo retroativo;

4.5.18. Cadastro do valor do salario minimo mantendo histérico dos reajustes para efeito de
eventual calculo retroativo;

4.5.19. Cadastro de centros de custo/grupos de calculo para processamento da folha e
emissdo de relatdrios gerenciais;

4.5.20. Registro de folhas de pagamento (originais ou suplementares) possibilitando filtragem
por centro de custo/grupo com possibilidade de processamento de calculos retroativos, quando
necessario. Considerar calculos automaticos de diferengas passiveis de pagamento ou
ressarcimento, a partir da reprogramacac de Folha de Pagamento;

4.5.21. Registro de folha de décimo terceiro integral ou antecipagao com base em percentual;

4.5.22. Geracdo de arquivo remessa de créditos e contracheques da folha de acordo com
layout do Banco do Brasil, Bradesco, Caixa Econdmica e Santander;

4.,5.23. Possibilidade de bloquear crédito bancario por segurado para eventuais regularizages
para com a instituigdo;

4.5.24. Geracdo de arquivos remessa extra de pagamento como forma, por exemplo, de
corre¢ao de falhas no nimero da conta bancaria a crédito ou desbloqueio de crédito;

4.5.25. Integragdo com o Sistema Orcamentario, Financeiro e Contabil para liquidagdo das
despesas com as folhas de pagamento;

4.5.26. Emissé@o de resumo da folha de pagamento com possibilidade de filtro por: més/ano,
numero da folha, centro de custo;

4.5.27. Emisséo de ficha financeira da folha de pagamento detalhando todos os langamentos
de vantagens e descontos realizados com possibilidade de filtro por: més/ano, niumero da folha,
centro de custo;

4.5.28. Impressédo de contracheques dos segurados;
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4.,5.29. Emissdo de relatério comparativo mensal da folha por 6rgéo;
4.5.30. Emissao de relatdério comparativo mensal de valores langados em folha por rubrica;
4.5.31. Relatério de consignagdes por folha para prestagdo de contas junto as consignatarias;

4.5.32. Relatério de langamentos em folha baseado em uma rubrica com possibilidade de filtro
por: més/ano, nimero da folha;

4.5.33. Exportacdo de dados para planilha através de consultas personalizadas;
4.5.34. Emiss&o de relatorio de ocorréncias da folha (avisos, langamentos negativos, etc.);
4.5.35. Emissdo de declaragao de rendimentos;

4.5.36. Relatorio de langamentos em folha de pagamento com inicio de vigéncia num més
informado.

4.6. SISTEMA GESTAO DE PATRIMONIO
Premissas:

a) O Sistema de Gestdo de Patrimdnio devera ser integrado com os Sistemas de Orgcamento,
Finangas e Contabilidade Publica e Sistema de Licitagdo, Compras e Contratos.

4.6.1. O sistema devera possibilitar:
4.6.1.1. Gerenciamenio dos bens do ativo permanente contando com diversos
identificadores de cunho patrimonial;

4.6.1.2. Acompanhamento dos bens por departamento, setor, local e centro de custos
registrando inclusive as suas eventuais transferéncias;

4.6.1.3. Integrag@o com o Sistema de Orgamento, Finangas e Contabilidade publica;

4.6.1.4. Gerenciamento da depreciagdo quando das reavaliagbes dos bens, com
calculos periddicos, sejam eles didrio, mensal, trimestral, semestral ou anual;

4.6.1.5. Registro das baixas dos bens com célculo do valor contabil atualizado;
4.6.1.6. Registro dos responsaveis pelos bens;
4.6.1.7. Emissdo do termo de responsabilidade;

4.6.1.8. Relagdo de bens com os valores atualizado, de depreciagdo, de mercado e
contabil:

4.6.1.9. Emissdo de formulério para inventario dos bens;
4.6.1.10. Acompanhamento das manutengdes, seguros e garantias, dos bens;

4.6.1.11. Raz&o individualizado dos bens;
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4.6.1.12. Listagem de lotes de cadastramento de bens méveis por tipo de material e
periodo;

4.6.1.13. Retombamento de bens moveis (substituigdo do numero de tombo
preservando o ndmero como tombo anterior);

4.6.1.14. Transferéncia de bens mdveis entre setores e unidades administrativas;

4.6.1.15. Controle do recebimento de bens oriundos de transferéncia entre unidades
administrativas da mesma instituicdo;

4.6.1.16. Controle de empréstimo de bens com indicagao de data prevista para retorno
e emissao de guia de emprestimo;

4.6.1.17. Controle de envio/retorno de bens para manutengdo com atualizagdo do
estado de conservagéo;

4.6.1.18. Controle de devolugdo de bens emprestados;

4.6.1.19. Controle de numero de plaquetas/etiquetas de tombo extraviadas com
indicagdo do motivo do extravio;

4.6.1.20. O cadastro de grupos e subgrupos de materiais;

4.6.1.21. O cadastro de materiais;

4.6.1.22. O cadastro de taxas de depreciagdo anual por grupo de materiais;
4.6.1.23. O cadastro de motivos de baixa de bens maveis;

4.6.1.24. O cadastro de Orgaos, Unidades e Setores;

4.6.1.25, Célculo da depreciagao obedecendo a regulamentagio do TCE;

4.6.1.26. Sequencial dos tombos e das suas guias por exercicio financeiro.

4.7. SISTEMA DE ALMOXARIFADO
Premissas:

a) O Sistema de Almoxarifado devera ser integrado com o Sistema de Licitagdo, Compras e
Contratos.

4.7.1. O sistema devera possibilitar:
4.7.1.1. O cadastro de estrutura organizacional;

4.7.1.2. Possibilidade de trabalhar com varios almoxarifados;

4.7.1.3. A associagdo de 6rgdos, unidades efou setores a um ou mais
almoxarifado;

Avenida Mbnica Nébrega Dantas, n°® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macalba/RN.
Tel.: (84) 3271-6507. Site: www.macaiba.rm.gov.br E-mail: semaf.macaiba@gmail.com




3 ]
 enicipal de MacalbalRN
VITE b e ety

,.,f -’—LE Y s __Qﬁ_@—-

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Avenida Mdnica Nébrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macalba/RN.

Tel.: (84) 3271-6507. Site: www.macaiba.m.gov.br E-mail:semaf. macaiba@gmail.com

4.7.1.4. O cadastro de materiais com indicagdo das unidades de medidas de
compra, de consumo e fator de conversao;

4.7.1.5. Validade dos produtos em estoque, por lote;
4.7.1.6. Controle por almoxarifado de estoque minimo e maximo;

4.7.1.7. Autorizagdo de entrega de materiais solicitados por supervisor com
possibilidade de alteragdo das quantidades solicitadas;

4.7.1.8. O registro de:

a) Recebimento do material por usuario;

b) Entrada de materiais no almoxarifado por compra, doagéo ou outro tipo
de documento, inclusive reincorporagéo por recuperagao;

c) Transferéncia de materiais entre almoxarifados;

d) Recebimento dos materiais transferidos entre almoxarifados no
almoxarifado de destino, com possibilidade de recebimento parcial em
caso de divergéncia entre a guia de transferéncia e o material entregue;

e) Empréstimo de materiais entre almoxarifados;

f) Devolug@o de materiais por empréstimo entre almoxarifados;

g) Perddo de empréstimo de materiais entre almoxarifados isentando o
almoxarifado destino da pendéncia de devolugdo do material que
recebeu em carater de empreéstimo.

4.7.1.9. Controle de inventario de estoque com possibilidade de realizagéo de
inventario geral (todos os materiais em estoque), rotativo indicando os grupos
efou subgrupos de materiais que serdo inventariados, com uma contagem
apenas ou com trés contagens (duas contagens mais uma contagem dos
materiais com quantidades divergentes entre a primeira e a segunda contagem);

4.7.1.10. Baixa de materiais em estoque por extravio, validade vencida ou outro
motivo;

4.7.1.11. A utilizag3o de cddigo de barras nos processos de movimentagéo de
estoque relacionando o material ao fabricante;

4,7.1.12. Atualizagdo automatica do prego médio dos materiais a cada
movimentagdo de entrada;

4.7.1.13. A consulta ao estoque por almoxarifado detalhando o estoque
disponivel, bloqueado, em transito e emprestado;

4.7.1.14. A emissao dos relatorios:

a) Posigao geral de estogue atual e por perfodo, com todos os dados e
posigdo de estoque de cada almoxarifado separadamente;

b) Movimentagdes de entrada e saida de estoque;

c) Extrato de um material especifico, com todas
as movimentagdes ocorridas por local de estoque ou consolidado e
perfodo informado;
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d) Demonstragdo de inventario fisico, por local de estoque, contendo:
codigo, descrigdo e saldo de cada material, incluindo campos apropriados
para contagem.

e) Acompanhamento do estoque nas fases de Solicitagdo de Material,
Autorizagdo, Separagd@o de material, Conferéncia, Envio e Registro de
Entrega pelos setores envolvidos;

f) Acompanhamento dos materiais pendentes de entrega;

g) Registro da solicitagdo de Compra através de cdlculos de consumo e
Estoque minimo;

h) Controle de Consumo através de parametros estabelecido pelo usuério;

i) Posigdo de Estoque por periodo;

j) Anexagdo de documentos digitalizados na solicitagdo agilizando o
processo de aquisi¢do do material, como exemplo o carimbo;

k) Controle de Solicitagdo por Grupo;

I) Solicitagdo exclusiva de grupos de materiais especificos por usuérios ou
setores previamente vinculados;

m) Registro do transporte de entrega e responsavel quando do envio de
mercadorias;

n) Entrega parcial de produtos com acompanhamento dos seus saldos;

0) Registro de volumes quando da conferéncia do material;

) Registro da entrada de materiais com conferentes digitalizagdes da Nota
fiscal;

q) Permite associagdo do cadastro de materiais do almoxarifado com o
cadastro de Itens do SOFC;

r) Cadastro de usuario através de solicitagdo efetuada pelo novo usuério e
liberada pelo gestor do sistema;

s) Visualizacdo de documentos anexados com exibigdo em marca d'agua do
codigo de validagdo efou nome do usudrio, CPF, Data Hora e Maquina
gue anexou o documento;

t) Integragdo com o Sistema de Orgamento, Finangas e Contabilidade
Publica.

4.8. PORTAL DA TRANSPARENCIA

4.8.1. O portal da Transparéncia a ser licitado devera estar em conformidade com os dispositivos legais
responsaveis pela normatizagdo da transparéncia da gestdo fiscal, em especial a Lei Complementar n°
101/2000 e a Lei Complementar n° 131/2009, do acesso a informagao, Lei n® 12,527/2011, e do padréo
minimo de qualidade do SIAFIC, Decreto Federal n° 10.540/2020, observando sempre os requisitos de
tratamento dos dados pessoais estabelecidos na Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protec@o de Dados
Pessoais (LGPD)).

4.8.2. As definigbes abaixo apresentadas devem ser cumpridas:

4.8.2.1. Disponibilizagdo das informagdes, pormenorizadas, em tempo real, através de
meio eletrdnico de amplo acesso publico — internet, sem exigéncia de cadastramento de
usuario ou senha de acesso;

4.8.2.2.Conformidade com os dispositivos legais responsaveis pela normatizacéo da
transparéncia da gestéo fiscal dos entes federativos, em especial a Lei 131/2009;
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4.8.2.3. Classificagdo dos gastos por unidade gestora, por ag&o de governo, por natureza
da despesa, por subelemento, obedecendo a classificagido orgamentaria;

4.8.2.4. |dentificagdo da pessoa fisica ou juridica beneficiada da despesa;
4.8.2.5. |dentificagdo do bem fornecido ou servigo prestado;

4.8.2.6. ldentificacdo do procedimento licitatério realizado, contemplando a dispensa ou
inexigibilidade, quando for o caso;

4.8.2.7. Formatagdo dos dados, quanto & receita e sua natureza,
contemplando os valores previsto e arrecadado, por unidade gestora;

4.8.2.8. Publicagdo das Lista de Exigibilidade para atender a cronologia dos pagamentos,
observando a resolug@o correspondente publicada pelo TCE/RN;

4.8.2.9. De acordo com a Lei de Acesso a Informagao;
4.8.2.10. Portal para atender eSIC;

4.8.2.11. Exportagdo de dados disponibilizados no portal da transparéncia em formatagdo do
tipo pdf ou xls;

4.8.2.12. Disponibilizagdo de um glossario contendo conceitos basicos sobre diversos temas
correlatos ao Portal da Transparéncia com intuito de auxiliar o cidad3o e agente publico na
leitura dos dados inerentes ao uso dos recursos ptiblicos pela Instituigao;

4.8.2.13. Manual on-line com intuito de facilitar a navegagéo no Portal da Transparéncia;

4.8.2.14. Visualizacéo de dados do portal da transparéncia em formato grafico.

4.9. PROCESSO ELETRONICO
Premissas:

4.9.1. O sistema devera atender as funcionalidades definidas abaixo:

4.9.1.1. Cadastro de Cargos

4.9.1.2. Cadastro de Fungoes

4.9.1.3. Cadastro de Clientes

4.9.1.4. Cadastro de Usuarios

4.9.1.5. Cadastro de Setores

4.9.1.6. Cadastro de Orgdos

4.9.1.7. Cadastro de Unidades

4.9.1.8. Cadastro de interessados no processo
4.9.1.9. Cadastro de hipéteses legais
4.9.1.10. Cadastro de templates de processo
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4.9.1.11

4.9.1.21

4.9.1.22.
4.9.1.23.
4.9.1.24.
4.9.1.25.
4.9.1.26.
4.9.1.27.
4.9.1.28.
4.9.1.29.
4.9.1.30.
4.9.1.31.
4.9.1.32.
4.9.1.33.
4.9.1.34.
4.9.1.35.
4.9.1.36.
4.9.1.37.
4.9.1.38.
4.9.1.39.
4.9.1.40.
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. Cadastro de templates de despachos
49.1.12.
4.9.1.13.
4.9.1.14,
4.9.1.15.
4.9.1.16.
4.9.1.17.
4.9.1.18.
4.9.1.19.
4.9.1.20.

Cadastro de instituigbes externas
Cadastro de tipos de anexo
Cadastro de assuntos do processo
Criac&o de novo processo
Tramitagdo de processos publicos
Tramitagdo de processos restritos
Tramitag&o de processos sigilosos
Tramitag@o para instituicao externa
Arquivamento de processo

Cadastro de despachos
Desmembramentos de processos
Peticionamento eletrbnico

Busca externa

Busca interna

Assinatura digital de documentos
Assinatura digital de anexos

Upload de anexos

Cadastro de papeis de usuario
Controle de autorizagéo de usudrios
Autenticagdo de usuarios no sistema
Registro de Auditoria do sistema
Registro de log de eventos do sistema
Controle de distribuigdo de processos
Cadastro de fluxo de processos
Criacdo de rascunhos de processo
Processos favoritos

Controle de processos enviados
Controle de processos recebidos
Controle de processos Tramitados

4.10. SISTEMA DE DIGITALIZAGAO

Premissas:

4.10.1. O sistema devera atender as funcionalidades definidas abaixo:

4.10.1.1. Digitalizagdo de documentos de diferentes estruturas e tamanhos com ilimitados
indices de buscg;

4.10.1.2. Digitaliza¢do de documentos de diferentes estruturas e tamanhos com ilimitados
indices de busca;

4.10.1.3. Funcionamento em ambiente de rede local, intranet e internet;

4.10.1.4. Vinculagdo, anexo, de arquivos com outros formatos de armazenamento em

midia eletrénica, como parte integrante dos processos de despesa;
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4.10.1.5. Vinculacdo de um documento a outro, independentemente de suas localizagbes
fisicas;

4.10.1.6. Importagao de documentos digitalizados por outros softwares obedecendo as
regras de Indice de busca e relacionamento com outros documentos;

4.10.1.7. Inclusdo de notas de texto como um acessorio a qualquer tipo de documento;
4.10.1.8. Impressao de copias dos documentos digitalizados;

4.10.1.9. Auditoria das transagdes executadas, podendo ser pesquisadas por tipo de
documento, data, usudrio e estagdo de trabalho;

4.10.1.10. Emissao de relatdrio de produtividade por periodo, usuario ou equipe, estagdo de
trabalho e scanner;

4.10.1.11. Base de dados portétil dos documentos digitalizados possibilitando consultas ao
acervo em outros computadores;

4.10.1.12. Buscas com texto completo baseado no indice dos originais;
4.10.1.13. Digitalizagdo em TIFF e PDF;

4.10.1.14. Conversdo de imagens de Tiff e PDF & imagem com texto de busca por
palavra-chave;

4.10.1.15. Auto-indice através de base de dados existentes preenchendo automaticamente os
campos de pesquisa;

4.10.1.16. Rotina de Backups, agendadas, de todo acervo digitalizado, em unidades de
armazenamento diferentes;

4.10.1.17. Digitalizag@o da face da caixa de armazenamento;

4.10.1.18. Registro do enderego fisico identificando o arquivo, prateleira, fila, caixa e
classificador;

4.10.1.19. Consultas integradas com outras aplicagées como Licitagdo, Contrato, Contabilidade
e Recursos Humanos, através de WebService;

4.10.1.20. Portal contendo consultas diversas asbases de dados dos documentos
digitalizados;
4.10.1.21. Ajuda on-line;

4.10.1.22. Suporte eletronico direto com o fornecedor através de Web.

4.11.SISTEMA DE DIARIAS E PASSAGENS.
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4.11.1. O sistema devera atender as funcionalidades definidas abaixo e estar totalmente integrado
com o Sistema de Orgamento, Finangas e Contabilidade Publica:
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4.11.7.

4.11.8.
4.11.9.

4.11.10.

4.11.11.
4.11.12.

4.11.13.

4.11.14.
4.11.15.

4.11.16.

4.11.17.

4.11.18.
4.11.19.

Cadastro de estrutura organizacional (6rgdo, unidades administrativas e setores);

Cadastro de funcionarios;

Cadastro de categorias de cargos/fungdes;

Cadastro de cargos/fungdes;

Cadastro de localidades com classificagdo de perimetro (intermunicipal, interestadual

ou internacional);

Cadastro de distancias entre origem e destino dentro do Estado do Rio Grande do

Norte;

Cadastro de Valores de didrias x disténcia entre origem e destino e Cadastro de

Valores de didrias x Cargo/Fungdo: com parametrizagio de valores por categoria de

cargo, tipo de localidade destino, distancia entre a localidade de origem e o destino,

estabelecendo valores fixos (em moeda local ou estrangeira) ou percentuais sobre o

salario do funcionario beneficiario; permitindo também a configuragéo de critérios para

acreéscimo ou redugéo (a partir de um valor fixo ou percentual) do valor calculado em
fungdo de especificidades definidas pelo decreto;

Cadastro de decretos para concessao de diarias e passagens;

Cadastro de motivos de solicitagdo de didrias para classificagdo das concessdes;
Cadastro de Proposta para Concessdo de Didrias (PCD) para um ou mais
beneficidrios em uma mesma proposta com célculo automético dos valores de cada
beneficiario a partir do roteiro informado, da permanéncia em cada localidade
destino e das especificidades previstas em decreto para acréscimo ou redugédo do
valor calculado;

Controle de autorizacdo de Proposta para Concessdo de Diaria (PCD);

Controle dos pagamentos realizados para cada beneficidrio de cada Proposta de
Concesséo de Diaria (PCD);

Cadastro de numero de portaria de concesséo de diaria e sua respectiva data de
publicagéo no DOE, bem como numero de portaria que torna sem efeito possivel
concessdo de diaria com sua respectiva data de publicagdo no DOE;

Cadastro de Relatorio de Viagem (RV) com informagZo de restituicdo em fungdo de
mudanga de roteiro, periodo de permanéncia ou outro motive informado;

Gestdo da emissdo dos bilhetes de passagens, vinculados ou ndo a concessdo de
diarias;

Emissdo de relatrios sintéticos efou analiticos das concessdes de didrias
realizadas num periodo, por cento de custo, 6rgdo, unidade ou setor, tipo de
localidade destino, intermunicipal, interestadual ou internacional;

Emiss@o de relatérios sintéticos e/ou analiticos das concessdes de passagens
realizadas num periodo, por cento de custo, 6rgdo, unidade ou setor, tipo de
localidade destino, interestadual ou internacional;

Emisséo de relatérios de beneficiarios de concessio de didrias com pendéncia de
apresentagdo de Relatdrio de Viagem (RV);

Emissé&o de relatérios das didrias pagas por més;

4.11.20. Emiss&o de relatdrios das passagens pagas por més;

4.12. SISTEMA DE GESTAO DAS ESCALAS DE PLANTOES.
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4121, O sistema devera ser totalmente integrado com o sistema de RH e Folha de
Pagamento.

4.12.1.1. Registro mensal das solicitagdes das escalas de plantgo, por Unidade de Satde
e Equipe, para os profissionais de salde obedecendo aos limites fixados;

4.12.1.2. Consultas por funcionério/setor demonstrando a carga horaria dos plantdes, por
turno, comparando com meses anteriores;

4.12.1.3. Configuragdo nos controles das escalas de plantdo impedindo conflitos de
horarios;

4.12.1.4. Controle das escalas de plantdo observando as disponibilidades dos
profissionais e das unidades de trabalho como também a sua programacéo
financeira;

4,12,1.5. Autorizagdo das escalas de plantdo por parte do gestor competente;

4.12.1.6. Publicagdo em site do municipio das escalas de plantdo dando publicidade e
transparéncia aos servigos prestados pelas suas unidades de sallde e a agenda
programada do profissional com sua especialidade;

4.12.1.7. Integragdo com o sistema de Ponto Eletrdnico como forma de validar/
acompanhar a realiza¢do da programagdo das escalas de plantéo;

4.12.1.8. Integragdo com o Sistema de Folha de Pagamento para registro das frequéncias
dos profissionais de saldde vinculados as escalas de plantao;

4.12.1.9. Acompanhamento geral das fases de registro dos plantdes por Setor atraves de
guadro demonstrativo;

4.12.1.10.Acompanhamento das  frequéncias por carga horaria e plantdes
simultaneamente via relatério de gestao;

4.12.1.11.Alerta para os langamentos que ultrapassam limites de valor por setor e/ou limite
de plantdo por profissional de salide;

4.12.1.12.Emissao de relatérios operacionais, gerenciais.

| 5. DESCRICAO DA SOLUGCAO (PROVA DE CONCEITO OU AMOSTRA) |

5.1. Garantir que os subsistemas e seus mddulos, atendam de forma otimizada as necessidades do
Municipio de Macaiba/RN, e que a techologia empregada seja adequada, o sistema proposto deve
atender a TOTALIDADE da DESCRIGAO DOS SISTEMAS, previstas no item 4 e subitens. O ndo
atendimento ao estabelecido, implica a desclassificagdo da licitante. A comissdo Técnica, efetuara a
AVALIACAO DA PROVA DE CONCEITO OU AMOSTRA, e verificara a comprovagdo do efetivo
cumprimento das especificagdes constantes no edital, nas condigdes previstas no ADENDO UNICO
deste Termo de Referéncia.

| 6. PROVA DE CONCEITO OU AMOSTRA: |

a. O licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, que atender a todos os
requisitos de habilitagdo, sera convocado para realizar Prova de Conceito ou apresentagido da Amostra
em até 05 (cinco) dias para equipe técnica da contratante validar as especificagbes e aderéncia dos
requisitos, conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

b. A Prova de Conceito ou apresentagdo da amostra, visa a afericdo da real capacidade da
Solugao Tecnoldgica ofertada pelo licitante e sera realizada conforme descrito no Termo de Referéncia.
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c. No caso de o licitante ofertante do melhor lance ndo passar na Prova de Conceito, o pregoeiro
convocara o proximo licitante detentor de proposta vélida, obedecida a classificagdo na etapa de
lances, até que um licitante cumpra os requisitos previstos neste Termo de Referéncia e seja declarado
vencedor.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA devera fornecer o ambiente com a observancia das especificacoes estabelecidas
no contrato e neste Termo de Referéncia;

7.2. A CONTRATADA devera comunicar, por escrito, rapidamente, a impossibilidade de execugdo de
qualquer obrigagdo contratual, para adogéo das providéncias cabiveis;

7.3. A CONTRATADA devera manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigages assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagdo exigidas na contratagéo;

7.4. O representante da CONTRATADA ficara responsavel pela execugio dos itens deste Termo de
Referéncia, cabendo acompanhar o cumprimento rigoroso dos prazos, entrega de documentos,
elaboragdo de relatdrios de acompanhamento e quaisquer atividades pertinentes a execugéo do
contrato.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Os CONTRATANTES obrigam-se a acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar o objeto do Contrato
através de Equipe de Gerenciamento devidamente designada;

8.2. Os CONTRATANTES obrigam-se a proporcionar todas as condigbes necesséarias para que a
CONTRATADA possa cumprir as obrigagtes assumidas no contrato;

8.3. Os CONTRATANTES obrigam-se a comunicar 8 CONTRATADA de possiveis erros detectados no
servigo e solicitar as devidas reparacgoes, conforme estabelecido no contrato;

8.4. Os CONTRATANTES obrigam- se a fazer, na forma definida na Legislagio em vigor, retengio de
encargos sociais/previdenciarios e outros, sob sua responsabilidade, aplicaveis ao Contrato,

9. PRAZO DE ENTREGA

9.1. O prazo maximo da entrega sera de acordo com o plano de implantagdo, a contar da data da
assinatura do contrato/ordem de compra.

10. PLANO DE IMPLANTAGAO

10.1. Os prazos do Plano de Implantagdo descrito abaixo devem ser seguidos fielmente pela empresa
contratada, os prazos sdo para a totalidade dos sistemas, podendo ser separado de acordo com a
necessidade de cada sistema implantado, neste caso a contratante devera ser consultada e a
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contratada devera entregar um planejamento, feito em conjunto com a contratante, para execugéo da
implantag&o.

10.1.1. ETAPA 1 - CUSTOMIZAGAO DOS SISTEMAS

Servigos - Adaptacdo dos sistemas, se necessario, as demandas especificas.
Prazo: 60 (sessenta) dias a contar da assinatura do contrato.

10.1.2. ETAPA 2 IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS

Servigos - Efetivagdo dos sistemas em produgdo com suporte necessario ao pleno
funcionamento dos mesmos nos equipamentos da instituicdo, bem como, a disponibilizagio
dos sistemas para utilizagdo nos computadores da Instituigéo.

Prazo: 90 (noventa) dias a contar da assinatura do contrato.

10.1.3. ETAPA 3 - MIGRAGAO DE DADOS

Servigos - Migragéo de dados partindo da base do sistema atual para os novos sistemas.
Prazo: 30 (trinta) dias a contar da efetiva implantagdo e instalagdo descrita na 22 etapa.

10.1.4. ETAPA 4 — TREINAMENTO

Servicos - Capacitacdo dos servidores envolvidos com as dreas inerentes aquelas
contempladas pelos sistemas.
Prazo: 30 (trinta) dias a contar da migragdo dos dados descritos na 32 etapa.

10.1.5. ETAPA 5 - AUDITORIA

Servigos — Utilizagdo de sistema contratado em conjunto com o sistema ora utilizado, para
aferigdo integral dos relatérios emitidos, ndo podendo haver, nenhuma diferenga entre ambos;
Prazo: 90 (noventa) dias a contar da migragdo dos dados descritos na 32 etapa.

11. SELEGAO DE FORNECEDOR

11.1. A selegdo dos fornecedores ocorrera através de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR
PREGO GLOBAL POR LOTE, nos termos da Lei Federal n.° 10.520 de 17 de julho de 2002.

11.2. As exigéncias de habilitag&o juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sfo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

11.3. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
edital.

11.4. Qualificagéo técnica (atestado(s) de capacidade técnica) fornecidos por érgdos publicos ou por
empresas privadas em papel timbrado, assinado e com identificagdo do atestante, que comprove de
forma clara e objetiva a realizagdo dos servigos compativeis em prazo e caracteristicas com o objeto
licitado, comprovando a execugdo de servigos pertinentes a este Termo de Referéncia.
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a) Indica¢do da equipe técnica disponivel para a realizagdo do objeto desta licitagdo, bem
como da qualificacdo de cada um dos seus membros que se responsabilizardo pelos trabalhos
e deverao participar dos servigos, admitindo-se a eventual substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela diretoria do Orgéo licitante.

b) A comprovagdo do vinculo empregaticio dos profissionais constantes da equipe técnica
apresentada, que podera ser efetuada por intermédio do Contrato Social da licitante, se Sdcio,
ou da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, em que conste a licitante como
contratante, ou ainda, por Contrato de Prestagdo de Servigos.

c) Comprovagédo da licitante de possuir em seu quadro de pessoal, na data prevista para
entrega da proposta:

d) Profissional de nivel superior, na area de tecnologia de informag&o, detentor de atestado (s)
de capacidade técnica no desenvolvimento de software para gerenciamento e
operacionalizacdo de o qual sera responsavel pela condugdo dos trabalhos de manuteng3o,
atualizacéo e evolugdo do software, seu funcionamento e compatibilidade com os demais
sistemas do Org&o Contratante;

e)Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagdo de capacitagéo
técnico-profissional deverdo participar do servigo objeto desta licitagdo, admitindo-se a
substituigo por profissional de experiéncia eguivalente ou superior, desde que aprovada pela
administragdo da Contratante.

12. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento seguird rigorosamente a Ordem Cronolégica de Pagamentos estabelecida pela
Resolugdo 032/2016 TCE-RN, contados a partir da data do atesto.

12.1.1. Para execugdo do pagamento de que trata o item 10.1, a Contratada devera fazer
constar da Nota Fiscal correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome do
Orgéo beneficiado com o devido n.° do CNPJ, informando o nimero de sua conta bancaria, o
nome do Banco e a respectiva Agéncia.

12.2. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstéancia que impega a liquidagdo da despesa, aquela sera
devolvida & Contratada e o pagamento ficard pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizago da situagio ou
reapresentagéo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para o Orgao beneficiado.

12.3. Por ocasi@o da apresenta¢do da nota fiscalffatura, a CONTRATADA devera fazer prova do
recolhimento mensal dos encargos sociais e previdencidrios, quais sejam, INSS, FGTS, Certiddes
Negativas das Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

12.4. A CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se os produtos forem
entregues em desacordo com as especificagbes constantes neste certame.

12.5. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuices das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
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acompanhado da nota fiscal, a devida comprovagédo, a fim de evitar a retengdo na fonte, dos
tributos e contribuigdes, conforme legislagdo em vigor.

12.6. Qualquer erro ou omissdo havido na documentagéo fiscal ou na fatura sera objeto de corregéo
pela CONTRATADA e havera, em decorréncia, suspensio do prazo de pagamento até que o problema
seja definitivamente regularizado.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a administragéo publica pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, garantindo o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, sem prejuizo das multas previstas em
Edital e no Contrato e das demais cominagées legais, a empresa que:

a) ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

b) ndo mantiver as propostas;

c) recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente ao contrato, dentro do prazo e
condigbes estabelecidos;

d) deixar de entregar ou apresentar documentag3o falsa exigida para o certame;

e) falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

f) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

13.2. A inexecug&o total ou parcial das obrigagbes assumidas sujeitard a CONTRATADA &s sangdes
previstas na Seg&o Il, do Capitulo IV, da Lei n° 8.666/93, podendo a CONTRATANTE, a extensdo da
falta ensejada, garantida a prévia defesa, aplicar as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) suspensdo temporaria de licitar e impedimento de contratar com a ADMINISTRAGAO pelo
prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Pblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administragéo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo
da sangao aplicada com base na alinea anterior.

13.3. A multa poderéd ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos @8 CONTRATADA, ou
ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, observados os seguintes percentuais:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor estimado do contrato limitado a 10% (dez por
cento) por dia de atraso, no caso de retardamento da execugéo contratual;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato, no caso de recusa injustificada da
licitante adjudicataria em firmar o termo de contrato no prazo e condigdes estabelecidos.

c) Aplicar-se-a no caso de inexecugo total ou parcial, o percentual de 10% (dez por cento),
sobre o valor total do objeto contratado.

13.4. As demais sangdes poderao ser aplicadas junto & multa, facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Avenida Ménica Nébrega Dantas, n°® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macalba/RN.
Tel.: (84) 3271-6507. Site: www.macaiba.rn.gov.br E-mail: semaf.macaiba@gmail.com




,

o TN
i de MacaibalRN

o Dlfower

ub
PREFEITURA MUNICIPAL DE MA(‘:AIBAR .
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Avenida Monica Nobrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.

Tel.: (84) 3271-8507. Site: www.macaiba.rn.gov.br E-mail:semaf macaiba@amail.com

14. DA SUBCONTRATAGAO

14.1. A CONTRATADA n&o podera subcontratar parte da execugédo do objeto deste Contrato ou sua
totalidade, salvo nos casos em que o fabricante reservar para si a exclusividade de parte dos servigos
relacionados aos seus produtos, respondendo, no entanto, a CONTRATADA perante a Prefeitura de
Macaiba/RN efou terceiros, com exclusividade, pela fiel execugdo da integralidade do objeto deste
Contrato, conforme as especificagdes do Edital da Licitagédo e seus Anexos.

15.CONDIGCAO DE HABILITAGAO

15.1. A CONTRATADA devera possuir:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado ou inscrito, em
se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizag@o para funcionamento expedido pelo
orgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

15.2. Em relacdo a Regularidade Fiscal possuir:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos, relativa a tributos federais e & Divida Ativa da Unigo,
Estaduais e municipais;

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante
apresentacéo de Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, de acordo com a Lei n°® 12.440/11.

16. DO PRAZO E VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

16.1. A ata de registro de pregos tera vigéncia de 12 (doze) meses contados da sua assinatura, cuja
geréncia sera exercida pela PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA/RN, através da Secretaria
Municipal de Administragao.

17. DOS REAJUSTES CONTRATUAIS
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17.1. A CONTRATADA devera prestar garantia contratual de 5% (cinco por cento) sobre o valor do
contrato, conforme art. 56 da lei 8.666/93;

17.2. A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e as
supressdes que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, conforme disposto nas alineas “a” e “b” do inciso | e § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/1993.

17.3. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses contados da sua assinatura, podendo ser renovado
por iguais periodos, até o limite previsto no inciso IV do art. 57 da lei 8666/93:

17.4. Rescisdo Contratual;

17.41. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
procedimento, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

17.4.2. A rescisdo do contrato podera ser:

17.4.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Prefeitura de Macaiba-RN nos casos
enumerados nos incisos | a XIl e XVII do artigo 78 da Lei n.° 8.666/93, mediante notificagdo por
meio de oficio entregue diretamente ou por via postal, com prova de recebimento, sem prejuizo
das penalidades previstas neste contrato:

17.4.2.2. Amigavel, por acordo entre as partes, mediante a assinatura de termo aditivo ao
contrato, desde que haja conveniéncia para a Prefeitura de Macaiba-RN; e

17.4.2.3. Judicial, nos termos da legislagdo em vigor;

17.4.3. A rescis&o unilateral ou amigével devera ser precedida de autorizacggo escrita e fundamentada
da autoridade competente;

17.4.4. Conforme o § 2° do artigo 79 da Lei n° 8.666/93, quando a rescisdo ocorrer com base nos
incisos XIl a XVII do artigo 78 da mesma lei, sem que haja culpa da CONTRATADA, sera este
ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito a
pagamentos devidos pela execugio do contrato até a data da rescisao.

18. REAJUSTAMENTO DOS PREGOS

18.1. Os precos registrados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de
assinatura da ATA.

18.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
contratados poder&o sofrer reajuste apds o intervalo de um ano, da data da apresentagdo da proposta,
aplicando-se o indice da variagdo do IPCA-E exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas
ap0s a ocorréncia da anualidade.

18.3. Os efeitos financeiros do reajuste serdo devidos, exclusivamente a partir da data da salicitagdo,
vedada a concessdo de reajuste retroativo.
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18.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir da
data da apresentagéo da proposta.

18.5. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagar4 a
CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente t&o logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoéria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

18.6. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa
mais ser utilizado, seré adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacdo entio
em vigor.

18.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

19.1. As despesas decorrentes da presente solicitagdo ocorrerdo com base na seguinte dotagéo
orgamentaria:

brgio Orgamentario 02.003 - Secretaria Municipal de Administrago;

AcEo 2011 - Manutengdo das atividades da Secretaria Municipal de
Administracéo;

L 3.3.90.40 - Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagso.

19.2. Tendo em vista que a contratagdo do SIAFIC é do Poder Executivo de cada ente federado,
competira a este Poder financiar o custeio de tal contratagso, podendo optar pelo rateio das despesas
concernentes ao SIAFIC, podendo estabelecer convénios ou Instrumentos congéneres para tanto.
Dessa forma o valor referente ao custeio por parte da Camara Municipal de Macaiba e MacaibaPrev
sera repassado ao municipio através de convénios ou instrumentos congéneres.

20. FISCALIZAGAO

20.1. Sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragdo nomear servidor, com dever
de fiscalizar, visando & entrega do servigo de acordo com o que consta neste Termo de Referéncia.

Macaiba/RN, 10 de maio de 2023.

Termo de Referéncia elaborado por:
% (——q J,f/r
vl 4 pile QU Ll
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Assistente de Gabinete
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ADENDO UNICO

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO DAS AMOSTRAS

1. COMISSAO DE AVALIAGAO DAS AMOSTRAS

1.1 O procedimento de avaliagdo das amostras de que trata o item “Das Amostras” do Termo
de Referéncia serd conduzido por comissdo especialmente designada pelo Secretario
Municipal de Administragcdo do Municipio de Macaiba/RN, a ser formada por Servidores do
Poder Executivo Municipal com a seguinte composigdo:

1.1.1. 01 (um) integrante da Secretaria Municipal de Administragéo;
1.1.2. 01 (um) integrante do Setor de Finangas;

1.1.3. 01 (um) integrante do Setor de Licitagdes;

1.1.4. 01 (um) integrante do Setor de RH;

2. DA ENTREGA DAS AMOSTRAS

2.1 Os softwares solicitados para anélise deverdo ser entregues para a andlise em até 5
(cinco) dias a contar do dia subsequente a da solicitag&o.

2.1.1 A Comiss&o de Avaliagdo das Amostras responsavel pelo certame conduziré o processo
de conferéncias dos itens entregues, juntamente com toda a documentagédo fornecida pela
empresa, lavrando o recebimento das amostras.

3. ANALISE DAS AMOSTRAS

3.1 Escopo de Avaliagao:

3.1.1 O Municipio de Macaiba/RN, definira o dia, horario e local que serdo apresentadas as
amostras;

3.1.2 O escopo de avaliagdo, incluindo avaliagdo dos requisitos de software e de
funcionalidades, serdo avaliados conforme exigéncia prevista no Termo de Referéncia;

3.1.3 Podera a Comissdo de Avaliagdo solicitar base teste, para operagéo do Software,
fazendo valer-se do seu julgamento em prazo ndo superior a 15 (quinze) dias, contados da
disponibilizagdo da solugéo.
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4, FORMAS DE MENSURAGAO E ANALISE

4.1 Os técnicos da Comisséo de avaliagédo verificardo os requisitos técnicos selecionados
dentro os requisitos exigidos no Termo de Referéncia de forma objetiva. Para cada item
avaliado sera atribuido o critério aprovado ou reprovado;

4.2 Ordem da Avaliagao.

4.2.1 As amostras serdo analisadas uma por vez (por médulo), observando a ordem dos itens
selecionados.

4.3 Inspegdes.

4.3.1 As comprovagdes dos requisitos poderdo ser feitas da seguinte maneira:

4.3.1.1 Por verificagédo de software, em especial para os casos dos testes de desempenho e
funcionalidades;

4.3.1.2 Por verificagdo de hardware, em especial para verificacdo de atendimento dos
requisitos;

4.3.2 Avaliagédo dos membros da Comissao.

4.3.2.1 As anotagbes de aprovagao e reprovacgéo dos itens sera efetuada pela comissdo de
avaliagcdo em escrutinio reservado. Os membros da comissdo ndo informaram no momento
da avaliag&o se o item foi aprovado ou reprovado.

4.3.2.2 A reprovagao de um item sera sempre fundamentada e deveré constar no relatério
final do processo de avaliagdo das amostras.

4.3.3 Regras a Serem Observadas:

4.3.3.1 O critério observado pela administragdo para atendimento a um item podera ser visto
por qualquer um dos presentes, bastando que para isso, seja solicitada a vistas;

4.3.3.2 E proibido formular questionamentos aos membros da comisséo durante processo de
analise, podendo estes ser feito em momento oportuno;

4.3.3.3 Os membros da administragdo poderdo recusar ou acata-lo parcial ou integralmente.
Os questionamentos poderdo ou n&o constar do relatério final de avaliagdo, a critério da
Administragao.
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