SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL
GABINETE DA SECRETARIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

Contratac¢io futura e eventual de empresa especializada em fornecimento futuro e eventual de
buffet, no dmbito da Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social (SEMTAS) e seus
programas sociais relacionados, no periodo de 12 (doze) meses, com Registro de Precgo,

conforme condigbes, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste termo.

ITEM DESCRICAO MEDIDA Q1D

2 22 OPCAO INFANT!L, para uma pessoa, composto de: UND 2.000
- Sucos naturais 500 ml {02 tipos): abacaxi, uva, maracuja,

acerola, caja ou goiaba;

logurte 150 ml;

Cuscuz temperado com 01 tipo de proteina;

Biscoito doce e salgado 200g;

t

3 (trés) variedades de frutas frescas da estacdo
{apresentadas em bandejas ou em salada de frutas);

- Agua mineral 200 ml em copos.
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OBSERVACAO: guardanapos de papel, copos descartaveis,

canudos, bandejas de boa apresentagdo.

COFFE BREAK -- TIPO BUFFET, para uma pessoa, composto UND 2.000
de:

- 5 {cinco) tipos de mini salgados variados (50g);

- Frios {queijo muzzarela, queijo prato, presunto, salame,
peito de peru, ovo de codornal;

- 2 {dois) tipos de bolo (fofo, laranja, chocolate, milho,
cenoura, macaxeira, formigueiro, a escolher);

- 1 {uma) fatia de torta salgada;

- Sucos naturais 500 ml (02) tipos: abacaxi, uva, maracuja,
acerola, caja ou goiaba;

- 2 (dois) tipos de sobremesa {chocolate, morango, uva cu

maracujd);

Refrigerante 350 mi;

Agua mineral 200l em copos;

Café, café com leite 150 ml;

Cha para quem solicitar 150 ml.
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OBSERVACAO: guardanapos de papel, copos descartaveis,

canudos, bandejas de boa apresentacao.

COQUETEL Il, para uma pessoa, composto de: UND 2.000

1 {um} mini pdo com paté de frango;

1 (uma) fatia de empad3o de frango ou torta salgada;

5 (cinco) tipos de salgados variados;

2 (dois) tipos de bolo {fofo, laranja, chocolate, milho,
cenoura, macaxeira, formigueiro, a escolher);

- Agua mineral 2001 em copos;

- Sucos naturais 500 ml {02) tipos: abacaxi, uva, maracuja,
acerola, caja ou goiaba;

- Refrigerante 350 ml;

- Cha para quem solicitar 150 mi.
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OBSERVAGAQ: guardanapos de papel, copos descartaveis,

canudos, bandejas de boa apresentagéo.

CAFEDA MANHA, para uma pessoa, composto de: UND 1.500
- 1 {um) sanduiche natural;

- 1 {um) cuscuz temperado {com 1 tipo de proteina) ou
tapioquinhas (com ou sem manteiga);

- Sanduiches de queijo 120g, presunto 120g, queijo e
presunto (misto), em pdo de forma (quentes ou frios, a
escolher);

- 2 (dois) tipos de bolo {fofo, laranja, chocolate, milho,
cenoura, macaxeira, formigueiro, a escolher);

- 3 (trés) variedades de frutas frescas da estagdo
(apresentadas em bandejas ou em salada de frutas);

- Sucos naturais 500 ml (02) tipos: abacaxi, uva, maracuj3,

acerola, caja ou goiaba;
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- Refrigerante 350 ml;
- Agua mineral 200l em copos;

- Café, café com leite 150 ml;

OBSERVAGAQ: guardanapos de papel, copos descartaveis,

canudos, bandejas de boa apresentacdo.
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2. JUSTIFICATIVA E OBIETIVO

Considerando que, o Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS) é um sistema
descentralizado e participativo, que materializa as protecdes sociais nos territérios por meio
dos Servicos, Programas, Projetos e Beneficios Socioassistenciais, integrantes da politica de
assisténcia social.

Comtempla-se os programas sociais pertencentes & Gestdo Municipal, o Cadastro Unico
(CadUnico), Centros de Referencias de Assisténcia Social {CRAS), Centro de Referencia
Especializado de Assisténcia Social (CREAS), Programa Crianca Feliz {PCF) e o Programa de
Promogdo do Acesso ao Mundo do Trabatho (ACESSUAS), visando o devido funcionamento de
toda a rede socioassistencial.

Ha a necessidade de se fornecer os servicos de buffet para atender os eventos que a
Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social {SEMTAS). Tais eventos incluem reunides,
palestras e demais eventos que poderdo ocorrer e caso se necessite desse servico de
fornecimento.

Justifica-se a precisdo da contratagdo, a demanda dos diversos equipamentos sociais na
realizagdo eventos, para que sejam proporcionadas as condigGes favordveis para atendimentos
dos mesmos.

Dentre os eventos realizados pela SEMTAS e seus programas sociais relacicnados,
podemos destacar as campanhas mensais de conscientizacdo, destacando-se como principais
os meses de janeiro (més da salde mental), fevereiro {prevencio de gravidez na adolescéncia),
mar¢o {(combate as drogas), maio (combate ao abuso e exploragdo sexual de criangas e
adolescentes), junho (més de combate ao trabalho infantil), jutho (comemoracdo anual do
Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA) e agosto (combate a violéncia contra a mulher).

O publico atendido pela SEMTAS inclui familias em situa¢ao de vulnerabilidade e risco
social, pessoas com deficiéncia, idosos, criancas e adolescentes inseridas no Cadastro Unico,
sendo esses, beneficidrios do Programa Auxilio Brasil e o Beneficio de Prestacdo Continuada
(BPC).

Além das campanhas mensais, o CRAS, porta de entrada da Assisténcia Social, realiza
servicos com o objetivo de fortalecer a convivéncia com a familia e a comunidade. Dentre os
servicos realizados, o Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos, onde s3o realizados

atendimentos em grupos com criangas, jovens e adultos; pessoas com deficiéncia; pessoas que
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sofreram violéncia, vitimas de trabatho infantil, jovens e criangas fora da escola, jovens que
cumprem medidas socioeducativas, idosos sem amparo da familia e da comunidade ou sem
acesso a servigos sociais.

A contratacgio futura e eventual visa atender os participantes, palestrantes e condutores a
fim de proporcionar que o evento flua dentro do planejado, por isso, tornam-se fundamental
para que se haja uma étima organizacdo e recep¢do, visando & boa acomodacdo e alimentagdo
dos mesmos.

Tal processo licitatorio se dara por meio do sistema de Registro de Preco, salvaguardando-se
de quaisquer excessos, guando desnecessdrio, além de se conseguir melhores precos e
melhores condicBes, sem a necessidade de prévia manifestacdo orcamentaria e tendo em vista
que ha necessidade de execucdo parcelada, a impossibilidade de definicdo real de quantitativos
a serem demandados.

Com isso, a contratacdo do servico de fornecimento de buffet seréd aplicada a modalidade
pertinente, a qual observard os preceitos de direito publico e, em especial as disposi¢es da Lei
Federal n? 10.520 de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, da Lei Federal n? 8.666 de 21 de

junho de 1.993 e suas alterages.

3. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
3.1 Nos termos do art. 12, paragrafo Unico, da Lei n? 10.520/2002, a natureza dos bens a serem

adquiridos é considerada comum.

4. DA AMIOSTRA

4.1 A critério da CONTRATANTE podera ser solicitado a REGISTRADA que apresente amostra
para verificacdo da compatibilidade com as especificagdes deste Termo e consequente
aceitagdo da proposta, no local e prazo indicado no edital;

4.2 Serdo desclassificados os licitantes que ndo atenderem ao dispositivo 4.1.

5. DO LOCAL E CONDICOES DA PRESTAGAO DO SERVICO
5.1 O objeto desta licitacdo devera ser executado de acordo com a solicitagdo da SEMTAS, de
forma parcelada, de acordo com a necessidade e conveniéncia da CONTRATANTE,

mediante a emissdo da Nota de Empenho de Despesa/Ordem de Servigo;
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Nos casos em que ficar comprovada a ocorréncia de falhas e atrasos ocasionados por parte
da CONTRATANTE, os prazos poderdo ser revistos;

A SEMTAS poderd cancelar as Requisicdes de Fornecimento, mediante comunicagdo a
REGISTRADA, ndo cabendo qualquer 6nus ac mesmo, caso o cancelamento seja efetuado
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para realizacdo do
evento;

E vedado, na execucio dos servicos de qualquer dos eventos contratados o fornecimento
de bebidas alcodlicas;

A responsabilidade pelo recebimento provisdrio dos servicos, materiais e equipamentos
associados ficara a cargo de um servidor designado pela SEMTAS, para efeito de verificacdo
da conformidade do servico prestado com a especificacdo, aferido até a finaliza¢3o do
evento;

A CONTRATADA rejeitara, no todo ou em parte, a execucio de servigos_em desacordo com
as especificagBes técnicas exigidas;

As solicitacdes dar-se-do de acordo com as necessidades da CONTRATANTE, desde que
dentro do prazo de vigéncia contratual;

A prestacdo dos servigos devera estda em consonancia com as legislacBes Federal, Estadual

e Municipal.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

S3o obrigacdes da CONTRATANTE:

e Disponibilizar todos os meios necessarios para a execucdo dos servigos e objeto da
contratagdo; |

e Receber a execucdo do servico nas condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

e Efetuar o pagamento a REGISTRADA no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecida neste Termo de Referéncia;

e Comunicar a REGISTRADA, por escrito, scbre as imperfei¢cdes, fathas e irregularidades
verificadas no servigo executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

¢ Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitado pela REGISTRADA;

e Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacBes da REGISTRADA, através de

comissdo/servidor especialmente designado;
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com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Registrada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGACOES DA REGISTRADA

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

1.7

A REGISTRADA deve cumprir todas as obrigacBes constantes no Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, e ainda:

Efetuar a prestacdo do servigo em perfeitas condicdes, conforme especificages, prazo e
local constantes ne Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicactes referentes a marca, fabricante, modelo, procedéncia
e prazo de garantia ou validade;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13, 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor {Lei n2 8.078, de 1990)}

Substituir, reparar ou corrigir, &s suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede,
os motivos gue impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
COmprovacao;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacio;

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela SEMTAS, durante o

fornecimento do servigo.

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1

Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAC

9.1

Nos termos do art. 67 da Lei n? 8.666/93, sera designado representante para acompanhar e

fiscalizar a entrega dos bens anotande em registro préprio todas as ocorréncias
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relacionadas com a execucido e determinando o que for necessario a regularizacdo de
falhas ou defeitos observados;

9.2 A fiscalizacdo que trata este item ndo exclui ou reduz a responsabilidade da REGISTRADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n? 8.666/93;

9.3 O representante da Administragdo Plblica anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgio do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionéarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio & regularizacdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento pela prestacdo de servigos serd efetuado pela SEMTAS no prazo de até 30
{trinta) dias corridos, contados do recebimento da Nota/Fatura, mediante aprovacdo prévia
e expressa dos gestores do contrato e aprovacdo da Plendria para faturamento da
prestacdo de servicos realizads;

10.2 0Os pagamentos somente serdo efetuados mediante apreséntagéo do respectivo
documento fiscal com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data do vencimento e
com expresso aceite do gestor do contrato;

10.3 A emiss3o da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
atestada e certificada pelo gestor do contrato;

10.4 A Nota Fiscal/Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao SICAF ou na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta online nos sites oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666/93;

10.5 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de

26 de abril de 2018;
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10.6 Deverdio ser apresentadas, no setor Financeiro da SEMATS, as notas fiscais/faturas,
emitidas em 02 (duas) vias, devendo conter no corpo a descricdo do objeto, o nUmero do
contrato e com a indicac3o de ndmero da conta bancéria da REGISTRADA, para depdsito do
pagamento;

10.7  As notas fiscais/faturas deverdo ser acompanhadas dos respectivos comprovantes de:

s Regularidades para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;
e Regularidades relativas & Seguridade Social e ac Fundo de Garantia por Tempo de
Servico {FGTS)

10.8 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impossibilite
a liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a REGISTRADA providencie
as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-3 apos a
comprovacdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer dnus para a

CONTRATANTE.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1 Comete infragio administrativa nos termos da Lei n2 8.666/93, a REGISTRADA que:

e N3o executar total ou parcialmente qualguer das obriga¢Bes assumidas em decorréncia
da contratagédo;

¢ Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

e Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

* Comportar-se de modo inidéneo; e

s Cometer fraude fiscal.

11.2 Pela ndo execucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode
aplicar 2 REGISTRADA as seguintes sancoes:

o Adveriéncia por ‘escrito, quando do ndc cumprimento de quaisquer das obrigacOes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquela que naoc acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado;

11.3 Além das penalidades legalmente previstas e sem prejuizos das mesmas, a REGISTRADA

ficara sujeita as Multas a seguir relacionadas:
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e Caso a REGISTRADA atrase o inicio, a execucdo ou conclusdo do servico por prazo nao
superior a 30 {trinta) dias: Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o
valor do servico demandado, por dia de atraso;

s Caso a REGISTRADA atrase a execucdo do servigo por prazo superior a 30 (trinta) dias ou
de outro modo, deixe de executar as exigéncias deste Termo de Referéncia: Multa de
10% (dez por cento) scbre o valor do servico demandado e rescisdo contratual;

e O valor de multa, apurado ap6s regular procedimento administrativo, serd descontado
dos pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATANTE ou cobrados judicialmente;

11.4 Suspensdes de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Plblica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até 2 {(dois) anos;

11.5 Sancgdes de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 05 {cinco} anos;

11.6 Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitac3o perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre gue a REGISTRADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

11.7 As sangdes previstas nos itens anteriores 12.2, 12.4, 12.5 e 12.6 poderdo ser aplicadas a
REGISTRADA juntamente com multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;

11.8 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 1l e IV da Lei n2 8.666/93, as empresas
ou profissionais que:

s Tenham sofrido condenacio definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de guaisquer tributos;

e Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

» Demostrem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

11.9 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a REGISTRADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666/93, e subsidiariamente, a Lei n?

9.784/99;
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11.10 A autoridade competente, na aplicagdo das sancles, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade;

11.11 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12. DOS VALORES ESTIMADOS

12.1 Na proposta de preco deverdo estar inclusos todos os custos necessdrios ao
atendimento do objeto, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigacbes trabalhistas e
previdenciarias, taxas, frentes, transportes, garantia dos produtos e seguros incidentes ou
gue venham a incidir sobre o fornecimento;

12.2 Se a proposta da licitante estiver seriamente desequilibrada ou os pregos inexequiveis,
em relagao a estimativa prévia de custos da SEMTAS, esta podera exigir que a licitante
apresente um detalhamento do pregos ofertados, a fim de demonstrar a consisténcia dos
pregos em relagdo ao método e prazo propostos;

12.3  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de precos, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderd ser efetuadas diligéncia, na
forma do §32 do Artigo 43 da Lei n? 8.666/93, para efeito de comprovagdo de sua
exequibilidade, podendo adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

e Solicitagdo a proponente para no prazo de 72 {setenta e duas) horas apresentar
justificativas e comprovagdes em refacdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

e Pesquisa em orgdos publicos ou empresas privadas;

» Verificacdo de outros contratos gue o proponente mantenha com a Administracdo ou
com a inciativa privada;

¢ Verificacdo de Notas Fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

s Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal; e

* Demais verificagBes que porventura se fizerem necessérias.

12.4 Qualguer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a I'egalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios

que fundamentam a suspeita.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
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13.1 Para cobertura das despesas fica designada a seguinte dotacdo orgamentaria:

2089

2087

2080
2104
2278

2084

339039
16690000
16600000

0001

Macaiba/RN, 10 de novembro de 2022.
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