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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto orientar a aquisicdo de café,
acucar, biscoito e adogante, com entrega parcelada, para atender as necessidades
da Prefeitura Municipal de Macaiba e suas Secretarias, conforme especificagdes e
quantitativos constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. O processo licitatério sera através de Sistema de Registro de Preco.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente aquisigdo justifica-se pela premente necessidade de abastecer as
unidades administrativas, com reposi¢do gradativa, para atendimento ao publico e
fornecimento diario aos servidores, prestadores de servigo e ao publico externo que
adentram as dependéncias fisicas desta Prefeitura Municipal de Macaiba e demais
secretarias.

2.2 As instituicdes publicas e privadas nacionais adotam o fornecimento de café aos
colaboradores, como forma contribuir com a qualidade de vida e o relacionamento
interpessoal, proporcionando neste breve momento de interagdo entre os servidores
e a melhoria significativa na percepgdo da cultura organizacional da instituigdo.
Desta feita, recomenda-se por manter a oferta destes itens considerando o aspecto
cultural brasileiro, a relagdo custo/beneficio e a manutengdo e fortalecimento de
vinculos. Os produtos adquiridos serdo distribuidos para todas as suas unidades
vinculadas para garantia da continuidade do atendimento dos servicos.

2.3 O quantitativo dos itens a serem licitados foram baseado nos ultimos 12 (doze)
meses do controle de estoque e no consumo estimado por cada secretaria
requisitante.

2.4. Considerando a limitagdo de espaco fisico, bem como pelo fato de nio ser
possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado por esta Prefeitura e a
possibilidade de aquisicdo de quantitativos parcelados durante o periodo de
vigéncia da Ata e a disponibilidade orgamentaria a cada pedido de fornecimento,
optou-se pelo fornecimento dos bens através do sistema de registro de pregos
fundamentado no art. 3°, inciso Il, do Decreto n°. 7.892/2013, conforme a seguir
transcrito:
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(...) Art. 3° O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes hipéteses:

(...) Il - quando for conveniente a aquisigdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa.

Os servigos sd@o considerados “comuns”, pois se enquadram na classificagdo nos
termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002:

“Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, agueles cujos padrées
de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais no mercado.”

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

3:1.
UNIDADE

ITEM DESCRICAQ DE QUANTIDADE
MEDIDA

Aglcar cristal, derivado da sacarose de cana de agucar, na cor branca,
i de rapida dissolucdo. Embalagem com identificacdo do produto, peso KG 3428
liguido de 1 kg e com prazo de validade.

Adocante liquido dietético em frascos de 200 ml, acondicionado em
2 papel adequado ou embalagem transparente atdxica e prazo de UND 368
validade embalado conforme legislac3o.

Café em po torrado e moido, moagem fino e uniforme, tipo do café:
3 tradicional, forte ou extraforte. Embalagem de 250g. Validade UND 7038
impressa na embalagem.

Biscoito doce, tipo rosquinha, sabores variados (chocolate, coco e
leite), produto industrializado, novo, de primeira qualidade.
Acondicionado em embalagem plastica com prazo de validade e peso
liquido de 400g.

PACOTE 300

. | BISCOITO SALGADO TIPO CREAM CRACKER, dupla embalagem, pacote
5 com 400g; identificacdo do fabricante; indicacdo do prazo de | PACOTE 300
validade; rotulagem nutricional de acordo com a legislagdo vigente.

4. DA EXECUGAO DO OBJETO

4.1. O(s) produtos sera(ao) entregue(s) de acordo com as especificacboes deste
Termo de Referéncia nas seguintes condigdes:
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a) Realizar a entrega dos produtos de forma parcelada e de acordo com a
quantidade especificada pela unidade solicitante, na data, local e horarios
especificados pela mesma;

b) No prazo de méaximo 5 (cinco) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Ordem de compra;

¢) No horario das 08h00min as 12h00min e das 13h00min as 16h00min, em
dias Uteis, de segunda a sexta-feira;

4.2. Cabera ao licitante vencedor arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive
despesas com embalagem, taxas de frete e seguro da entrega do(s) produtos a
serem substituidos;

4.3. O(s) produtos devera(&o) ser entregue(s) acondicionado em embalagem prépria
para cada produto;

4.4. A CONTRATANTE reserva-se o direito de impugnar os produtos entregues, se
esses nao estiverem de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia;

4.5. Somente sera permitido produto novo de acordo com o especificado, ndo se
admitindo, sob qualquer hipbtese, produto fora da validade, fora do padrdo ou de
qualidade duvidosa;

4.6. Quanto ao prazo de validade dos produtos, as seguintes condigbes deverao ser
observadas:

4.6.1. Produtos sujeitos a prazos de validade definidos pela legislacdo
inferiores a 1 (um) ano, deverdao ser fornecidos com pelo menos metade
dessa validade ainda vigente;

4.6.2. Produtos sujeitos a prazos de validade definidos pela legislagao
superiores a 1 (um) ano, deveréo ser fornecidos com validade minima de 1
(um) ano.

4.7 Fornecer o café que possua o Certificado de Autorizacdo ao Uso do Selo de
Pureza ABIC ou de outros laboratorios credenciados pela Rede Brasileira de
Laboratérios Analiticos de Saude (habilitados pela Vigilancia Sanitaria) para atestar a
qualidade do produto em questdo, dentro do prazo de validade, expressa no mesmo,
bem como o Certificado de Qualidade na Categoria oferecida, emitido pela ABIC ou
por laboratérios credenciados pela Rede Brasileira de Laboratorios Analiticos de
Saude (habilitados pela Vigilancia Sanitaria) para atestar a qualidade do produto em

questao.
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5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Sao obrigagdes da CONTRATADA:

5.1.1. Indicar um preposto responsavel pelo atendimento as demandas da
CONTRATANTE;

5.1.2. Entregar os produtos conforme as especificacoes constantes deste
Termo de Referéncia, cumprindo o prazo estabelecido;

5.1.3. Entregar os produtos no prazo e local estabelecidos neste Termo de
Referéncia, acompanhado(s) da respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual
constardo as indicagdes referentes a marca, fabricante e validade;

5.1.4. Responsabilizar-se pela qualidade, quantidade e resisténcia do(s)
material(is) fornecido(s), que devera(do) ser novo(s) e de primeira qualidade;

5.1.5. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na
execugao das obrigacdes assumidas;

5.1.6. Arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com
embalagem, transporte, taxas de frete ou seguro, ftributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios e demais despesas envolvidas na entrega, ndo
sendo admitida qualquer cobranga posterior em nome da CONTRATANTE;

5.1.7. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

5.1.8. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informacéo acerca
das atividades objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacéo da
CONTRATANTE;

5.1.9. Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou
fatos noticiados que a envolvam, independentemente de solicitagéo;

5.1.10. Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada, legivel e sem rasuras;
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5.1.11. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado,
prestando todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE, cujas reclamacges se obriga a atender;

5.1.12. Qualquer dano causado ao patriménio da CONTRATANTE na entrega
do(s) produtos, sera(do) ressarcido(s) pela licitante vencedora, salvo
justificativa comprovada, que devera responsabilizar-se pelo dnus resultante
de quaisquer acdes, demandas, custos diretos e indiretos, inclusive despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agdes judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser
exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do Termo de Referéncia e
da Nota de Empenho.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. S80 obrigagbes da CONTRATANTE:
6.1.1. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) produtos;

6.1.2. Informar a CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de
acesso as suas instalagbes para a entrega do(s) produtos e as eventuais
alteracdes efetuadas em tais preceitos;

6.1.3. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela
contratada, relacionados com o objeto pactuado;

6.1.4. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, quaisquer irregularidades
verificadas no fornecimento do(s) produtos, solicitando a substituicdo de
mercadoria defeituosa ou que ndo esteja de acordo com as especificagdes
deste Termo de Referéncia;

6.1.5. Estando os produtos de acordo com o solicitado e a respectiva Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada, a CONTRATANTE efetuara o
pagamento nas condigbes, precos e prazos pactuados neste Termo de
Referéncia;

6.1.6. A CONTRATANTE devera acompanhar os prazos de entrega, exigindo
que a CONTRATADA tome as providéncias necessarias para regularizagéo
do fornecimento, sob pena das sangbes administrativas previstas na Lei
8.666/93 e demais cominagdes legais;
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6.1.7. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA o nd@o recebimento dos
produtos, apontando as razdes, quando for o caso, da(s) sua(s) nao-
adequacao(des) aos termos contratuais;

6.1.8. Proporcionar as condi¢gdes para que a contratada possa cumprir as
obrigagbes pactuadas.

7. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, na agéncia e
estabelecimento bancario indicado pela CONTRATADA, em conformidade com a
ordem cronoldgica das exigibilidades, classificadas por fonte diferenciada de
recursos, conforme normatizagdbes da Resolugdo n° 032/16-TCE/RN, e na Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

7.2. Ocorrera a retenc@o ou glosa, ainda, no pagamento devido a Contratada, sem
prejuizo das sancgbes cabiveis, quando essa ndo produzir os resultados, deixarem
de entregar ou ndo entregar com a qualidade dos produtos/servigos licitados;

7.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificagéo da conformidade da Nota
Fiscal apresentada em relagéo aos servigos efetivamente prestados, devidamente
acompanhada das comprovagdes mencionadas no Inciso | do Artigo 36, da IN/SLTI
n°® 005/2017;

7.4. O CNPJ constante da Nota Fiscal de devera ser o mesmo indicado no
Empenho, na liquidagdo e no domicilio bancario;

7.5. Atestada(s) a(s) nota(s) fiscal(is), a responsabilidade da CONTRATADA
subsiste na forma da Lei;

7.6. A Nota Fiscal devera estar bem explicita na sua descricdo os quantitativos
unitarios por item, o preco unitéario por item, o pregco total por item. E nas
observagdes das NFe o nimero do Empenho, o nimero do contrato, o0 nimero do
pregao eletrénico e o domicilio bancario;

7.7. As Notas Fiscais que forem apresentadas com erro serdo devolvidas a
contratada para retificacdo e reapresentagdo, acrescendo-se, ao prazo de
vencimento, os dias que se passarem entre a data da devolugédo e a da
reapresentacao.
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8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a administracdo publica pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, garantindo o direito prévio da citagdo e de ampla defesa, sem
prejuizo das multas previstas em Edital e no Contrato e das demais cominagdes
legais, a empresa que:

a) ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

b) ndo mantiver as propostas;

c) recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente ac contrato,
dentro do prazo e condigdes estabelecidos;

d) deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame;

e) falhar ou fraudar na execucgéo do contrato;

f) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

8.2. A inexecucao total ou parcial das obrigacbes assumidas sujeitara a
CONTRATADA as sangbes previstas na Secado ll, do Capitulo IV, da Lei n°
8.666/93, podendo a CONTRATANTE, a extensdo da falta ensejada, garantida a
prévia defesa, aplicar as seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensdo temporaria de licitar e impedimento de contratar com a
ADMINISTRACAO pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Puablica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administrac@o pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sanc¢ao aplicada com base na alinea anterior.

8.3. A multa podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos a
CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, observados os
seguintes percentuais:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor estimado do contrato limitado a
10% (dez por cento) por dia de atraso, no caso de retardamento da execugao
contratual;
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b) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato, no caso de
recusa injustificada da licitante adjudicataria em firmar o termo de contrato no
prazo e condigbes estabelecidos.

c) Aplicar-se-a no caso de inexecugéo total ou parcial, o percentual de 10%
(dez por cento), sobre o valor total do objeto contratado.

8.4. As demais sanc¢des poderdo ser aplicadas junto a multa, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

9. QUALIFICACAO TECNICA

9.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica que comprove(m) a aptiddo para o
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto desta licitagdo, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, devendo, esse(s) atestado(s), conter(em), no minimo, a
identificagdo da pessoa juridica e do responsavel pela emissdo do atestado,
identificag&o do licitante, descrigéo clara dos produtos fornecidos.

10. CONDIGAO DE HABILITACAO

10.1. A CONTRATADA devera possuir:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado ou inscrito, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

c) Inscrigdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

10.2. Em relag&@o a Regularidade Fiscal possuir:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ);
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b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos, relativa a tributos federais e a
Divida Ativa da Unido, Estaduais e municipais;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), mediante apresentacdo de Certificado de Regularidade do FGTS -
CRF;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, de acordo com a Lei n°
12.440/11.

11. QUALIFICAGAO ECONOMICA FINANCEIRA

11.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperagdo Judicial, expedida pelos
Cartorios Distribuidores competentes da sede da pessoa juridica, emitida h&, no
maximo 30 (trinta) dias, quando outro prazo de validade ndo estiver expresso no
documento;

11.2. Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira
da empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balang¢os provisorios,
podendo ser atualizados por indice oficiais quando encerrado ha mais de 03 (irés)
meses da data de apresentagdo da proposta;

11.3. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a
apresentacdo de balango patrimonial do ultimo exercicio financeiro (artigo 3° do
Decreto 8.538, de 2015);

11.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

11.5. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

12. DO PRAZO E VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGCO
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12.1. A Ata de Registro de Preco tera a vigéncia de 01 (um) ano, contados a partir
de sua assinatura;

12.2. O quantitativo disposto neste Termo de Referéncia sdo quantitativos
estimados para um periodo de 12 (doze) meses, razdo pela qual ndo poderdo ser
exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteragbes de acordo com as necessidades da CONTRATANTE,
sem que isso justifique qualquer indenizacado a CONTRATADA.

13. DOS REAJUSTES CONTRATUAIS

13.1. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentagdo das
propostas, podera o contratado fazer jus ao reajuste do valor contratado pelo Indice
de Pregos ao Consumidor (IPC-A) que devera retratar a variagdo efetiva do custo de
produg&o ou dos insumos utilizados na consecuc¢&o do objeto contratado, na forma
que dispde a Lei n° 8.666/93;

13.2. O critério de reajuste, que devera retratar a variagdo efetiva do custo de
producdo, admitida a adogdo de indices especificos ou setoriais, desde a data
prevista para apresentagdo da proposta, ou do orgamento a que essa proposta se
referir, até a data do adimplemento de cada parcela, conforme o Artigo 40, Inciso Xl
da Lei 8.666/93.

14. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

14.1. As despesas decorrentes da presente solicitagdo ocorrerdo com base na
seguinte dotacédo orgcamentaria:

Orgio Orgamentario 02.002 - Gabinete do Prefeito;
02.003 - Secretaria Municipal de Administragao;
02.004 - Secretaria Municipal de Tributagéo;
02.008 - Secretaria Municipal de Seg Pub, Prot. Def Civ,
Mob. Urb e Transp.;
02.009 - Secretaria Municipal de Infraestrutura;
02.010 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico;
02.011 - Secretaria Municipal de Meio Ambiente Urbanismo;
02.012 - Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e
Pesca;
02.014 - Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;
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02.015 - Secretaria Municipal de Cultura e Turismo;

02.016 - Instituto de Previdéncia dos Servidores de Macaiba.

Programa

122 - Administragao Geral;

Agao

2010 - Manutenc¢éo das Atividades do Gabinete do Prefeito;
2011 - Manuteng&o das Atividades da Secretaria Municipal
de Administragéo;

2014 - Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal
de Tributagao;

2046 - Manutenc&o das Atividades da Secretaria Municipal
de Seg. Pub, Prot. Def. Civil, Mob. Urb. e Transp;

2064 - Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal
de Infraestrutura;

2065 - Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Econdmico;

2070 - Manutencgao das Atividades da Secretaria Municipal
de Meio Ambiente e Urbanismo;

2073 - Manutengao das Atividades da Secretaria Municipal
de Agricultura, Pecuaria e Pesca;

2094 - Manutencgao das Atividades da Secretaria Municipal
de Esporte e Lazer;

2098 - Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal
de Cultura e Turismo;

2116 - Manutencao das Atividades do MacaibaPREV.

Eiemento de despesa

3.3.90.30 - Material de consumo

15. CRITERIO DE JULGAMENTO

15.1. Sera vencedora a empresa que apresentar o MENOR PRECO POR ITEM.

16. FISCALIZAGAO

16.1. Sera de responsabilidade das Secretarias participantes deste termo de
referéncia nomear servidores, com dever de fiscalizar, visando a entrega do servigo
de acordo com o que consta neste Termo de Referéncia.

Macaiba/RN, 18 de outubro de 2022.
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