SETOR: %@ i

N°DE P u}iﬁ%ﬁt@
. 1iF = —

PAG.: ? €C"-;;1§——?’5~—

ASS.; TR

MAT. T e 1oT

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Avenida Ménica Nébrega Dantas, n° 34, centro, CEP: 58.280-000, Macatba/RN.
Tel.: (84) 3271-6507. Site: www, macabarngovbr E-mailsgmal.macaiba@amail.com

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto orientar a contratacio de
empresa para o fornecimento futuro e eventual de material de expediente, para
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Macaiba e suas Secretarias,
conforme especificagbes e quantitativos constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. O processo licitatério sera através de Sistema de Registro de Preco.

2, JUSTIFICATIVA

2.1. O material de expediente visa suprir 0 estoque do almoxarifado da Prefeitura
Municipal de Macaiba, haja vista a necessidade permanente de atender a demanda
desses materiais, gerada nas diversas Secretarias desta Prefeitura, incluindo o
abastecimento de itens para o bom desenvolvimento dos programas de assisténcia
continuada geridos pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, bem como
proporcionar a manutengao dos itens utilizados durante o ano letivo, pela Secretaria
Municipal de Educagio, visando assim a continuidade dos servigos internos e a
administrativos.

2.2. As quantidades informadas neste Estudo Técnico ser@o suficientes para
atender esta Prefeitura e suas Secretarias, pelo periodo de 12 meses, tomando
como parametro basico os quantitativos estimados no ano de 2021, combinado com
o historico da demanda do material objeto deste estudo técnico, nos ultimos
exercicios.

2.3. Considerando a limitacdo de espago fisico, bem como pelo fato de nao ser
possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado por esta Prefeitura e a
possibilidade de aquisigdo de quantitativos parcelados durante o periodo de
vigéncia da Ata e a disponibilidade orgamentaria a cada pedido de fornecimento,
optou-se pelo fornecimento dos bens através do sistema de registro de precos
fundamentado no art. 3° inciso ll, do Decreto n°. 7.892/2013, conforme a seguir
transcrito:

(...} Art. 3° O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipdteses:

(..) Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previso de entregas parceladas ou
contratacdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de farefa.
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Os servigos sdo considerados “comuns”, pois enquadram-se na classificacdo nos
termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002:

“Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padries
de desempenho e gualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais no mercado.”

3. DAS ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS E QUANTITATIVOS

3.1. A descrigdo e quantitativos segue no Anexo 1 deste termo de referéncia. O
descritivo e quantitativo dos materiais foram realizados com base nas solicitagtes
da Secretaria Municipal de Administragdo; Secretaria Municipal de Tributagao,
Secretaria Municipal de Planej., Financas e Gestdo Estratégica; Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Econdmico; Secretaria. Municipal de Agricultura,
Pecuaria e Pesca; Secretaria Municipal de Esporte e Lazer; Secretaria Municipal de
Cultura e Turismo; Secretaria Municipal de Segurancga Pulblica, Protecio e Defesa
Civil, Mobilidade Urbana e Transito; Secretaria Municipal de Educacdo; Secretaria
Municipal Infraestrutura; Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Urbanismo;
Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social e Instituto de Previdéncia dos
Servidores de Macaiba, através de memorandos acostados aos autos deste
processo de despesa.

3.2. JUSTIFICATIVA PARA O SISTEMA REGISTRO DE PRECO

3.2.1 Sera adotado o Sistema de Registro de Pregos, haja vista a conveniéncia do
fornecimento do objeto com previsdo de serem de forma parcelados conforme a
necessidade, visando minimizar os riscos de desabastecimento e reduzir os custos
necessarios. Pois, esse possui uma vasta gama de vantagens, principalmente ao
permitir a evolucao significativa do planejamento das atividades de infraestrutura da
Administracio. Nesse sentido, justifica-se ainda a motivag&o para utilizagdo do
Sistema de Registro de Precos em razdo da demanda ser eventual e futura, sendo
utilizado o registro de acordo com a necessidade dos produtos demandados,
levando em consideracéo o desgaste natural. Outro ponto que merece destaque € 0
emprego de recursos financeiros somente para o atendimento imediato da
demanda.

4. RESULTADO ESPERADO

4.1. A referida contratagdo de empresa devera permitir o alcance dos seguintes
resultados:
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¢ Manter a continuidade dos materiais em estoque.

e Atender as secretarias e as unidades administrativas quando de suas
necessidades.

e Fazer o reabastecimento dos materiais em tempo suficiente e sem atropelos.

5. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA DOS MATERIAIS

5.1. O(s) material(is) sera(do) entregue(s) de acordo com as especificacbes deste
Termo de Referéncia nas seguintes condigdes:

a)} No almoxarifado das secretarias situadas no municipio de Macaiba/RN,
conforme enderec¢o especificado no ato de envio da ordem de servigo.

b) No prazo de maximo 3 (trés) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Ordem de compra;

c) No horario das 08h00min as 12h00min e das 13h00min as 17h00min, em
dias Uteis, de 2a a 6a feira;

5.2. O(s) material(is) sera(ao) recebido(s), provisoriamente, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia;

5.3. A verificacéo da conformidade das especificagdes do(s) material(is) ocorrerd no
prazo de até 3 (irés) dias Uteis, contados a partir do recebimento provisério.
Admitida a conformidade quantitativa e qualitativa, o(s) material(is) sera(ao)
recebido(s) definiivamente, mediante “atesto” na Nota Fiscal/Fatura, com a
consequente aceitacdo do(s) objeto(s);

5.4. Na hip6tese de constatacdo de anomalias que comprometam a utilizagdo
adequada do(s) material(is), este(s) sera(do) rejeitado(s), em todo ou em parte,
conforme dispée o Art. 76 da Lei n° 8.666/93, sem qualquer 6nus para a
CONTRATANTE, devendo o licitante vencedor reapresenta-lo(s) no prazo de até 5
(cinco) dias corridos, a pariir da data de solicitagé@o da substituicao;

5.5. Caso atrase na entrega ou se recuse a realizar a substituicdo, o licitante
vencedor estara sujeito a sangbes administrativas, sendo que o material substituido
passara pelo mesmo processo de verificacdo observado na primeira entrega;
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5.6. Cabera ao licitante vencedor arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive
despesas com embalagem, taxas de frete e seguro da entrega do(s) material(is) a
ser{em) substituido(s);

5.7. O(s) material(is) devera(@o) ser entregue(s) acondicionado em embalagem
prépria para cada material;

5.8. A CONTRATANTE reserva-se o direito de impugnar o material(is) entregue(s),
se esse(s) nao estiverem de acordo com as especificagdes técnicas deste Termo de
Referéncia;

5.9. Somente sera permitido material novo de acordo com o especificado, nio se
admitindo, sob qualguer hipotese, material defeituoso, fora do padrdo ou de
gualidade duvidosa;

5.10. Apresentar garantia minima do fabricante e, caso um dos materiais apresente
defeito durante o periodo de garantia, este devera ser frocado por um novo em até
10 (dez) dias corridos e nas mesmas condicfes de garantia,;

5.11. Quanto ao prazo de validade do material, as seguintes condicdes deverao ser
gbservadas:

5.11.1. Materiais sujeitos a prazos de validade definidos pela legislacdo
inferiores a 1 (um) ano, deverdo ser fornecidos com pelo menos metade
dessa validade ainda vigente;

5.11.2. Materiais sujeitos a prazos de validade definidos pela legisiacdo
superiores a 1 (um) ano, deverao ser fornecidos com validade minima de 1
(um) ano.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Sdo obrigacdes da CONTRATADA:

6.1.1. Indicar um preposto responsavel pelo atendimento as demandas da
CONTRATANTE;

6.1.2. Entregar material(is) conforme as especificagbes constantes deste
Termo de Referéncia, cumprindo o prazo estabelecido;
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6.1.3. Entregar material(is) no prazo e local estabelecidos neste Termo de
Referéncia, acompanhado(s) da respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual
constarao as indicagdes referentes a marca, fabricante, modelo, procedéncia
e prazo de garantia ou validade;

6.1.4. Responsabilizar-se pela qualidade, quantidade e resisténcia do(s)
material(is) fornecido(s), que devera(ao) ser novo(s) e de primeira qualidade;

6.1.5. Providenciar imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatadas pela CONTRATANTE, referentes as condicdes
firmadas neste Termo de Referéncia;

6.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 1990);

6.1.7. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na
execucdo das obrigacbes assumidas;

6.1.8. Arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com
embalagem, fransporte, taxas de frele ou seguro, tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios e demais despesas envolvidas na entrega, nédo
sendo admitida qualquer cobrancga posterior em nome da CONTRATANTE;

6.1.9. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao,

6.1.10. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informacao
acerca das atividades objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia
autorizacao da CONTRATANTE;

6.1.11. Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou
fatos noticiados que a envolvam, independentemente de solicitacio,

6.1.12. Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada, legivel e sem rasuras.

6.1.13. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado,
prestando todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE, cujas reclamagdes se cbriga a atender;
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6.1.14. Qualquer dano causado ac patrimdnio da CONTRATANTE na entrega
do(s) material{is), sera(ao) ressarcido(s) pela licitante vencedora, salvo
justificativa comprovada, que devera responsabilizar-se pelo énus resultante
de quaisquer agbes, demandas, custos diretos e indiretos, inclusive despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agfes judiciais movidas por terceiros, que [he venham a ser
exigidas por forga da Lei, ligadas ao cumprimento do Termo de Referéncia e
da Nota de Empenho.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Sac obrigacdes da CONTRATANTE:
7.1.1. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) material(is);

7.1.2. Informar a CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de
acesso as suas instalagdes para a entrega do(s) material(is) e as eventuais
alteractes efetuadas em tais preceitos;

7.1.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela
contratada, relacionados com o objeto pactuado;

7.1.4. Comunicar, por escrito, 8 CONTRATADA, quaisquer irregularidades
verificadas no fornecimento do(s) material(is), solicitando a substituigdo de
mercadoria defeituosa ou que nzo esteja de acordo com as especificagbes
deste Termo de Referéncia,

7.1.5. Estando o(s) material(is) de acordo com o solicitado e a respectiva
Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada, a Contratante efetuara o
pagamento nas condicdes, pregos e prazos pactuados neste Termo de
Referéncia;

7.1.6. A CONTRATANTE devera acompanhar os prazos de entrega, exigindo
que a CONTRATADA tome as providéncias necessarias para regularizagao
do fornecimento, sob pena das sangdes administrativas previstas na Lei
8.666/93 e demais cominacdes legais;

7.1.7. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA o nao-recebimento do(s)
material(is), apontando as razdes, quando for o caso, da(s) sua(s) ndo-
adeguacio(fes) aos termos contratuais;
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7.1.8. Proporcionar as condigfes para que a contratada possa cumprir as
obrigacdes pactuadas.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado por meic de ordem bancaria, na agéncia e
estabelecimento bancario indicado pela CONTRATADA, em conformidade com a
ordem cronolégica das exigibilidades, classificadas por fonte diferenciada de
recursos, conforme normatizagbes da Resolugdo n® 032/16-TCE/RN, e na Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteragbes posteriores;

8.2. Ocorrera a retengdo ou glosa, ainda, no pagamento devido a Contratada, sem
prejuizo das sancgbes cabiveis, quando essa ndo produzir os resultados, deixarem
de entregar ou n&o entregar com a qualidade dos produtos/servigos licitados;

8.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal apresentada em relacio aos servicos efetivamente prestados, devidamente
acompanhada das comprovagdes mencionadas no Inciso | do Artigo 36, da IN/SLTI
n°® 005/2017,

8.4. O CNPJ constante da Nota Fiscal de deverd ser o mesmo indicado no
Empenho, na liquidacao e no domicilic bancario;

8.5. Atestada(s) a(s) nota(s) fiscal (is), a responsabilidade da CONTRATADA
subsiste na forma da Lei;

8.6. A Nota Fiscal devera estar bem explicita na sua descrigdo os quantitativos
unitarios por item, o prego unitario por item, o prego fotal por item. E nas
observagdes das Nfe o numero do Empenho, o niimero do contrato, o nimero do
pregdo eletronico e o domicilio bancario;

8.7. As Notas Fiscais que forem apresentadas com erro serdo devolvidas a
contratada para retificagdo e reapresentagdo, acrescendo-se, ao prazo de
vencimento, os dias que se passarem entre a data da devolugdo e a da
reapresentacédo.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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9.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a administragdo publica pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, garantindo o direito prévio da citac@o e da ampla defesa, sem
prejuizo das multas previstas em Edital e no Contrato e das demais cominagdes
legais, a empresa que:

a) ensejar o retardamento da execucgdo do objeto;

b) n&o mantiver as propostas;

c) recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente ao contrato,
dentro do prazo e condigbes estabelecidos;

d) deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame;

e) fathar ou fraudar na execucio do contrato;

f) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

8.2. A inexecucdo total ou parcial das obrigagdes assumidas sujeitara a
CONTRATADA as sangdes previstas na Secéo I, do Capitulo 1V, da Lei n°
8.666/93, podendo a CONTRATANTE, a extensdo da falta ensejada, garantida a
prévia defesa, aplicar as seguintes sangbes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) suspenséoc temporéria de licitar e impedimento de contratar com a
ADMINISTRACAQ pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracgo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sancao aplicada com base na alinea anterior.

9.3. A multa podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos a
CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, observados os
seguintes percentuais:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor estimado do contrato limitado a
10% (dez por cento) por dia de atraso, no caso de retardamento da execugdo
contratual;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato, no caso de
recusa injustificada da licitante adjudicataria em firmar o termo de contrato no
prazo e condicdes estabelecidos.

c) Aplicar-se-a no caso de inexecugzo total ou parcial, o percentual de 10%
(dez por cento), sobre o valor total do objeto contratado.
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9.4. As demais sang¢des poderdo ser aplicadas junto a muita, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias tteis.

10. QUALIFICAGAO TECNICA

10.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica que comprove(m) a aptiddo para o
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto desta licitagio, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, devendo, esse(s) atestado(s), conter(em), no minimo, a
identificacdo da pessoa juridica e do responsével pela emissdo do atestado,
identificacao do licitante, descri¢do clara dos produtos fornecidos.

11.CONDIGAO DE HABILITAGCAO

11.1. A CONTRATADA devera possuir:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado ou inscrito, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

¢} Inscrig8o do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacéo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

11.2. Em rela¢d@o a Regularidade Fiscal possuir:

a} Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ);

b} Certiddo Conjunta Negativa de Débitos, relativa a tributos federais e a
Divida Ativa da Unido, Estaduais e municipais;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Avenida Ménica Nobrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macalba/RN.

Tel - (84) RP71.RARO7 Rite: wannu manaibha rm aov ke Fomails kemaf maraihafMomail nom



Ty
sETor, (¥ Y Pno

N° DE PROC. S
PAG 1o~ 23 _

W

MAT.: )

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Avenida Monica Nobrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 58.280-000, Macaiba/RN.
Tel.: {84) 3271-6507. Site: www.macaiba.rn.gov.br E-maitsemal macaiba@amail.com

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), mediante apresentacgédo de Certificado de Regularidade do FGTS -
CRF;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, de acordo com a Lei n°
12.440/11.

12. SUBCONTRATAGAO

12.1. A Contratada ndo poderd, sob nenhum pretexto ou hipdtese, subcontratar total
ou parciaimente a execugéo do objeto do contrato.

13. QUALIFICAGAO ECONOMICO FINANCEIRO

13.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial, expedida pelos
Cartorios Distribuidores competentes da sede da pessoa juridica, emitida ha, no
maximo 30 (trinta) dias, quando outro prazo de validade ndo estiver expresso no
documento;

13.2. Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios,
podendo ser atualizados por indice oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés)
meses da data de apresentacéo da proposta;

13.3. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a
apresentac@o de balancgo patrimonial do ditimo exercicio financeiro (artigo 3° do
Decreto 8.538, de 2015);

13.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a

apresentacdo de balanco patrimonial e demonstragSes contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

13.5. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

14. DO PRAZO E VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
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14.1. A Ata de Registro de Preco tera a vigéncia de 01 (um} ano, contados a partir
de sua assinatura;

14.2. O quantitativo disposto no ANEXO 1 deste Termo de Referéncia sao
quantitativos estimados para um periodo de 12 (doze) meses, razéo pela qual néo
poderio ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para
pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer indenizacao a CONTRATADA.

15. DOS REAJUSTES CONTRATUAIS

15.1. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentacdo das
propostas, podera o contratado fazer jus ao reajuste do valor contratado pelo Indice
de Pregos ao Consumidor (IPC-A) que devera retratar a variagao efetiva do custo de
producao ou dos insumos utilizados na consecuc&o do objeto contratado, na forma
que dispbe a Lei n° 8.666/93;

15.2. O critério de reajuste, que devera retratar a variacdo efetiva do custo de
producdo, admitida a adogdo de indices especificos ou setoriais, desde a data
prevista para apresentagido da proposta, ou do orgamento a que essa proposta se
referir, até a data do adimplemento de cada parcela, conforme o Artigo 40, Inciso Xi
da Lei 8.666/93.

16. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1. As despesas decorrente da presente solicitagdo ocorrerdo com base na
seguinte dotacdo orcamentaria:

Orgao Orgamentario 02.002 - Gabinete do Prefeito;
02.003 - Secretaria Municipal de Administracéo;
02.004 - Secretaria Municipal de Tributacao;
02.005 - Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamentoc e
Gestéo Estratégica;
02.006 - Secretaria Municipal de Educacao;
02.008 - Secretaria Municipal de Seg Pub, Prot. Def Civ,
Mob. Urba e Trans;
02.008 - Secretaria Municipal de Infraestrutura;
02.010 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico;
02.011 - Secretaria Municipal de Meio Ambiente Urbanismo;

Avenida Monica Nébrega Dantas, n° 34, centro, CEP: 59.280-0G0, Macaiba/RN.
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02.012 -Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e
Pesca,

02.013 - Secretaria Municipal de Trabalho Assisténcia
Social;

02.014 - Secretaria Municipal de Esporte e Lazer,
02.015 - Secretaria Municipal de Cultura e Turismo;

- | 02.016 - Instituto de Previdéncia dos Servidores de Macaiba.

Programa

122 - Administragéo Geral;

AgZo

2010 - Manutencao das Atividades do Gabinete do Prefeito;
2011 - Manuteng&o das Atividades da Secretaria Municipal
de Adminisiragao;

2014 - Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal
de Tributagao;

2016 - Manutengao das Atividades da Secretaria de
Planejamento, Orcamento e Gestao Estrategica;

2037 - Manutencgéo das Atividades da Secretaria Municipal
de Educacgao;

2046 - Manutencéo das Atividades da Secretaria Municipal
de Seq. Pub, Prot. Def. Civ., Mob. Urba. e Trans;

2064 - Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal
de Infraestrutura;

| 2065 - Manutengao das Atividades da Secretaria Municipal

de Desenvolvimento Econdmico;

2070 - Manutengao das Atividades da Secretaria Municipal
de Meio Ambiente e Urbanismo,

2073 - Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal
de Agricultura, Pecuaria e Pesca,;

2089 - Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal
de Trabatho e Assisténcia Social;

2094 - Manutengdo das Atividades da Secretaria Municipal
de Esporte e Lazer;

2098 - Manutengao das Atividades da Secretaria Municipal
de Cultura e Turismo;

2116 - Manutencéo das Atividades do MacaibaPREV.

Elemento de despesa

3.3.90.30 - Material de consumo

17. CRITERIO DE JULGAMENTO

17.1. Sera vencedora a empresa que apresentar o MENOR PRECO POR ITEM.

Avenida Monica Nobrega Dantas, n° 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.
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18. FISCALIZAGAO

18.1. Sera de responsabilidade da Administracdo nomear servidor, com dever de
fiscalizar, visando & entrega do servigo de acordo com o que consta neste Termo de

Referéncia.
Macaiba/RN, 10 de agosto de 2022.

Termo de Referéncia elaborado por:

Darlyane Anolicia da Silva
Gerente de Planejamento Estratégico

Avenida Ménica Nobrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.
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ANEXO1

ITEM DESCRICAO UNID. DE MEDIDA { QUANTIDADE
Alfinete para mapa, n.2 01, cabega de polietifeno nas 4 cores basicas {verde,
1 ivermelha, azul e amarela) e ponta em ago niquelado, embalagem com 50 Cx 349
unidades de uma Unica cor.
2 Almofada para carimbo tintada, nas cores: azul, preta ou vermetha com Unid 386
estojo em material plastico, n.2 03.
3 Apagador para quadro branco {memoboard), corpo em material pléstico Unid 435
com base em feltro medindo aproximadamente 15,0 X 6,0 cm.
4 Apontador de um furo para lapis com corpo de pléstico e imina temperada x 1147
e afiada medindo no minimo 3,0 X 1,50 ¢m, caixa com 24 unidades.
5 Barbante 100% algod&o cry, n.2 08 com fio trangado, pesando 250 gramas e ‘ Roto 733
aproximadamente 140 m.
6 Borracha para escrita a |apis na cor branca, macia, medindo no minimo 38,0 x 1241
X 26,0 X 8,0 mm, embalagem com 20 unidades.
Caixa arquivo permanente {morto} em material plastico tipo poliondas,
" 7 |cores variadas, aproximadamente 36,50 X 25,0 X 13,0 ¢m, embalagem com pet 1256
10 unidades.
8 |Calculadorzs de mesa 12 digitos. Unid 397
o Caneta esferogréfica escrita fina, 0,7 tipo compactor ou similar na cor azul, x 924
caixa com 50 unidades.
10 |Caneta hidrocor, embalagem com 12 unidades. Cx 638
11 Caneta marca texto fluorescente com ponta chanfrada com possibitidade de x 517
trago de 4,00 mm, caixa com 12 unidades.
12 Cartolina color set, gramatura no minimo 150 g/m2, diversas cores, - 2605
medindo aproximadamente 48 x 66 ¢cm.
13 |Cartolina comum na cor branca 48 x 66 cm. Fi 2215
14 Cartolina guache, gramatura no minimo 180 g/m2, medindo 7| 2185
aproximadamente 50 x 66 cm nas diversas cores.
15 |CD - Compact Disc - CD/R - 700mb ou superior. Unid 990
16 |Clipes de ago niquelado n.2 0, caixa com 100 unidades. Cx 1159
17 |Clipes de aco niquelado n.2 1, caixa com 100 unidades. Cx 1262
18 |Clipes de ago niquelado, n.2 2/0, caixa com 100 unidades. Cx 962
19 |Clipes de ago niquelado, n.2 4/0, caixa com 50 unidades. Cx 1394
" 20 |Clipes de aco niguelado, n.2 6/0, caixa com 50 unidades. Cx 1394
21 |Clipes de ago niquel'ado,'n.g 8/0, caixa com 25 unidades. Cx 1399
22 |Cola aderéncia instantdnea 3g. Unid 984
23 {Cola em bastdo, caixa com 12 unidades. Cx 1353
24 |Cofa Gliter cores variadas 25g com 06 unidades. Cx 1389
25 |Cola liquida branca, frasco com no minimo 90g caixa com 12 unidades. Cx 2049
26 |Cola liquida para isopor, frasco com no minimo 40g, caixa com 12 unidades. Cx 1848
Corretivo liguido para erros de escrita manual e datilogréfica 3 base de 4gua
27 . ) . Cx 513
e pigmentos brancos, contende 18 mi, ¢alxa com 12 unidades.
28 iDurex transparente medindo 12 mm x 30 m, validade de no minimo 01 ano. Unid 3063
29 |Durex transparente medindo 50 mm x 50 m, validade de no minimo 01 ano. Unid 4268
30 |Eiastico de borracha natural de ldtex puro, N2 18, resistente, com 100g. pet 1330
31 {Emborrachado (E.V.A} em cores variadas folha medindo 1,80 m x 0,90m. Fl 2623
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19 Em_::.lope carta medindo 114 x 229 mm, sem RPC (liso), pacote com 1000 x & t— ; /{jé; ;
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33 |Envelope saco branco medindo 240 x 340 cm, papel com no minimo 80g/m>. Unid 3810
34 |Envelope, saco, ouro, medindo 240 x 340 ¢cm, papel com no minimo 80g/m?. Unid 3730
Estilete corpo em material pléstico, medindo aproximadamente 13 cm, com '
35 ilamina removivel, jarga e afiada, nas dimensdes aproximadas de 1,80 x 0,05 Cx 732
% 1,00 em, caixa com 12 unidades.
Estilete corpoem material plastico, medindo aproximadamente 13 cm, com
36 {lamina removivel, larga e afiada, nas dimensdes aproximadas de 9,50 x 0,04 Cx 718
x 0,80 ¢m, caixa com 12 unidades.
37 |Etiqueta inkjet+laser carta 50.8 x 101,6 referénciz 6183 100 folhas . Cx 773
38 Extrator de grampos em inox tipo espatula, medindo aprommadamente 15,01 Unid 772
cm de comprimento,
39 |Fita gomada tipo 3M, medindo aproximadamente 48 mmx50m. Rolo 2034
A0 {Fita transparente 50 x 50 mm. Unid 2197
41 |Folha de isopor com 10 mm de espessura € medindo 0,50x 1,0 m. Unid 900
42 |Folha de isopor com 15 mm de espessura e medindo 0,50 x 1,0 m. Unid 845
43 iFolha de isopor com 5 mm de espessura e medindo 0,50 x 1,0 m. Unid 830
44 |Giz branco em caixa com 64 unidades. ' Cx 142
45 |Gizdo de cera em caixa com 12 unidades. Cx 1502
46 |Gizdo de cera tipo estaca caixa com 12 unidades, cor azul. Cx 696
47 |Gliter 05 gr cores variadas ¢x com 12 unidade. Cx 231
18 Grampeador de mesa, em metal, no tamanho grande, para uso de grampos Unid 757
26/6 com capacidade para grampear até 20 fothas de papel de 75g/m?.
Grampeador semi-industrial todo em ago, com regulador para grampos de
48 |9/8 até 9/14, base revestida em PVC, com capacidade para grampear até Unid 352
110 folhas de papel de 75 g/m>
50 Grampo _9/14, tipo cobreado, para grampeador semi-industrial, caixa com x 474
5.000 unidades.
51 Grz.ampo trilho {(Macho e fémea) em material pléstico, embalagem com 50 x 524
unidades.
Lapis de grafite n.2 2, cor preta, corpe de madeira maciga, roige, apontado,
52 A . . ) Cx 1202
medinde ne minimo 17,5 cm, com urma grosa, caixa com 144 unidades.
53 |Lapis piloto, caixa com 12 unidades. Cx 397
{ivro ata, capa de papeldo 1.000 g/m?, folhas internas de papei brance com
54 56 g/m? com 100 fothas numeradas e pautadas, medindo Unid 590
aproximadamente 200,0 mm x 320,0 mm.
55 |Livro de ponto com 100 folhas. Unic 354
56 |Livro protocolo % com 50 folhas. Unid 495
Marcador para quadro branco - Tinta a base de dlcool, corpo em material ‘
57 Iplstico, tampa na cor da tinta, tamanho minimo de 12 cm, cores diversas, Cx 1114
caixa com 12 unidades.
58 iMarcador permanente para CD/DVD 2 mm cor preta com 12 unidades. Cx il4
59 |Massa de modelar com 06 unidades. Cx 533
60 |Molha dedo em pasta 12 gr. Unid 759
61 |Papel A4 amarelo - Pacote com 100 folhas. 75 gr/m2. pct 601
62 Papel A4 rosa - Pacate com 100 folhas. 75 gr/m?. pct 601
63 |Papel A4 verde - Pacote com 100 folhas. 75 gr/m. pct 601
64 |Papel A& vermeiho - Pacote com 100 folhas. 75 gr/m? ‘pet 601
65 iPapelcamurga diversas cores. Fi 2688
6 Papel carbono uma face, preto filme, medindo aproximadamente 22,0 ¢m X x 94
33,0 cm, caixa com 100 foihas.
67 |Papel contato transparente com 25 m. Roto 520
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68 |Papel crepom em cores variadas, pacote com 10 unidades. pet Mm—-lﬂi_s_ , Lok b 1w
69 (Papeljornal 210,0 X 297,0 cm. Fi 775
70 |Papel laminado diversas cores. Fi 3185
71 |Papel madeira ouro, 66 x 96 mm, pacote com 100 folhas. pct 2154
— 3
7 Papel OfICE.O no formato A4, (210,0 X 297,0), gramatura de 75 g/m?, na cor x 4918
branca, caixa com 10 resmas.
Papel pautade com margem e gramatura de 56 g/m2, pacote contendo 200
73 pct 372
folhas.
74 |Papel peso 40, 210 x 297 mm, pacote com 50 folhas. pct 635
75 |Papel peso 60, 210 x 297 mm, pacote com 50 folhas. pct 647
76 |Papel vergé amarelo, pacote com 50 folhas. pct 427
77 |Papel vergé azul, pacote com 50 folthas. pct 427
Pasta AZ, capa em papeldo, oficic, lombo estreito, medindo
78 laproximadamente 24,5 X 27,5 X 4,5 cm, contendo 2 argolas fixas de metal Unid 1105
na contracapa, identificador em material plastico na lateral externa.
Pasta AZ, capa em papeldo, oficio, lombo largo, medindo aproximadamente
79 34,5 X 27,5 X 4,5 cm, contendo 2 argolas fixas de metal na contracapa, Unid 1165
identificador em material plastico na lateral externa.
Pasta catdlogo para 50 envelopes plasticos, com guatro furos e de espessura
80 |média, capa em PVC, tamanho oficio em 4 parafusos pldsticos na parte Unid 1290
interna.
P assi i
81 asta classificadora no tamanho 345,0 x 235,0 mm, pacote com 10 unidades oct 1730
cada.
&2 Pasta em L plastica transparente. Unid 2015
Pasta plastica transparente acrilica com 3 abas internas e eldsticos na .
&3 . . , ; Unid 1915
extremidades, medindo aproximadamente 40 mm, cores diversas.
24 Pasta plastica transparente com 3 abas internas e eldsticos na extremidades, Unid 1045
medindo aproximadamente 18 mm, cores diversas.
35 Pasta .poliondas com 3 abas intem?s e eldsticos na extremidades, medindo Unid 1840
aproximadamente 20 mm, cores diversas.
86 Pasta.pcllondas com 3 abas mtem?s e elasticos na extremidades, medindo Unid 1840
aproximadamente 35 mm, cores diversas.
87 Pasta suspensa marmorizada em papelfo, medindo aproximadamente 36,0 ct 751
X 24,0 cm, pacote com 50 unidades. P
Perfurador para papel, corpe em ferro fundido, capacidade para perfurar .
88 ) ] Unid 433
até 20 folhas sulfite com 75 g/m?,
39 Perfurador para papel, semi-industrial, capacidade para perfurar até 100 Unid 301
folhas com 75 g/m?.
S0 |Pitha alcalina pequena - AA, cartela com 2 unidades. Cart 752
91 |Pitha alcalina pequena - AAA, cartela com 2 unidades. Cart 744
92 Pincei atGmico, corpo em material plastico, tampa na cor da tinta, tamanho x 728
minimo de 11,0 cm, caixa com 12 unidades.
93 |[Pistola para cola quente fina 10w-12w. Unid 795
g4 Prancheta em acrilico com fiador de papel em metal na parte superior, Unid 432
" |medindo aproximadamente com 33,0 X 23,5 cm.
85 |Quadro de lousa branca med. 1.20x1.00 com acabamento em atuminio. Unid 272
Recado adesivo medindo 38,0 x 50,0 mm, caixa com 24 unidades de 100
9% Cx 712
folhas.
Recado adesivo medindo 76,0 x 76,0 mm, caixa com 24 unidades de 100
97 Cx 8594
folhas.
98 Regfj’a em acrilico transparente medindo 30 cm, detalthada em centimetros Unid 1241
e milimetros.
09 Régua em acrilico transparente medindo 50 ¢m, detathada em centimetros Unid 747

e milimetros.
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101 |Tesoura Multiuso Grande, 20 cm. Unid 740 =
102 |Tesoura média sem ponta tipo escoiar Unid 2211
-|Tinta para reabastecer almofada para carimbo nas cores azul, preta ou
103 |vermelha, tubo com no minimo 40 mi, prazo de validade de no minimo 1 Cx 394
ano e caixa com 12 unidades.
104 [TNT cores variadas. Metro 5510
105 Pasta’potiondas com 3 abas intern?s e el4sticos na extremidades, medindo Unid 380
aproximadamente 55 mm, cores diversas.
106 |Envelope para papel A4, plastico grosso, transparente com 100 unidades pct 383
107 |Fita crepe 2dmm x50 m Unid 349
108 |Porta caneta/tapis com compartimento para clips de metal Unid 541
Bandeja para documentos com duas divisdes {dois andares), em acrilico,
108 tamanho offcio, armacio em policabornato, corpo em acrilico resistente, na Unid 450
cor fumé, podendo ser utifizado tanto aberto como fechado. Validade
indeterminada.
110 |Extensdo elétrica 3 tomadas multi-uso 2P+T, 5 Metros 10 Amperes 220v. Unid 263
111 Grampo 26/6, tipo cobreado, fabricado com arame de ago com tratamento ‘ ox 455
antiferrugem, caixa com 5.000 unidades.
Perceveio latonado fabricado em chapa de aco e com tratamento anti
112 ) ) CX 210
ferrugem caixa com 100 unidades
Recado adesivo medindo 76,0 x 102,0 mm, caixa com 24 unidades de 100
113 €X 120
folhas.
Caderno brochura 1/4 formato de no minimo 14,8x21cm felhas internas em
114 |papel brance com no minimo 50g/m?, com no minimo 72 folhas, embalagem pct 800
com 10 unidades.
115 |Espiral para encadernagio 17mm na cor preta pct com 100 unidades pct 130
Livro ata, capa de papel3o 1.000 g/m?, folhas internas de papel branco com
116 {56 g/m?, com 200 folhas numeradas e pautadas, medindo unid 305
aproximadamente 220,0 mm x 320,0 mm.
117 Pasta em papel3o, plastificada com grampo trilho na parte interna, medindo unid 670
aproximadamente 23,0x34,0, diversas cores pacote com 10
118 Pasta pldstica transparente com 3 abas internas e eldsticos na extremidades, unid 630
medindo aproximadamente 30 mm, cores diversas.
119 {Pilha grande comumn, cartela com 2 unidades. Cart 240
120 iQuadro de Cortica, medindo 1,20 x 0,90 Unid 205
121 |Pilha Alcalina média AAA, cartela com 2 unidades Cart 210
122 |Quadro Branco magnético 0,90x1,20m moidura em aluminio Unid 10
123 |Quadro Lousa branca med 1,20x1,00 moidura com acabamento em aluminio Unid 10
124 |Guilhotina para papel manual A4 30 cm em ago para 20 folhas Unid 3
Caderno, com espiral tipo Universitdrio, formato de no minima 20,50x28,0
125 .. . pet 370
cm, com no minimo 96 folhas, embalagem com 05 unidades
126 {Caneta esferogréfica escrita fina na cor azul, caixa com 50 unidades CX 624
127 Grampeador de mesa, em metal, no tamanho pequeno, para uso de Unid 400
grampos 26/6 com capacidade para grampear até 10 folhas de papel 75g/m?® ‘
Pasta em papeldo, plastificada com 3 abas internas e eldstico nas
128 lextremidades, medindo aproximadamente 34,0 x 23,0 cm em cores diversa, pct 620
pacote com 10 unidades.
129 |BalBes N2 7 Material: Latex. Pacotes com 50 unidades cores variadas pct 1400
130 |Caixa Organizadora em Pidstico incolor, tamanho 65L/78L com travas Unid 260
131 |Emborrachade (E.V.A) em cores variadas folha medindo 0,40 x 0,60cm. Fl 2010
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132 Emborrachado {E.V.A} com glitter em cores variadas folha medindc 0,40 x FI ai$£%
0,60cm. », i_@_(_‘_;_&__s_
133 Envelope A4 saco off set brance medinde 229x324 mm caixa com 100 x 60 B
unidades.
134 {Fio de Nylon - 0,40 mm/ 0,50mm - rolo com 100 metros rolo 110
135 |Fita adesiva para demarcacio de solo. Tamanho: 48mm X 30m rolo 110
136 |Fita dupla face profissional extra forte 9mm X 3m unid 260
137 |Fititho colorido decorativo unid 210
138 |Limpador de Quadro Branco 500mi unid 110
139 Limpador para telas c( 1.20ml. Limpa telas e monitores, especifico para tirar unid 150
marcas de dedos e sujeiras
Livro ata, capa de papeliio 1.000 g/m?, folhas internas de papel branco com
140 {56 g/m?, com 200 fothas numeradas e pautadas, medindo unid 150
aproximadamente 200,0 mm x 320,0 mm.
v T - .
141 arcador de pagina adesivo flags de papel, 76 mm x 15 mm, 4 cores. 180 unid 300
folhas
142 |Marcador de pagina adesivo 12x44 mm seta 5 cores unid 300
143 |Marcador Permanente ponta chanfrada azul com 12 Unidades €X 70
144 [Marcador Permanente ponta chanfrada preto com 12 Unidades £X 50
145 |Marcador Permanente ponta chanfrada vermetho com 12 unidades X 50
146 |Pasta com Eldstico Fina. Com 10 unidades. Formato: 332mm X 232Zmm unid 720
147 |Pistola cola quente grande 40w unid 220
P h - -
148 ran.c eta euca:cex com fiador de papel em metal na parte superior, nid 350
medindo aproximadamente com 33,0 X 23,5 ¢m
Quadro Feltro Moldura aluminio natural e cantoneiras plasticas, tampo com
149 jacabamento de feltro, base em cardboard. Para uso de alfinete tipo taca, unid 60
para quadro de fel{ro,. Tamanho S0x60cm.
150 |Quadro branco de magnético 0,90x2,20m moldura em aluminio. unid 260
151 |Reabastecedor para marcador de quadro brance 15 ml preto/azul/vermelho unid 50
152 |Reahastecedor para quadro branco 200ml / 2010 m! com bico dosador. unid 120
Recado adesivo medindo 76,0x102,0mm, caixa com 24 unidades de 100
153 cx 650
folhas.
154 |Borracha ponteira caixa com 100 unidades cx 610
155 |Encadernadora para espiral manual A4 e oficio 15 fothas unid 20
" 156 Envelope, saco, ouro, medindo 310 x 410 cm, papel com no minimo 80g/m?. unid 1300
157 jEspiral para encadernagdc 14mm na cor preta pct com 100 unidades pct 110
158 jGuilhotina 43 cm 400 folhas A3 Pintura eletrostatica unid 6
p !-t . - - . _
159 a_; o para espetinhe, em madeira, de no minimo 25 cm - pacote com 100 pct 210
unidades.
160 Pe'rfurador para papel, corpo em ferro fundido, capacidade para perfurar unid 160
até 35 folhas sulfite com 75g/m?
161 |Pilha Alcalina grande C, cartela com 2 unidades Cart 150
162 |Quadro Lousa branca med 1,80x1,00 moldura em aluminio Unid 210
163 {Saco plastico transparente 15x30cm grosso pacote com 100 unidades. pct 160
164 {Saco plastico transparente 30x45cm grosso pacote com 100 unidades. pct 160
165 jCaixa de arquivo facil polibras, cores: azul, amarela, verde, vermelha unid 600
166 Caixa térmica 5 litros com tampa articulada e alga rigida unid 160
g - e . . aga_ N .
167 Cola 12 linha, 6tima qualidade branca leitosa, utilizada em pistola, metino unid 550
Fmmx 30cm
168 |Bateria EM EL 14 - Nikon unid 10




