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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto Orientar a Contratagao de
empresa especializada em publicagdes no Diario Oficial da Uni&o e em Jornal de
Grande Circulacdo do Estado do Rio Grande do Norte, cujas especificagbes e
quantidades encontram-se detalhadas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O principio da publicidade é um vetor da Administragcdo Publica, e diz respeito a
obrigagdo de dar publicidade dos atos oficiais, contratos e instrumentos juridicos,
proporcionando transparéncia ao servigo publico e conferindo a garantia ao cidadao
do acesso a informacao, possibilitando o pleno exercicio de controle sobre os atos
da Administragdo Publica, que deve representar o interesse publico.

2.2. Para que os cronogramas dessa atividade sejam executados conforme o
programado, se exige uma constante preocupagao em atender as necessidades dos
setoriais que compéem a administragdo, no que tange a disponibilidade setoriais
com publicagdes, para atender os servicos Administrativos, operacionais,
objetivando manter a boa qualidade dos servigos em questdo, zelando pela
confiabilidade de Administracdo municipal, demandante fiel observancia aos
preceitos que regem as compras publicas.

2.3. Sendo o uso desse servico de carater imprescindivel para apoiar o
desenvolvimento das atividades da Administragdo Municipal, se faz necessario os
servicos e/ou aquisicdo de publicidade, para que a execu¢@o das agdes planejadas
nao sofram problemas de continuidade. ~

2.4. Dessa forma, em respeito ao principio da publicidade dos atos administrativgs,
bem como para reverberar a transparéncia dos atos municipais, tendo como pi
fundamentais a legalidade, a celeridade e a otimizagdo dos recursos publicos, em
obediéncia ao artigec 37 da Constituicdo Federal, bem como ao artigo 3°d Lel e
8.666/93, em se tratando de atos do processo licitatério, se faz necegsaria a
presente contratacdo para dar continuidade as publicagdes de atos oficiais/e demais
matérias de interesse da Prefeitura Municipal de Macaiba/RN.

3. ESPECIFICAGCOES DO OBJETO
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ITEM DESCRICAO UND. QTD.
1 Publicagéo de matéria no Diario Oficial da Unigo - DOU COLXCM 1.860
2 Publicagdo de matéria em jornal de grande circulagdo no | COLXCM | 4.500

Estado do Rio Grande do Norte

4. ATRIBUIGOES E FUNGOES

4.1. Os servigos de publicagdo oficial serdo efetuados mediante solicitagao da
Administracdo Municipal, de acordo com as suas necessidades, ficando a
Contratada obrigada a fornecer mediante a apresentagdo de Requisicdo Especifica,
com todas as informacdes necessarias, sendo a Contratada a Unica responsavel
pelos servicos.

5. ADJUDICAGAO DO OBJETO

5.1. Sera vencedora a empresa que apresentar o MENOR PRECO POR ITEM.

6. CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéria, na agéncia e
estabelecimento bancario indicado pela CONTRATADA, em conformidade com a
ordem cronoldgica das exigibilidades, classificadas por fonte diferenciada de
recursos, conforme Resolugdo n® 032/16-TCE/RN, e na Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracdes posteriores.

6.2. Ocorrera a retencéo ou glosa, ainda, no pagamento devido a Contratada, sem |
prejuizo das sangbes cabiveis, quando essa ndo produzir os resultados, deixarem
de prestar ou nao prestar com qualidade o servico;

6.3. O pagamento esta condicionado, ainda, ac ATESTO na Nota Fiscal de Servjco
— Nfe, que comprove a prestagéo do servico.

6.4. O CNPJ constante da Nota Fiscal de Servigo devera ser o mesmo indico no
Empenho, na liquidagdo e no domicilio bancario; '

6.5. Atestada(s) a(s) nota(s) fiscal (is)/fatura(s), a responsabiligade
CONTRATADA subsiste na forma da Lei. 7

6.6. A Nota Fiscal de Servico devera estar bem explicita na/sua desdricao os
quantitativos unitarios por item, o prego unitério por item, o prégco total pof item. E
nas observacgdes das Nfe’s o nimero do Empenho, o nimero do coptrato, ojnimero
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do pregao eletrdnico e o domicilio bancario.

e

6.7. Caso a CONTRATADA seja optante pelo SIMPLES, devera apresentar \
comprovante do termo de op¢ao, juntamente com a nota fiscal.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada para a
fiel execugao do contrato;

7.2. Comunicar & Contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
execugao do servigo;

7.3. Efetuar os pagamentos & Contratada conforme previsto neste Termo de
Referéncia.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. A CONTRATADA se compromete a:

8.1.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia;
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao do objeto;

8.1.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia;
acompanhado da respectiva nota fiscal;

8.1.3. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto;

8.1.4. Manter, durante toda a execucado do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagéo
exigidas na licitagéo;

8.1.5. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execugao do objeto;

8.16. Nao transferir, total ou parcialmente, ndo subcontratar, ainda que
parcialmente, a execugé&o dos servigos;

8.1.7. Refazer, sem custos adicionais e no mesmo prazo definido para
servico rejeitado, todos os servigos recusados pelo CONTRATANTE.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS /

N

™~
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9.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a administragdo publica pelo prazo de

até 05 (cinco) anos, garantindo o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, sem

prejuizo das multas previstas em Edital e no Contrato e das demais cominacdes
legais, a empresa que:

a) ensejar o retardamento da execuc¢do do servico;

b) ndo mantiver as propostas;

c) recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente ao contrato,
dentro do prazo e condigdes estabelecidos;

d) deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame;

e) falhar ou fraudar na execugao do contrato;

f) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

9.2. A inexecugdo total ou parcial das obrigagcdes assumidas sujeitard a
CONTRATADA as sancgdes previstas na Secao I, do Capitulo IV, da Lei n°® 8.666/93,
podendo a CONTRATANTE, a extensdo da falta ensejada, garantida a prévia
defesa, aplicar as seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensao temporaria de licitar e impedimento de contratar com a
ADMINISTRAGAQ pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragéo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sancao aplicada com base na alinea anterior.

9.3. A multa podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos &
CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, observados os
seguintes percentuais:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor estimado do contrato limitado a
10% (dez por cento) por dia de atraso, no caso de retardamento da execugio
contratual;
b) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato, no caso-dg
recusa injustificada da licitante adjudicataria em firmar o termo de contrato fio
prazo e condigées estabelecidos;

c) Aplicar-se-a no caso de inexecugao total ou parcial, o percentual d
(dez por cento), sobre o valor total do objeto contratado.

9.3.1. As demais sangbes poderdo ser aplicadas junto a multa, faculiady:
do interessado no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dia
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10. QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRO

10.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial, expedida pelos
Cartdrios Distribuidores competentes da sede da pessoa juridica, emitida ha, no
maximo 30 (frinta) dias, quando outro prazo de validade ndo estiver expresso no
documento.

10.2. Balango Patrimonial e demonstra¢gdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indice oficiais quando encerrado ha mais de 03 (irés)
meses da data de apresentacéo da proposta.

10.3. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera exigido da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a
apresentacdo de balango patrimonial do Ultimo exercicio financeiro (artigo 3° do
Decreto 8.538, de 2015).

10.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentagcdo de balanco patrimonial e demonstracées contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade.

10.5. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

11. CONDIGAO DE HABILITAGAO

11.1. A CONTRATADA devera possulir:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;
b)Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado ou inscrito, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por acgdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

c) Inscrigdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de Diretoria em exercicio;

d)Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢go para
funcionamento expedido pelo érgéo competente, quando a atividade i
exigir.

'3

11.2. Em relag@o a Regularidade Fiscal possuir:




T _MACAIBA |

MACAIBA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
Avenida Ménica Nébrega Dantas, n® 34, centro, CEP: 59.280-000, Macaiba/RN.

Tel.: (84) 3271-6917. Site: www.macaiba.m.gov.br. E-mail: semaf macaiba@amail.com
a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministerio da Fazenda (CNPJ);
b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos, relativa a tributos federais e a
Divida Ativa da Uniao, Estaduais e municipais;
c¢) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual; Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), mediante apresentacdo de Certificado de Regularidade do
FGTS - CRF;
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, de acordo com a Lei n°
12.440/11.

11.3. Apresentar declaracédo ao que dispdée o Inciso XXXl do Artigo 7° da
Constituicdo Federal, em cumprimento ao Inciso V do Artigo 27 da Lei n° 8.666/93,
atestando que n&o possui em seu quadro, funcionarios menores de dezoito anos
que exergam trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como ndo possui
nenhum funcionario menor de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir de 14 anos.

12. DA QUALIFICAGAO TECNICA

121. A empresa devera fornecer a contratante no minimo 01 (um)
Atestados/Declaracbes de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, que comprovem a contratada ter fornecido
satisfatoriamente os materiais compativeis com o objeto deste termo de referéncia;

12.2. Considerar-se-4 como pertinente e compativel, em caracteristicas e
quantidades, com o(s) objeto(s) da presente licitagdo, a comprovacdo do
fornecimento de materiais, por meio de atestados, cujo somatorio seja equivalente a
10% (dez por cento) do quantitativo total de cada um dos itens a ser contratado,
observados os quantitativos mencionados no item 3.

12.3. Na ocorréncia do percentual requerido para atestado de capacidade técnica
apresentar fracdo, considerar-se-a o niimero inteiro imediatamente superior;

12.4. O atestado devera conter a identificacdo do d6rgdo da Administragdo Publica
ou empresa emitente, a identificacdo do contrato extinto ou vigente de fornecimento.

e quantitativos;

12.5. Serdo aceitos atestados fornecidos em nome da empresa matriz ou,da(
eventual(is) empresa(s) filial(is);
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12.6. O licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a
comprovagéo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte & contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos.

13. DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PREGOS REGISTRADOS

13.1. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual
reducao dos pregos no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens
registrados, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociagbes junto aos
fornecedores, observadas as disposi¢cdes contidas na alinea “d”, inciso Il, do art. 65
da Lei Federal n° 8.666 de 1993.

13.2. Quando, por motivo superveniente, o prego registrado tornar-se superior ao
prego praticado no mercado, o 6érgdo gerenciador convocara os fornecedores para
negociarem a reducéo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

13.3. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado ser&o liberados do compromisso assumido, sem aplicacao
de penalidade.

13.4. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos
aos valores de mercado observara a classificagéo original.

13.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor n&o puder cumprir o compromisso, o érgéo gerenciador podera:

| - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade, se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

Il - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagdo. Paragrafo Unico. Ndo havendo éxito nas negociacbes, a
Comissdo Permanente de Licitagdo submetera a matéria a apreciacdo do
Titular da respectiva Pasta, o qual cancelara o item da Ata cujo preco néo foi
renegociado ou procederd & revogagdo da Ata de Registro de Pregos,
adotando as medidas cabiveis para obtencéo da contratagdo mais vantajosa.

14. DO PRAZO E VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

L.
14.1. A Ata de Registro de Preco tera a vigéncia de 01 (um) ano, contados a partir
de sua assinatura.
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15. DA FORMALIZAGAO DOS CONTRATOS

15.1. No ato da assinatura do contrato ou da ordem de compra e servigo/contrato, a
empresa contratada devera apresentar:

a) Certidbes Negativas de: INSS, FGTS,TRABALHISTA, TRIBUTOS
MUNICIPAIS, ESTADUAIS e FEDERAIS;

b) Declaracdo de que nao possui em seu quadro de pessoal atuando em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, menores de 18 (dezoito) anos e de
qualquer trabalho menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos (CFB, Art. 7°, inciso XXXIll, c/c a Lei
n°® 9.854/99;

16. DOS REAJUSTES CONTRATUAIS

16.1. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentacdo das
propostas, podera o contratado fazer jus ao reajuste do valor contratado pelo Indice

de Pregos ao Consumidor (IPC-A) que devera retratar a variacao efetiva do custo de
producao ou dos insumos utilizados na consecucdo do objeto contratado, na forma
que dispde a Lei n° 8.666/93.

16.2. O critério de reajuste, que devera retratar a variacdo efetiva do custo de
produgédo, admitida a adogao de indices especificos ou setoriais, desde a data
prevista para apresentagéo da proposta, ou do or¢camento a que essa proposta se
referir, até a data do adimplemento de cada parcela, conforme o Artigo 40, Inciso Xl
da Lei 8.666/93. ~

17. PREVISAO ORCAMENTARIA E RECURSOS FINANCEIRO

17.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta das
seguintes dotacdes orgcamentarias:

Orgéo Orgamentério 02.003 - Secretaria de Administrago e Finangas
Programa 122 — Administragéo Geral
Agéo 2011— Manutengdo das Atividades da Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas;
Elemento de despesa 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
LY
18. DA FISCALIZACAO /M
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18.1. Serd de response._ilica
Financas, nomear servidor, com
acordo com o que consta . :s.
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19. DA APROVAGAO D~ ~. 7.
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da Secretaria Municipal de Administracéo e
-ver de fiscalizar, visando a entrega do objeto de
o de Referéncia.

:OADE COMPETENTE

19.1. A autoridade compeernie

sobre as questdes formul=iecs ¢

ao que foi definido nestc Tcmn

Financas do Municipio de :..c.cal,

Termo de Referéncia elabc acu |

Termo de Referéncia valido.do 2 ¢

ANDEZ S 2)

ra aprovar o Termo de Referéncia e responder
nte o certame e apds sua conclusao, atinentes

¢ Sr. Secretario Municipal de Administracao e

Macaiba/RN, 20 de setembro de 2021.

™

3AR A DA SILVEIRA
Assessora

.rovado por:

C_J

... XINO OLIVEIRA DE LIMA
%! de Adninistragédo e Finanga




